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-Harcama yetkilisi 

-Gerçekleştirme 

görevlisi 
-TKKY 

-- Yapı denetim 

görevlisi/İdarece 
görevlendirilen 

teknik eleman 

-Muayene ve kabul 
Komisyonu 

 

 
 

 

 
 

-Harcama yetkilisi 

-Gerçekleştirme 
görevlisi 

-İlgili Harcama 

Birimi 
-Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

 
 

 

-Döner Sermaye 
İşletme Müdürlüğü 

 

 
 

 

 
 

-Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 
-Döner Sermaye 

Saymanlık 
Müdürlüğü 

 

 

 

 

 
  

 

 
 

  

 
                                                            

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                    

                              

 

-Mal/hizmet/yapım işi alımları veya 
belli bir hizmet akdine istinaden 

düzenlenen fatura, gider pusulası vb. 

belgeler ilgili birime ulaşır.  

 
 
 

- Gider türüne göre “Merkezi 

Yönetim Harcama Belgeleri 

Yönetmeliği’nde belirtilen ve kamu 

harcamalarının, belirlenmiş usul ve 

esaslara uygun olarak yapıldığını ve 
gerçekleştirildiğini gösteren 

kanıtlayıcı belgeler düzenlenerek 

görevlendirilmiş kişi veya 
komisyonlarca onaylanır ve faturaya 

eklenir. 

-Taahhüt dosyası, ödemeden önce 
veya ilk hakedişle birlikte biri asıl 

diğeri onaylı suret olmak üzere iki 

nüsha olarak muhasebe yetkilisine 
verilir. 

 

 
Gider türüne göre “Merkezi Yönetim 

Harcama Belgeleri Yönetmeliği’nde 

belirtilen belgeler ödeme emri 
belgesine bağlanır. İmzalanır. 
 

 
 

-Döner sermaye İşletme Müdürlüğü 

tarafından ödeme emri ve eki belgeler 

ön mali kontrol yapıldıktan sonra  
teslim tutanağı ile DS Saymanlık 

Müdürlüğüne teslim edilir. 

 
 

 

--Muhasebe birimi tarafından 5018 
sayılı Kanun ve ilgili yönetmelikleri 

gereğince yapılan kontrol neticesinde 

eksik, hata ve noksan görülmeyen 
evraklara ilişkin ödeme yapılır. 

 

-Yevmiye numarası ve standart dosya 
planına göre dosyalanır. 
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-DMİS 
Programı 
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Döner Sermaye Saymanlık Müdürlüğüne 

Teslimi. 

 

Ödemenin 

Yapılması 

 

Tüm 
Evraklar 

Fatura veya Fatura Yerine 

Geçen Belge 

 

Fatura, Taahhüt Dosyası, Hakediş Raporu, Hizmet 

İşleri Kabul Teklif Belgesi/ Geçici Kabul Teklif 
Belgesi, Muayene Komisyon Raporu/Muayene ve 

Kabul Tutanağı/ Geçici Kabul Tutanağı TİF, vb. 

Belgeler 

            

 

Ödeme Emri Belgesi 

 


