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BIiRIMIN iLGIiLi OLDUGU
AMAC VE HEDEFLER:

AY | OCAK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRiIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYE
T
GERCEKL
ESME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYETE ILISKIN
MEVZUAT & DEB (iA,
PR, TL vb.)

ACIKLAMA
(is islem siireclerini kanitlayic
bilgi belgelere ve
aciklanmasina gerek duyulan
diger hususlara burada yer
verilir.)

-2547 Sayih Yiiksekogretim
Kanunu’nun 58.Maddesine
Gore  Déner  Sermaye | -llgili birimlerden gelen yazilar
) Giindem -Yiiriitme Kurulu Isletmelerinin -DS Yiirtitme Kurulu Giindemi
1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilariin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu olan her Karar1 ve Yirilitme Kurulmasinda Uyulacak | - DS Yiiriitme Kurulu Karari
' Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta hafta Kurul Tutanagt Esaslara Iliskin Yonetmelik | - DS Yiiriitme Kurulu Kararinin
-izmir Katip Celebi Un. | llgili Birime Teblig Edilmesi
Doner Sermaye Yiiriitme | - DS Yiiriitme Kurulu Tutanag:
Kurulu Calisma Usul ve
Esaslari
Yonetici Paylarina Iliskin | Universite Yénetim Yénetim / Yiiriitme -2547 Sayil Yiiksekogretim
2. Yonetim/Yiriitme Kurulu Kararinin | Kurulu/DS Yiiriitme Ocak ay1 boyunca Ocak ay1 Kanunu ve fkincil Mevzuat:
Kurulu Karari
Alinmasi Kurulu
: - Mizan
-' ; ; -Mizan -Hazine ve BAP pay1 hesaplama
Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aym ilk 10 -Hazine ve BAP pay1 | -5018 Sayili Kanun pay P
3. N . L - 10 ocak Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri glinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimat1
-Odeme Emri Belgesi
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AY | OCAK

FAALIYE

ACIKLAMA

et i | P onman | vy | Gt
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKL - MEVZUAT & DEB (iA, g g
SORUMLU TARIH ESME ECEGI PR, TL vb)) aciklanmasina gerek duyulan
BiRiIM/PERSONEL TARIHI RAPOR/PLAN!... ' i diger hususlara burada yer
verilir.
-657 say1l Devlet
-Bordro Memurlart  Kanunu  ve | -Bordro
. . I . -Icmal ikincil mevzuati -Icmal
4. Memur Maas Is ve Islemleri DOSIE::[{UPHSI Eiiriir?llgh Tlgili a}gﬁﬁﬂk 15 13 ocak -Personel Listesi -5510 sayilt Sosyal | -Personel Listesi
& -Banka Listesi Sigortalar ve Genel Saglik | -Banka Listesi
Sigortast Kanunu ve ikincil | -Odeme Emri Belgesi
mevzuati
-Bordro 74.857. sayilt Is Kanunu ve -Bordro
) Ay1n son haftasi ve —iemal ikincil mevzuati -iemal
5. Isci Maas Is ve Islemleri DSIM/PS P.er.soneh tediyenin sesml 25 Aralik -Personel Listesi _5.510 sayilt Soiyal -Personel Listesi
olan tiim birimler Gazete ’de i Sigortalar ve Genel Saglik L
. -Banka Listesi . -.=2 | -Banka Listesi
yaymlandigi tarihler Sigortast Kanunu ve ikincil | . .
-Odeme Emri Belgesi
mevzuati
.. | -Mizan
-Mizan 488 say111.D.arr.1ga Vergisi -Yardime1 Mizan
. Kanunu ve ikincil mevzuati .
-Yardime1 Mizan 193 savil Gelir Vereisi -Biiyiik Defter
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri ; . . . (Aralik ay1 | -Biiyiik Defter y e g -Yardimci Defter
. - DSIM / Tim DS Takip eden aym ilk o Kanunu ve ikincil mevzuati .
6. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- Birimleri 23-26 oiinii vergileri) 23 | -Yardimci Defter 3065 savili KDV Kanun -Vergi excel tablosu
KDV2 6demeleri) gunu ocak -Vergi excel tablosu 0o say und -Vergi Beyannameleri
: .| ve ikincil mevzuati . ..
-Vergi Beyannameleri . -Vergi Tahakkuk Fisi
. .. | =213 sayih Vergi Usul .
-Vergi Tahakkuk Fisi o -Harcama Talimati
Kanunu ve Ikincil Mevzuati - . .
-Odeme Emri Belgesi
; . - -Biiyiik Defter
7. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIII;/{r/ir:H:E DS A};gﬁgﬁgﬁzﬁfm 24 ocak :]é:?;ulfartt)?:\tecr)ru -213  sayih  Vergi Usul | -BA-BS Beyannameleri
P Kanunu ve ikincil Mevzuati | -BA- BS Bildirim Fisleri
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AY | OCAK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET ICIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYE
T
GERCEKL
ESME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYETE iLiSKIN
MEVZUAT & DEB (iA,
PR, TL vb.)

ACIKLAMA
(Is islem siireclerini kamtlayic
bilgi belgelere ve
aciklanmasina gerek duyulan
diger hususlara burada yer
verilir.

-BA - BS Bildirim
Beyannameleri
. - -5510 sayil Sosyal
Maas 6demelerinin Sigortalar Ve Genel Saglik
yapilmasi gereken . Lo
) tarihi takip eden 10 ) Sigortas1 Kanunu ve ikincil
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . s Kesenek Ve Prim | mevzuati -Aylik
- . DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar 22 ocak S - - . .
8. 6demesi olan tiim birimler bildirim. Takio eden Bildirgeleri Prim Ve Hizmet Belgesinin
avin sé)n "Eﬁne SGK’ Ya Verilmesine Ve
yka dar 6%12 e Primlerin Odeme Siirelerine
Dair Usul Ve Esaslan
Hakkinda Teblig
3-213 sayih Vergi Usul
9 II: ?E:L?Li?qa Tahakkuk DSIM / Tiim DS Ay boyunca Ay boyunca -Fatura Kanunu ve ikincil mevzuati
' $ Birimleri -Muhasebe Islem Fisi | 4-3065 sayili KDV kanunu
ve ikincil mevzuati
-Dénem sonu muhasebe dis1 ve
muhasebe i¢i envanter islemleri;
-Mizan (Gegici, kesin) -Mad(ﬁ duran .yar'l lklin ve
. . amortismanlara iligkin “Maddi
; . Yili Takip eden -Yardime1 Mizan . -
Y1l Sonu Muhasebe Hesaplarinin DSIM / Tiim DS " : DS Biitce ve Muhasebe | Duran Varliklar Sayim Tutanagi
10. . . Ocak ayinin 25’ine 21 ocak -Gelir Tablosu ~ o - o >,
Kapatilmas1 Birimleri . Yonetmeligi ve Amortisman Ddokiim Cetveli
kadar -Bilango
ambarlarda mevcut madde ve
malzemeleri  gosteren  “Stok
Sayim Tutanagi” ile maddi duran
varliklar ile madde ve

Dokiiman No:PL/DSIM/11

Yayin Tarihi:13.06.2024  Revizyon No/Tarihi: 00/...

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, givenli elektronik i ilejmzal istir.
Demet San 179 glige Biydkhan Catak Bilge Biiyiikhan Catak
emur 0 aye Isletme Miidiirjj Gner Sermaye Isletme Miidiirii
Kalite Birim SorumlusuBelge Dogrulamja Kodu: DTP(?A]EE Sé%%le ¥ak|%7\g}esthszw.turkiy b.gov.tr/ikc-ebys ye s




T.C. K-Q
7 2L iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI g
KATIP GELEBI N . A,
ONIVERSITES] Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Form No: FR/GNL/28
TSEN ISO ; . Yayin Tarihi: 17.01.2020
9001-2015 2024 YILI STRATEJIK PLAN BAZLI YILLIK IS PLANI Rev No/Tarih: 1/8.03.2024
Sayfa 4 /53
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ACIKLAMA
(Is islem siireclerini kamtlayic

bilgi belgelere ve
aciklanmasina gerek duyulan
diger hususlara burada yer

verilir.

malzemelerde meydana gelen
zayiati, fireleri, vb. nedenlerle
degerlerinde meydana gelen
eksilmeleri ayrintili  gésteren
“Fireler Dokiim Cetveli” vb.

FAALIYE

v ARh Tl FAALIYET ICIN T

YURUTECEK

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYETE iLiSKIN
MEVZUAT & DEB (iA,
PR, TL vb.)

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKL

SORUMLU

BiRIM/PERSONEL (S TE L 1

TARIHI

cetveller
-Fiili Sayim Eksik mal ve
malzemeler i¢in  “Kayittan

Diisme Teklif ve Onay Tutanag1”
ve Cikis TIF’i, Fazla bulunan
mal ve malzemeler i¢in Girig
TiF’i. Diizenlenen tiim belgeler

Saymanlik Miidiirliigiine
gonderilir.

Dayanikli Tasinirlar,
Amortismanlar, Tiiketim

Malzemeleri, Alacaklar-Borglar,
Banka, Kredi Kartlari, Vergi ve
Diger Yiikiimliliikler, Avans-
Krediler, Teminatlar, Gelir-
Gider kayitlar1 ve yansitmalari,
Odenekli giderler vb. tiim
muhasebe  kayitlar1  kontrol
edilerek  gerekli diizeltme
kayitlar. DMIS  Muhasebe
modiiliinde kapanis islemleri.

Dokiiman No:PL/DSIM/11 Yayin Tarihi:13.06.2024  Revizyon No/Tarihi: 00/...
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Dot S oo S S e i itk G
Kalite Birim SorumlusuBelge Dogrulamja Kodu: D7P(?/§I‘::E S§é‘8é‘ ¥gkll?}7-\tgrlgswgp1g}fwww.turkiy b.gov.tr/ikc- e Sermaye Isletme Midiiri




T.C. K-Q
7 2L iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI g
KATIP GELEBI N . A,
ONIVERSITES] Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Form No: FR/GNL/28
TSEN ISO ; . Yayin Tarihi: 17.01.2020
9001-2015 2024 YILI STRATEJIK PLAN BAZLI YILLIK IS PLANI Rev No/Tarih: 1/8.03.2024
Sayfa5/53
AY | OCAK

ACIKLAMA
(Is islem siireclerini kamtlayic
bilgi belgelere ve
aciklanmasina gerek duyulan
diger hususlara burada yer
verilir.

FAALIYE

v ARh Tl FAALIYET ICIN T

YURUTECEK

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYETE iLiSKIN
MEVZUAT & DEB (iA,
PR, TL vb.)

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKL

SORUMLU

BiRIM/PERSONEL LA TE L 1

TARIHI

Ilgili mevzuatinda belirtilen
belgeler (Gegici-Kesin Mizan,
Yardimci Mizan, Gelir Tablosu,
Bilango vb.) ¢iktilar1 alinir,
imzalanir.
-Yeni mali yil a¢ilis kayitlari i¢in
“Devir Fisi” girisi yapilir.
-Muhasebe Birimi . ; .
Bilgi Formu igl?l(;rrllero W Sermaye  Isletmesi
- Banka Hesaplari | Kamu Idaresi Hesaplarmin ¢
o ; . . - Gelir Tablosu
) ] ) Bilgi Formu Sayistay’a  Verilmesi ve -Envanter Defteri
Kamu Idaresi Hesaplarinin Sayistay’a DSIM Personeli / Lo Ilgili ay -Doner Sermaye | Muhasebe  Birimleri ile s
11. - - : e Ilgili ay sonu ; . 2oL | -Gegici Mizan
Verilmesi Isletme Miidiirii sonu Isletmesi Bilangosu Muhasebe Yetkililerinin R
- e . -Kesin Mizan
- Gelir Tablosu Bildirilmesi Hakkinda Usul S
. -Muhasebe Birimi Bilgi Formu
-Envanter Defteri ve Esaslar Y
S - Banka Hesaplar1 Bilgi Formu
-Gegici Mizan
-Kesin Mizan
Onceki yil -Doner Sermayeli isletmeler | -Gelir Biitceleri
Tlgili y1l biitcelerinin MYS programia DSIM / Tiim DS muhasebe kapanig -Gelir Biitgeleri .. yelis . ute .
12. S, . - . . . 21 ocak . i . Biitce ve Muhasebe | -Gider Biitgeleri
girilmesi ve onaylanmasi Birimleri islemleri -Gider Biitgeleri . oo : ..
yonetmeligi -Muhasebe Islem Fisi
yapildiktan sonra
-Resmi Yazigsmalarda
13. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazismalar DSIM Stirekli Stirekli Uygulanacak Usul ve esaslar
hakkinda yonetmelik
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AY | OCAK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

~ SORUMLU
BIRIM/PERSONEL

FAALIYET ICIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYE
T

GERCEKL

ESME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYETE iLiSKIN
MEVZUAT & DEB (iA,
PR, TL vb.)

-Izmir Katip Celebi Un.
Yazigsma kurallari,
Elektronik Belge Yonetim
Sistemi Kullanimi ve Imza
Yetkileri Yonergesi

ACIKLAMA
(Is islem siireclerini kamtlayic
bilgi belgelere ve
aciklanmasina gerek duyulan
diger hususlara burada yer
verilir.

Birim  i¢indeki  dosyalama,
S S e . arsivleme vb. uygunlugunun
14. Kalite Toplantisi Kalite Birim llgili aym son lgili aym | Toplanti/Egitim Rapor TS EN ISO 9001 :2015 kontroliit KDYS ve web sitesinin
Sorumlulart haftasi son haftast | Formu .
giincel tutulmasi ve varsa duyuru
anket vb iglemlerin yapilmasi
AY | SUBAT

FAALIYET ADI

DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarmin

Yapilmast

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BiRiIM/PERSONEL

FAALIYET ICiN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME

TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIR
ILECEGI
RAPOR/PLAN/

-Yiiriitme Kurulu
Karari

FAALIYET ILE iLGILi
MEVZUAT & DEB

-2547 Sayili Yiiksekogretim

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kamtlayic bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

-llgili birimlerden gelen

DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu Yiiriitme Kurul Kanunu’nun  58.Maddesine | yazilar
Kurulu Uyeleri takdirde her hafta < Gore Déner Sermaye | -DS  Ydiriitme Kurulu
Tutanag1 ; .. . .
Isletmelerinin  Kurulmasinda | Giindemi
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FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET ICIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME

TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIR
ILECEGI
RAPOR/PLAN/

FAALIYET iLE iLGILi
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kamitlayici bilgi belgelere

ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.

Uyulacak Esaslara Iliskin | - DS Yiiriitme Kurulu
Yonetmelik Karar
-Izmir Katip Celebi Un. Déner | - DS Yiiriitme Kurulu
Sermaye Yiirlitme Kurulu | Kararimin flgili Birime
Calisma Usul ve Esaslari Teblig Edilmesi
- DS Yiritme Kurulu
Tutanag1
- - Mizan
- ; ; - Mizan -Hazine ve BAP pay1
2 Hazine ve BAP Payi Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aym ilk 10 10 Subat -Hazine ve BAP | -5018 Sayili Kanun hesaplama Tablosu pay
' Diizenlenmesi Birimleri giinii $ payt  hesaplama | -2547 Sayili Kanun P .
Tablosu -Harcama Ta}lmatl .
-Odeme Emri Belgesi
-Bordro -657 sayili Devlet Memurlar1 | -Bordro
: . o . -Icmal Kanunu ve ikincil mevzuati -Icmal
3. Maas Is ve Islemleri Doslg:l/[/tgnsl lI))iirifl(;lr; ih lgili a)glrllﬁllk 15 13 Subat -Personel Listesi | -5510 sayil1 Sosyal Sigortalar | -Personel Listesi
& -Banka Listesi ve Genel Saglik Sigortast | -Banka Listesi
Kanunu ve ikincil mevzuati -Odeme Emri Belgesi
-Bordro -4857 sayili Is Kanunu ve | -Bordro
Ay1n son haftasi ve ; S .
. L . DSIM/DS Personeli tediyenin Resmi -lemal | ikincil mevzuat: . -lemal o
4. Is¢i Maas Is ve Islemleri olan tiim birimler Gazete *de 25 Ocak -PersoneI_LIStfaSI -5510 say1l Sosyal Sigortalar -PersoneI_Llst_eS|
avinlandié tarihler -Banka Listesi ve Genel Saghk Sigortasi | -Banka Listesi
yay £ Kanunu ve ikincil mevzuati -Odeme Emri Belgesi
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri ; .. . . -Mizan . . | -Mizan
5. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIII;/{r/ir:;gE DS Taklg;gzn 1311113 itk -Yardime1 Mizan ig:funiazglikigélilln I‘(ivz\:gugm -Yardimer Mizan
KDV2 ddemeleri) & -Bilyiik Defter -Bilyiik Defter
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AY | SUBAT
FAALIYETI CIKTILARIN (is ;:l(é:nK:;i?i\;ll?rini
. YURUTECEK R ey FAALIVET DEGERLENDIR | p\ \y ivET iLE iLGILI kanitlayic bilgi belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME ILECEGI
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & DEB ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-Yardimer Defter | -193  sayilh  Gelir Vergisi | -Yardimci Defter
-Vergi excel | Kanunu ve ikincil mevzuati -Vergi excel tablosu
tablosu -3065 sayili KDV Kanunu ve | -Vergi Beyannameleri
-Vergi ikincil mevzuati -Vergi Tahakkuk Fisi
Beyannameleri -213 sayil1 Vergi Usul Kanunu | -Harcama Talimati
-Vergi Tahakkuk | ve ikincil Mevzuati -Odeme Emri Belgesi
Fisi
-Biiyiik Defter -
; .. . . -Biiyiik Defter
i : DSIM / Tiim DS Ay boyunca Ayin -Cari kart raporu -213 sayil Vergi Usul Kanunu | o -
6 Vergi Bildirimleri (BA/BS) Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim | ve ikincil Mevzuati BA-BS Be.ya.nr.1amgler|.
. -BA- BS Bildirim Fisleri
Beyannameleri
Maas 6demelerinin -5510 say1ili1 Sosyal Sigortalar
yapilmasi gereken Ve Genel Saglik Sigortast
. et s . tarihi takip eden 10 . Kanunu ve ikincil mevzuati
7 ésiii;rilm Odemeleri Bildirimleri ve DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar Eﬁ;ﬁ?etla(le\r/ie Prim -Aylik Prim Ve Hizmet
' olan tiim birimler bildirim, Takip eden g Belgesinin SGK’ Ya
ayn son giiniine Verilmesine Ve Primlerin
kadar 6deme Odeme Siirelerine Dair Usul
Ve Esaslar1 Hakkinda Teblig
Faturalama Tahakkuk ; . -Fatura 213 say1.11 ‘Ve‘rgl Usul Kanunu
8. Islemleri DSIM / Tiim DS Ay boyunca -Muhasebe islem | ‘v ikincil mevzuatt
Birimleri Fisi -3065 sayili KDV kanunu ve
¥ ikincil mevzuati
Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii DSIM / Tiim DS Kapanis islemleri Eanli -5018 sayih  Kamu Mali | __ .
S Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi Birimleri bittikten sonra Faaliyet Raporu Yonetimi ve Kontrol Faaliyet Raporu
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2024 YILI STRATEJIK PLAN BAZLI YILLIK iS PLANI

AY | SUBAT

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kamitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
Kontrol  Giivence

CIKTILARIN
DEGERLENDIR
ILECEGI
RAPOR/PLAN/

FAALIYETI
YURUTECEK

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET ICIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET iLE iLGILi

FAALIYET ADI MEVZUAT & DEB

~ SORUMLU
BIRIM/PERSONEL

Subat aymin son Kanununun 41 inci maddesine | -I¢

giiniine kadar dayanilarak hazirlanmig Kamu | Beyani -
Idarelerince Hazirlanacak | Déner Sermaye Isletme
Faaliyet Raporlari Hakkinda | Midiirii Beyani
Yonetmelik
-Son Tagimir Islem
Fisine iliskin
Tutanak

-Sayim Tutanag1
-Tasinir Sayim

Dokiim Cetveli

Tasinir Yonetim Hesabinin DSIM / Tim DS Kapanis iglemleri S i .
10. Hazirlanmasi Birimleri biRctikten sonra -Harcama..B|r|.m| ~Taginir Mal Y 6netmeligi
Taginir Yonetim
Hesabi1 Cetveli
-Y1l sonu itibari
ile en son TIF sira
numarasint
gosterir tutanak
-Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve esaslar
11. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazigmalar DSIM Siirekli haklinda yonetmelik
-Izmir Katip Celebi Un.

Yazigsma kurallari, Elektronik

Belge  Yonetim  Sistemi
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AY | SUBAT

CIKTILARIN . ACIKLAMA
(Is islem siireglerini

FAALIYETI . . . o :
FAALIYET ICIN FAATIVET DEGERLENDIR | g\ oy ivET iLE iLGILI kamitlayic1 bilgi belgelere

YURUTECEK

FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME ILECEGI MEVZUAT & DEB MR

TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ .
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.

BiRIM/PERSONEL

Kullanimi ve Imza Yetkileri
Yonergesi
Birim igindeki dosyalama,
argivleme vb.
uygunlugunun  kontrolil
o o - oy KDYS ve web sitesinin
12. Kalite Toplantisi Kalite Birim llgili aym son Ilgili aymn son Toplant/Egitim TS EN ISO 9001 :2015 glincel tutulmasi ve varsa
Sorumlulari haftasi haftasi Rapor Formu . .
duyuru anket vb iglemlerin
yapilmast
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AY | MART
. . . . _ ACIKLAMA
e eaverion | e | o | PAHELILE | lenstraenn
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI Y g1 belg
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-2547 Sayili
Yiksekogretim
Kanunu’nun e
58 Maddesine -llgili birimlerden gelen
Gore Doéner yazilar
-DS  Yiiriitme Kurulu
Sermaye .. .
Isletmelerinin Giindemi
DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu ?ﬁg@%ﬁ?ﬁ;ﬁ;i ¢ Kurulmasinda i(ar2r81 Yaritme - Kurulu
Yapilmasi Kurulu Uyeleri takdirde her hafta £ Uyulacak Esaslara .
oo - DS Yiritme Kurulu
Iligkin P ..
N . Kararinin  Ilgili  Birime
Yonetmelik AU .
i ~.. | Teblig Edilmesi
-lzmir Katip -
o .. - DS Yiritme Kurulu
Celebi Un. Doner Tutanas:
Sermaye Yliriitme £
Kurulu  Calisma
Usul ve Esaslari
- Mizan 5018 Sayily | | Mizan
. - .. ; . B . . -Hazine ve BAP pay1
Hazine ve BAP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tim DS Ilgili ayin ilk 10 -Hazine ve BAP pay1 | Kanun
. . L : - hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri giinil hesaplama Tablosu -2547 Sayili .
Kanun -Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi
-Bordro -657 sayili Devlet | -Bordro
L . DSIM/DS Personeli flgili aym ilk 15 -femal Memurlari -femal
Maas Is ve Islemleri olan tiim birimler giinil 13 Mart -Personel Listesi Kanunu ve ikincil | -Personel Listesi
-Banka Listesi mevzuati -Banka Listesi
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Isci Maas Is ve Islemleri

DSIM/DS Personeli
olan tiim birimler

tediyenin Resmi
Gazete 'de
yaymlandig: tarihler

25 Subat

-Personel Listesi
-Banka Listesi

Sosyal Sigortalar
ve Genel Saghk
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AY | MART
ACIKLAMA
. St | owiverion | pauiver | anna | PAERELE | et
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI =
_ SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve aciklanmasina gerek
BIRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-5510 saytll | -Odeme Emri Belgesi
Sosyal Sigortalar
ve Genel Saglik
Sigortast Kanunu
ve ikincil
mevzuati
-4857 sayih s
Kanunu ve ikincil
Ayin son haftast ve -Bordro mevzuati -Bordro
-Icmal -5510 sayilt | -Icmal

-Personel Listesi
-Banka Listesi

Sigortas1 Kanunu | -Odeme Emri Belgesi
ve ikincil
mevzuati
-488 sayili Damga | -Mizan
-Mizan Vergisi Kanunu ve | -Yardimer Mizan
-Yardime1 Mizan ikincil mevzuati -Biiyiik Defter
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri ; . . . -Biiyiik Defter -193 sayili Gelir | -Yardimci Defter
(Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIg{r/in:;g:; DS Taklg;gzn 1};13 ilk -Yardimei Defter Vergisi Kanunu ve | -Vergi excel tablosu
KDV2 6demeleri) & -Vergi excel tablosu ikincil mevzuati -Vergi Beyannameleri
-Vergi Beyannameleri -3065 sayilt KDV | -Vergi Tahakkuk Fisi
-Vergi Tahakkuk Fisi Kanunu ve ikincil | -Harcama Talimati
mevzuati -Odeme Emri Belgesi

Dokiiman No:PL/DSIM/11 Yayin Tarihi:13.06.2024  Revizyon No/Tarihi: 00/...

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, givenli elektronik i ilejmzal istir.
Demet San 179 glige Biydkhan Catak Bilge Biiyiikhan Catak
emur 0 aye Isletme Miidiirjj Gner Sermaye Isletme Miidiirii
Kalite Birim SorumlusuBelge Dogrulamja Kodu: D7P(?/§I‘::E S§g8e ¥ak|%7\g}esthszw.turkiy b.gov.tr/ikc-ebys ye s




T.C.
iZMiR KATIiP CELEBi UNIiVERSITESI
Déner Sermaye isletme Miidiirliigii

PALZMIR
KATID CELEDI
UNlVf}{bITFS]

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

Form No: FR/GNL/28

TSEN ISO ; . Yayin Tarihi: 17.01.2020
9001-2015 2024 YILI STRATEJIK PLAN BAZLI YILLIK IS PLANI Rev No/Tarih: 1/8.03.2024
Sayfa 13 /53
AY | MART

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET ICIN FAALIYET
PLANLANAN

TARIH

FAALIYET ADI
TARIHI

GERCEKLESME

ACIKLAMA
(Is islem siireglerini
kamitlayici bilgi belgelere

FAALIYET ILE
ILGILI
MEVZUAT & ve aciklanmasina gerek
DEB duyulan diger hususlara

burada yer verilir.

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN!...

-213 sayil Vergi
Usul Kanunu ve
ikincil mevzuati
-Biiyiik Defter . -
; . A -213 sayili Vergi | -Biiyiik Defter
6. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tiim DS Ay boyunca Ayin Cari kart raporu .| Usul Kanunu ve | -BA-BS Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim | 7. e
- ikincil Mevzuati -BA- BS Bildirim Fisleri
Beyannameleri
.| -Mizan
-Mizan fkincit mevauan | - Geli tablosu
. e . DSIM / Tiim DS Mayis aymin 17 . -Vergi excel tablosu
7. Gegici Vergi Odemesi L : - -Yardime1 Mizan . .
Birimleri sine kadar . . | -Vergi Beyannameleri
- Gelir tablosu -213 sayih Vergi . ..
-Vergi Tahakkuk Fisi
Usul Kanunu ve .
ikincil Mevzuatt -Harcama Talimati
et Vievzua -Odeme Emri Belgesi
-5510 sayil
Maas ddemelerinin Sosyal Sigortalar
yapilmasi gereken Ve Genel Saglik
L R . tarihi takip eden 10 Sigortast Kanunu
8 tsiilfneirilm Odemeleri Bildirimleri ve DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar Kesenek Ve Prim Bildirgeleri | ve ikincil
' olan tiim birimler bildirim, Takip eden mevzuati
ayin son giiniine -Aylik Prim Ve
kadar 6deme Hizmet Belgesinin
SGK’ Ya
Verilmesine Ve
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AY | MART

ACIKLAMA
FAALIYET iLE (is islem siireclerini
ILGILI kamitlayici bilgi belgelere
SORUMLU . P MEVZUAT & ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI R DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI

Primlerin  Odeme
Siirelerine  Dair
Usul Ve Esaslari
Hakkinda Teblig
-213 sayili Vergi
Usul Kanunu ve
DSIM / Tiim DS Av bovunca -Fatura ikincil mevzuati
Birimleri Y boy -Mubhasebe Islem Fisi -3065 sayili KDV
kanunu ve ikincil
mevzuati
-Resmi
Yazigmalarda
Uygulanacak Usul
ve esaslar
hakkinda
yonetmelik
-Izmir Katip
Celebi Un.
Yazigma kurallari,
Elektronik Belge
Yonetim Sistemi
Kullanimi ve imza
Yetkileri
Yonergesi

Faturalama ve Gelir Tahakkuk
9. Islemleri

10. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazismalar DSIM Siirekli
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AY | MART

ACIKLAMA

FAALIYET iLE (is islem siireclerini

ILGILI kamitlayici bilgi belgelere

SORUMLU . P MEVZUAT & ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI R DEB duyulan diger hususlara

burada yer verilir.

Birim i¢indeki dosyalama,
arsivleme vb.
uygunlugunun  kontroli
KDYS ve web sitesinin
giincel tutulmast ve varsa

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI

Kalite Birim Ilgili aym son Ilgili aym son TS EN I1SO 9001

11. Kalite Toplantist Toplant/Egitim Rapor Formu

Sorumlulart haftas1 haftasi :2015 duyuru anket vb islemlerin
yapilmast
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AY | NiSAN

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET ICIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLES
ME TARIiHi

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET iLE iLGIiLi
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA
(is islem
siireclerini
kanitlayici bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.)

-llgili birimlerden
gelen yazilar
-2547 Sayili Yiiksekogretim | -DS Yiiriitme
Kanunu’'nun  58.Maddesine  Goére | Kurulu Giindemi
Yiiriitme Kurulu Doéner Sermaye Isletmelerinin | - DS Yiiriitme
DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu Karar1 ve Yiiriitme Kurulmasinda  Uyulacak  Esaslara | Kurulu Karari
Yapilmasi Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Kurul Tutanagi Tliskin Yénetmelik - DS Yiiriitme
-izmir Katip Celebi Un. Déner | Kurulu Kararinm
Sermaye Yiirlitme Kurulu Cahisma | Ilgili Birime Teblig
Usul ve Esaslari Edilmesi
- DS Yiriitme
Kurulu Tutanag:
- Mizan
. -Hazine ve BAP
. « . . R . - Mizan ayl  hesaplama
Hazine ve BAP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aymn ilk 10 -Hazine ve BAP pay1 | -5018 Sayili1 Kanun Elj'a}klllosu
Diizenlenmesi Birimleri giinil hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimat:
-Odeme Emri
Belgesi
. . . DSIM/DS Personeli fgili aymn ilk 15 . -Bordro -657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu | -Bordro
Maas Is ve Islemleri . . 13 Nisan ; R .
olan tiim birimler glinli -Icmal ve ikincil mevzuati -Icmal
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AY | NiSAN
ACIKLAMA
(is islem
siireclerini
FAALIYETI . s . CIKTILARIN kamtlayic1 bilgi
. YURUTECEK FAALIVET ICIN FAALIVET DEGERLENDIRIL FAALIYET iLE ILGILi belgelere ve
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLES o
SORUMLU TARIH ME TARIHI ECEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.)
-Personel Listesi -5510 sayili Sosyal Sigortalar ve | -Personel Listesi
-Banka Listesi Genel Saglik Sigortast1 Kanunu ve | -Banka Listesi
ikincil mevzuati -Odeme Emri
Belgesi
: .. .. | -Bordro
Ay son haftast ve -Bordro -4857 sayili Is Kanunu ve ikincil emal
-Icmal mevzuati

DSIM/DS Personeli tediyenin Resmi -Personel Listesi

4, Isci Maas Is ve Islemleri olan tiim birimler Gazete *de 25 Mart -PersoneI_Llst95| -5510 Sa}:lll S(?syal Sigortalar ve -Banka Listesi
o -Banka Listesi Genel Saglik Sigortast Kanunu ve | = .
yayinlandig: tarihler ikincil mevzuatt -Odeme Emri
Belgesi
-Mizan
. . -Yardime1 Mizan
-Mizan -488 sayili Damga Vergisi Kanunu ve -Bilyiik Defter

. ikincil mevzuati
-Yardimer Mizan -193 sayili Gelir Vergisi Kanunu ve -Yardimer Defter

Vergi Odemeleri Is ve Islemleri . . . . -Biiyiik Defter ST -Vergi excel
5. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIg{r/ir:;g:; DS Taklg;gzn 11’113 ilk -Yardimei Defter 11;‘5160511 geﬁfué?)v Kanunu ve ikincil tablosu
KDV2 6demeleri) & -Vergi excel tablosu mevzuatly -Vergi
-Vergi Beyannameleri 213 savili Verei Usul Kanunu ve Beyannameleri
~Vergi Tahakkuk Fisi | ... > & -Vergi  Tahakkuk
ikincil mevzuati Fisi
-Harcama Talimati
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AY | NISAN
ACIKLAMA
(is islem
siireclerini
FAALIYETI . s . CIKTILARIN kamtlayic1 bilgi
FAALIVET ADI YURUTECEK F‘;ﬁkIN‘f_]::ATI\IﬁIIN GFE‘;‘A;;];EII‘({EPT:S DEGERLENDIRIL FAALIYET iLE ILGILi belgelere ve
SORUMLU TARIH ME TARIHI ECEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.)
-Odeme Emri
Belgesi
-Mizan
-Yardime1 Mizan
- Gelir tablosu
. .. -Vergi excel
DSIM / Tiim DS flgili ayin ilk 3 :Q(A;fglnmm Mizan iliigﬂ?;ifzg‘llzggllr o R e E?ZI(’)SIU
6. Kurumlar Vergisi Odemesi Birimleri gt ay - g )
irimleri haftasi - Gelir tablosu . Beyannameleri
-Bilango ?2.13 . sayili Vergi Usul Kanunu ve -Vergi  Tahakkuk
ikincil Mevzuati Fisi
-Harcama Talimati
-Odeme Emri
Belgesi
‘ -Biiyiik Defter :g;-‘fg;])eﬂer
7. Vergi Bildirimleri (BA /BS) DSIM/_ Tunq DS Ay boyunca -Cari kart raporu .-2.13.say111 Vergi Usul Kanunu ve Beyannameleri
Birimleri -BA - BS Bildirim | ikincil Mevzuati -BA- BS Bildirim
Beyannameleri L
Fisleri
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AY | NISAN
ACIKLAMA
(is islem
siireclerini
FAALIYETI . s . CIKTILARIN kamtlayic1 bilgi
. YURUTECEK FAALIVET ICIN FAALIVET DEGERLENDIRIL FAALIYET iLE ILGILi belgelere ve
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLES =
SORUMLU TARIH ME TARIHI ECEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.)
Maas ddemelerinin -5510 sayili Sosyal Sigortalar Ve
yapilmasi gereken | Sk Si
L o . tarihi takip eden 10 . .nge. Saglik Sigortast Kanunu ve
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . e Kesenek Ve Prim | ikincil mevzuati -Aylik
- . DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar -~ . . . . Rk
8. ddemesi . L . Bildirgeleri Prim Ve Hizmet Belgesinin SGK’ Ya
olan tiim birimler bildirim, Takip eden . . . .
avin son eiiniine Verilmesine Ve Primlerin Odeme
yka dar 6%12 e Siirelerine Dair Usul Ve Esaslarn
Hakkinda Teblig
. -213 sayili Vergi Usul Kanunu ve
9 'I: 6;2:;&115:11&1 ve  Gelir DSIM / Tiim DS Av bovunca -Fatura ikincil mevzuati
' $ Birimleri Y boy! -Muhasebe Islem Fisi | -3065 sayili KDV kanunu ve ikincil
mevzuati
-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Usul ve esaslar hakkinda yonetmelik
- . i -Izmir Katip Celebi Un. Yazigma
10. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazigmalar DSIM Siirekli kurallari, Elektronik Belge Yénetim
Sistemi Kullanimu ve Imza Yetkileri
Yonergesi
. - Lo s e Birim igindeki
11. Kalite Toplantist Kalite Birim Ilgili ayin son Ilgili ayin son | Toplanti/Egitim Rapor TS EN 1SO 9001 :2015 dosyalama,
Sorumlulari haftasi haftasi Formu arsivleme vb
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AY | NiSAN

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU

FAALIYET ICIN FAALIYET
PLANLANAN GERCEKLES
TARIH ME TARIiHi

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL FAALIYET iLE iLGILi
ECEGI MEVZUAT & DEB

BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/...

ACIKLAMA
(is islem
siireclerini
kanitlayici bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.)

uygunlugunun
kontroli KDYS ve
web sitesinin
giincel tutulmasi ve
varsa duyuru anket
vb islemlerin
yapilmast
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AY | MAYIS
. . . ACIKLAMA
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME e ILGILI MEVZUAT & Y g1 belg
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI DEB ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-2547 Sayili
Yiikseldgretim -ilgili birimlerden gelen
Kanunu nun yazilar
58Maddesine  G8re | “ng™ viritme  Kurulu
Déner Sermaye .. .
- . .. Gilindemi
Yirtitme Kurulu Karar1 | Isletmelerinin - DS Yiiriitme Kurulu
1 DS Yiriitme Kurulu Toplantilarmin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu ve Yiirlitme Kurul Kurulmasinda Uyulacak
. - . . - P Karari
Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanagi Esaslara Tligkin .
. . - DS Yiritme Kurulu
Yonetmelik P ..
Al s Kararinin  Ilgili  Birime
-Izmir Katip Celebi Un. AU .
. Teblig Edilmesi
Doner Sermaye o
- - DS Yiritme Kurulu
Yiiriitme Kurulu Tutanast
Calisma Usul ve &
Esaslar1
. - Mizan
. . . - Mizan -Hazine ve BAP payi
Hazine ve BAP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aym ilk 10 -Hazine ve BAP pay1 | -5018 Sayili Kanun pay
2. .. . L . e hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri glinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi
-Bordro -657  sayih  Devlet | -Bordro
. . I . -Icmal Memurlar1 Kanunu ve | -icmal
3. Maas Is ve Islemleri Doslgl/[/tgjl Eﬁg:ﬁi ih lgili a}grr:ﬁllk 15 13 Mayis -Personel Listesi ikincil mevzuati -Personel Listesi
g -Banka Listesi -5510 sayilh  Sosyal | -Banka Listesi
Sigortalar ve  Genel | -Odeme Emri Belgesi

Dokiiman No:PL/DSIM/11

Yayin Tarihi:13.06.2024  Revizyon No/Tarihi: 00/...

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, givenli elektronik i ilejmzal istir.
Demet San 179 glige Biydkhan Catak Bilge Biiyiikhan Catak
emur 0 aye Isletme Miidiirjj Gner Sermaye Isletme Miidiirii
Kalite Birim SorumlusuBelge Dogrulamja Kodu: D7P(?/§I‘::E S§g8e ¥ak|%7\g}esthszw.turkiy b.gov.tr/ikc-ebys ye s




T.C. K-Q
7 2L iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI g
KATIP GELEBI N . A,
ONIVERSITES] Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Form No: FR/GNL/28
TSEN ISO ; . Yayin Tarihi: 17.01.2020
9001-2015 2024 YILI STRATEJIK PLAN BAZLI YILLIK IS PLANI Rev No/Tarih: 1/8.03.2024
Sayfa 22 /53
AY | MAYIS

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kamitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek

FAALIYETI
YURUTECEK

CIKTILARIN

z . FAALIYET iLE
DEGERCLECN? ALOLIE ILGILi MEVZUAT &

TARIH TARIHI [p]==}

FAALIYET ICIN FAALIYET

FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME

BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.

Saglik Sigortas1 Kanunu
ve ikincil mevzuati

-4857 sayih Is Kanunu

-Bordro o -Bordro
) Ay son haftas1 ve —iemal ve ikincil mevzuati “iemal
. isci Maas s ve Ilemleri DSIM/DS Personeli tediyenin Resmi 25 Nisan _Personel Listesi -5510 sayilt - Sosyal | 5 o001 istesi

olan tiim birimler Gazete ’de -Banka Listesi Sigortalar ve  Genel

yaymlandigi tarihler Saglik Sigortas1 Kanunu -Banka Listesi

AP -Odeme Emri Belgesi
ve ikincil mevzuati
-488  sayii  Damga
Vergisi  Kanunu ve Mi
-Mizan

. ikincil mevzuati .
-Mizan -193 sayil1 Gelir Vergisi -Yardimer Mizan

-Yardime1 Mizan .o-= | -Biiyiik Defter
.o . ; . . Kanunu ve ikincil
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri DSIM / Tiim DS Takip eden avin ik -Biiyiik Defter mevzuat -Yardimc1 Defter
5. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- L . P Y -Yardimei Defter -Vergi excel tablosu
N : Birimleri 23-26 giinii . -3065 sayii KDV . .
KDV2 &demeleri) -Vergi excel tablosu .- . | -Vergi Beyannameleri
: - Kanunu  ve ikincil . ..
-Vergi Beyannameleri mevzuaty -Vergi Tahakkuk Fisi
-Vergi Tahakkuk Fisi . -Harcama Talimatt
-213 sayilh Vergi Usul | . .
.o . | -Odeme Emri Belgesi
Kanunu  ve ikincil
mevzuati
- -213 sayili Vergi Usul
-Biiyiik Defter A -
; . - Kanunu  ve ikincil | -Biiyiik Defter
6. Vergi Bildirimleri (BA /BS) DSIM/_TM} DS Ay boyunca Aym -Cari kart raporu S Mevzuati -BA-BS Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim e e
. -BA- BS Bildirim Figleri
Beyannameleri
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AY | MAYIS

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET ICIN FAALIYET

TARIH TARIHI

PLANLANAN | GERCEKLESME

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILE
CEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(Is islem siireglerini
kamitlayici bilgi belgelere

ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.

SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve
7. O6demesi

Maas 6demelerinin
yapilmasi gereken
tarihi takip eden 10
DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar
olan tiim birimler bildirim, Takip eden
ayin son giiniine
kadar 6deme

-5510 sayili  Sosyal
Sigortalar Ve Genel
Saglik Sigortas1 Kanunu
ve ikincil mevzuatt
-Aylik Prim Ve Hizmet
Kesenek Ve  Prim | Belgesinin SGK’ Ya
Bildirgeleri Verilmesine Ve
Primlerin Odeme
Siirelerine Dair Usul Ve
Esaslar1 Hakkinda
Teblig

3-213 sayilt Vergi Usul
Kanunu  ve ikincil

. mevzuati 4-
8 f "1‘2‘;?::‘;‘?‘& ve  Gelir Tahakkuk | pin / Tim DS AV bovunca -Fatura 3065 sayli KDV
' 3 Birimleri y boy! -Muhasebe Islem Fisi kanunu  ve  ikincil
mevzuati

-Resmi  Yazigsmalarda
- ; . Uygulanacak Usul ve
9. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazigmalar DSIM Stirekli esaslar hakkinda

yonetmelik
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AY | MAYIS

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kamitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek

FAALIYETI
YURUTECEK

CIKTILARIN

z . FAALIYET iLE
DEGERéJEECNiD ALOLIE ILGILi MEVZUAT &

TARIH TARIHI [p]==}

FAALIYET ICIN FAALIYET

FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME

BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.

-Izmir Katip Celebi Un.

Yazigsma kurallari,
Elektronik Belge
Yo6netim Sistemi

Kullanmi ve Imza
Yetkileri Yonergesi

Birim i¢indeki dosyalama,
arsivleme vb.
uygunlugunun  kontroli
KDYS ve web sitesinin

10. Kalite Toplantist Kalite Birim ligili aym son lgili aym son Toplant/Egitim  Rapor TS EN ISO 9001 :2015 | giincel tutulmasi ve varsa
Sorumlulart haftas1 haftasi Formu . .
duyuru anket vb iglemlerin
yapilmast
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AY | HAZIRAN

. . _ ACIKLAMA
YFI‘?I‘?ULTIEgE( FAALIYET iCiN FAALIYET _CIKTILARIN FAALIYET iLE kal(lfflflfc':‘;i‘l‘;“'g:lr ‘;‘l‘ere
FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILIMEVZUAT | "°/ wlflanma:ma gerek
. . . - g
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI FLILULLHRL NI IR A & DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-2547 Sayili
Yiiksekbgretim -ilgili birimlerden gelen
Kanunu nun yazilar
S8Maddesine  GOre | "ng™ vigritme  Kurulu
Doéner Sermaye .. .
- ; .. Gilindemi
Yiiriitme Kurulu Karart Isletmelerinin - DS Yiiriitme Kurulu
DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu ve Yiiriitme Kurul Kurulmasinda
1. - . . - Karari
Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanagi Uyulacak Esaslara .
e e - - DS Yiritme Kurulu
Iliskin Yo6netmelik P ..
S ol . | Kararinin  Ilgili Birime
-Izmir Katip Celebi AU .
- . Teblig Edilmesi
Un. Déner Sermaye s
. - DS Yiritme Kurulu
Yiirtitme Kurulu Tutanast
Calisma  Usul  ve &
Esaslari
. - Mizan
- : ; -Mizan -Hazine ve BAP pay1
Hazine ve BAP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aym ilk 10 -Hazine ve BAP pay1 | -5018 Sayili Kanun pay
2. .. . L . e hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri glinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi
-Bordro -657 sayili  Devlet -Bordro
] ) —iemal Memurlart Kanunu ve —iemal
3. Maas Is ve Islemleri Doslglgi lljiiriix?llze ih lgili a}f.l;l..llk 15 13 Haziran -Personel Listesi 11;15n1c61 n;zvfllll atlso al -Personel Listesi
gund -Banka Listesi . Y SYa' | _Banka Listesi
Sigortalar ve Genel -Odeme Emri Belgesi
Saglik Sigortasi &
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AY | HAZIRAN

. ACIKLAMA
YFI‘?I‘?ULTIEgE( FAALIYET iCiN FAALIYET _CIKTILARIN FAALIYET iLE kal(lfflflfc':‘lfi‘l‘zfgeelr ‘:l‘ere
FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILIMEVZUAT | "°/ wlflanma:ma gerek
. . . - g
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI FLILULLHRL NI IR A & DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
Kanunu ve ikincil
mevzuati
-4857 sayili Is Kanunu
-Bordro ve ikincil mevzuati -Bordro
. Aytn son haftas: ve -femal -5510 sayili Sosyal | -fcmal
4, Isci Maas Is ve Islemleri DSIM/DS Personeli tediyenin I’Resml 25 Mayis -Personel Listesi Sigortalar ve Genel | -Personel Listesi
olan tiim birimler Gazete 'de s ~ . Lo
aynlandig tarihler -Banka Listesi Saglik Sigortast -Banka Listesi
yay Kanunu ve ikincil | -Odeme Emri Belgesi
mevzuati
-488 sayili Damga
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-Vergi Tahakkuk Fisi -213 sayil1 Vergi Usul | -Harcama Talimat1
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AY | HAZIRAN

. . . ACIKLAMA
YFI‘?I‘?ULTIEgE( FAALIYET iCiN FAALIYET _CIKTILARIN FAALIYET iLE kal(lfflflfc':‘;i‘l‘;“'g:lr ‘;‘l‘ere
FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILIMEVZUAT | "°/ wlflanma:ma gerek
. . . - g
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI FLILULLHRL NI IR A & DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-BA - BS Bildirim
Beyannameleri
.| -Mizan
;}t?r:;gisi Sag;l;unuGe:g -Yardime1 Mizan
DSIM / Tiim DS Agustos aymin 17 -Mizan kincil mevzuat :\(/Beer“: ;&:(kz:ltglszlblosu
7. Gegici Vergi Odemesi L : £US10S ayl -Yardime1 Mizan gl .
Birimleri sine kadar . . -Vergi Beyannameleri
- Gelir tablosu -213 sayil1 Vergi Usul . ..
. oo | -Vergi Tahakkuk Fisi
Kanunu ve ikincil .
Mevzuati -Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi
-5510 sayilit Sosyal
Sigortalar Ve Genel
Maas ddemelerinin Saglik Slgo_rtas_l
Kanunu ve ikincil
yapilmasi gereken
L g tarihi takip eden 10 .| mevzuatl .
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . s Kesenek Ve Prim | Aylik Prim Ve Hizmet
- . DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar N . . )
8. G6demesi . L - Bildirgeleri Belgesinin SGK’ Ya
olan tiim birimler bildirim, Takip eden - -
avin son giinine Verilmesine Ve
yka dar 6%11:: me Primlerin Odeme
Siirelerine Dair Usul
Ve Esaslar1 Hakkinda
Teblig
9 Faturalama ve Gelir Tahakkuk DSIM / Tiim DS Av bovunca -Fatura -213 sayili Vergi Usul
' Islemleri Birimleri Y boy -Muhasebe Islem Fisi Kanunu ve ikincil
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ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kamitlayici bilgi belgelere
SORUMLU . P o ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI (LT RR L 4 e & DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYET ILE

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILi MEVZUAT

mevzuati
4-3065 sayii KDV
kanunu ve ikincil
mevzuati
-Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve

esaslar hakkinda
yonetmelik
. ; N -Izmir Katip Celebi
10. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazigmalar DSIM Siirekli Un. Yazisma kurallarr,
Elektronik Belge
Yonetim Sistemi
Kullanimi  ve Imza
Yetkileri Yonergesi
Birim i¢indeki dosyalama,
arsivleme vb.
. Lo N o uygunlugunun  kontrolil
11. Kalite Toplantist Kalite Birim Ilgili ayin son Ilgili ayin son Toplant/Egitim  Rapor TS EN [ISO 9001 KDYS ve web sitesinin
Sorumlulari haftasi haftasi Formu :2015 .
giincel tutulmast ve varsa
duyuru anket vb iglemlerin
yapilmast
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AY | TEMMUZ

. . . ACIKLAMA
Couen | easuvericiy | maautver | CRILAIS L eaauiverius | e e
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME e ILGILI MEVZUAT & Y g1 belg
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI DEB ve agiklanmasina gerek
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-2547 Sayili
Yiikseldgretim -ilgili birimlerden gelen
Kanunu nun yazilar
58Maddesine  G8re | “ng™ vipritme  Kurulu
Déner Sermaye .. -
- ; .. Giindemi
Yirtitme Kurulu Karar1 | Isletmelerinin - DS Yiiriitme Kurulu
1 DS Yiriitme Kurulu Toplantilarmin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu ve Yiiriitme Kurul Kurulmasinda Uyulacak
. - . . - P Karari
Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanagi Esaslara Tligkin .
. . - DS Yiritme Kurulu
Yonetmelik P ..
A - Kararinin  Ilgili  Birime
-Izmir Katip Celebi Un. U .
. Teblig Edilmesi
Doner Sermaye o
- - DS Yiritme Kurulu
Yiiriitme Kurulu Tutanast
Calisma Usul ve &
Esaslar1
. -Mizan
- ; ; - Mizan -Hazine ve BAP payi
Hazine ve BAP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tim DS Ilgili ayin ilk 10 -Hazine ve BAP payr | -5018 Sayili Kanun pay
2. .. . L . e hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri glinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimat1
-Odeme Emri Belgesi
-Bordro -657  sayih  Devlet | -Bordro
; . _ . -Icmal Memurlart Kanunu ve | -Icmal
3. Maas Is ve Islemleri Doslg[g:l Eﬁ ri;(l)lr; ih lgili a}ggﬁﬂk 15 13 Temmuz -Personel Listesi ikincil mevzuati -Personel Listesi
g -Banka Listesi -5510 sayilh  Sosyal | -Banka Listesi
Sigortalar ve  Genel | -Odeme Emri Belgesi
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AY | TEMMUZ

. ACIKLAMA
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME e ILGILI MEVZUAT & Y g1 belg
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI DEB ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
Saglik Sigortas1 Kanunu
ve ikincil mevzuati
-Bordro -4857 sayili Is Kanunu | g, 40
) Ayin son haftasi ve —iemal ve ikincil mevzuati —iemal
4. Isci Maas Is ve Islemleri DSIM/DS Personeli tediyenin I’?esml 25 Haziran -Personel Listesi 3510 sayih - Sosyal | po o0 | stesi
olan tiim birimler Gazete *de Lo Sigortalar ve Genel Lo
. -Banka Listesi 4 . -Banka Listesi
yaymlandigi tarihler Saglik Sigortast Kanunu | . .
. -Odeme Emri Belgesi
ve ikincil mevzuati
-488  sayii  Damga
Vergisi  Kanunu ve
ikincil mevzuati -Mizan
-Mizan -193 sayil1 Gelir Vergisi | -Yardimci Mizan
-Yardimer Mizan Kanunu ve ikincil | -Biiyiik Defter
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri ; .. . . -Biiyiik Defter mevzuati -Yardimer Defter
5. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIg{r/inﬂgﬁ DS Taklg;:gzn 3’111111 ilk -Yardimei Defter -3065 sayii KDV | -Vergi excel tablosu
KDV2 6demeleri) & -Vergi excel tablosu Kanunu ve ikincil | -Vergi Beyannameleri
-Vergi Beyannameleri mevzuati -Vergi Tahakkuk Figi
-Vergi Tahakkuk Fisi -213 sayili Vergi Usul | -Harcama Talimati
Kanunu ve ikincil | -Odeme Emri Belgesi
mevzuati
-Biiyiik Defter . -
; . an -213 sayili Vergi Usul | -Biiyiik Defter
6. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / T““? DS Ay boyunca Aym Cari kart raporu - Kanunu ve ikincil | -BA-BS Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim et
. Mevzuati -BA- BS Bildirim Figleri
Beyannameleri
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AY | TEMMUZ

. . _ ACIKLAMA
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME e ILGILI MEVZUAT & Y g1 belg
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI DEB ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-5510 sayili  Sosyal
Sigortalar Ve Genel
Maas 6demelerinin Saglik Sigortas1 Kanunu
yapilmasi gereken ve ikincil ~mevzuati
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . tarihi ta.‘.k'.F.) eden 10 Kesenek Ve  Prim 'Ayhk.P?lm Ve }szet
7 sdemesi DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar Bildirgeleri Belgesml_n SGK’ Ya
olan tiim birimler bildirim, Takip eden Verilmesine Ve
ayin son giinline Primlerin Odeme
kadar 6deme Siirelerine Dair Usul Ve
Esaslar1 Hakkinda
Teblig
-213 sayilh Vergi Usul
Kanunu  ve ikincil
Faturalama ve Gelir Tahakkuk : N t
8. Islemleri DSIM / Tiim DS Ay boyunca Fawra L fglg\ézsua 1 sayil KDV
Birimleri -Muhasebe Islem Fisi A
kanunu  ve ikincil
mevzuati
-Resmi  Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve
9. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazismalar DSIM Stirekli eﬁaslar . haklkmnda
yonetmelik
-Izmir Katip Celebi Un.
Yazigma kurallari,
Dokiiman No:PL/DSIM/11 Yayin Tarihi:13.06.2024  Revizyon No/Tarihi: 00/...
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bu belge, glivenli elektronik i ile imzalanmistir.
Demet San 1o g llge Bliytikhan Catak Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim SorumlusuBelge Dogrulamja Kodu: D7P(?/§I‘::E %gag ¥g\kll?}7-\tgrlgswpplg}llwww.turkiy b.gov.tr/ikc- e Sermaye Isletme Midiiri




T.C. K-Q
7 [ iZMiR KATiP CELEBI UNIVERSITESI -
KATIP GELEBI N . A
ONIVERSITES] Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Form No: FR/GNL/28
TSEN ISO ; . Yayin Tarihi: 17.01.2020
9001-2015 2024 YILI STRATEJIK PLAN BAZLI YILLIK IS PLANI Rev No/Tarih: 1/8.03.2024
Sayfa 32 /53

AY | TEMMUZ

ACIKLAMA
. e v | e | GRman | piverie || G
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME o ILGILI MEVZUAT & =
_ SORUMLU TARIH TARIHI CEGI DEB ve aciklanmasina gerek
BIRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.

Elektronik Belge
Yonetim Sistemi

Kullannm:  ve Imza
Yetkileri Yonergesi

Birim i¢indeki dosyalama,
argivleme vb.
uygunlugunun  kontrolii

10. Kalite Toplantist Kalite Birim Ilgili aymn son llgili aym son | Toplant/Egitim - Rapor | o £\ 1509001 :2015 | KDYS ve web sitesinin
Sorumlulart haftasi haftasi Formu .
giincel tutulmasi ve varsa
duyuru anket vb iglemlerin
yapilmast
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AY | AGUSTOS

. . . ACIKLAMA
YORUTECEK | FAALIYETICIN | FAALIVET | oGy pipipip | FAALIVETILE | 8 S elere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME e ILGILI MEVZUAT & Y 81 DElg
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI DEB ve agiklanmasina gerek
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-2547 Sayili
Yiiksekgretim lgili birimlerden gelen
Kanunu nun yazilar
58Maddesine  G8re | “ng™ vipritme  Kurulu
Déner Sermaye .. -
- ; .. Giindemi
Yirtitme Kurulu Karar1 | Isletmelerinin - DS Yiiriitme Kurulu
DS Yiriitme Kurulu Toplantilarmin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu ve Yiirlitme Kurul Kurulmasinda Uyulacak
1 - . . g M Karari
Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanagi Esaslara Tligkin .
. . - DS Yiritme Kurulu
Yonetmelik P ..
A - Kararinin  Ilgili  Birime
-Izmir Katip Celebi Un. U .
. Teblig Edilmesi
Doner Sermaye o
- - DS Yiritme Kurulu
Yiiriitme Kurulu Tutanast
Calisma Usul ve &
Esaslar1
. - Mizan
- ; ; - Mizan -Hazine ve BAP payi
Hazine ve BAP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tim DS Ilgili ayin ilk 10 -Hazine ve BAP payr | -5018 Sayili Kanun pay
2. .. . L . e hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri glinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimat1
-Odeme Emri Belgesi
-Bordro -657  sayih  Devlet | -Bordro
. . I . -Icmal Memurlar1 Kanunu ve | -fcmal
3. Maas Is ve Islemleri Doslgl/[/tgjl Eﬁg:ﬁi ih Tlgili a}grr:ﬁllk 15 13 Agustos -Personel Listesi ikincil mevzuati -Personel Listesi
g -Banka Listesi -5510 sayilh  Sosyal | -Banka Listesi
Sigortalar ve  Genel | -Odeme Emri Belgesi
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AY | AGUSTOS

. ACIKLAMA
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME e ILGILI MEVZUAT & Y 81 DElg
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI DEB ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
Saglik Sigortas1 Kanunu
ve ikincil mevzuati
-Bordro 4857 sayili Is Kanunu | g g
] Ayin son haftas1 ve emal ve ikincil mevzuati emal
4. Is¢i Maas Is ve Islemleri DSIM/DS Personeli tediyenin I’Resml 25 Temmuz -Personel Listesi 3310 sayil - Sosyal | poonel | jstesi
olan tiim birimler Gazete ’de e Sigortalar ve  Genel e
U -Banka Listesi L . -Banka Listesi
yaymnlandig: tarihler Saglik Sigortasi Kanunu | = . .
N -Odeme Emri Belgesi
ve ikincil mevzuati
-488  sayih  Damga
Vergisi  Kanunu ve
ikincil mevzuati -Mizan
-Mizan -193 sayil Gelir Vergisi | -Yardime1 Mizan
-Yardime1 Mizan Kanunu  ve  ikincil | -Biiyiik Defter
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri ; ) . . -Biiyiik Defter mevzuatt -Yardime1 Defter
5. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIg{r/ir:;::; DS Taklg;ggn 1113 ilk -Yardimei Defter -3065  sayih KDV -Vergi excel tablosu
KDV2 6demeleri) & -Vergi excel tablosu Kanunu  ve ikincil | -Vergi Beyannameleri
-Vergi Beyannameleri mevzuati -Vergi Tahakkuk Fisi
-Vergi Tahakkuk Fisi -213 sayih Vergi Usul | -Harcama Talimat:
Kanunu ve ikincil | -Odeme Emri Belgesi
mevzuati
; . R -213 sayili Vergi Usul | -Biiyiik Defter
6. Vergi Bildirimleri (BA /BS) DSIg{r/in:;;ﬁ DS A}égr?g#;ﬁz(ﬁ}r’m _gzg;ulfaﬁerge;m Kanunu ve  ikincil | -BA-BS Beyannameleri
P Mevzuatt -BA- BS Bildirim Fisleri
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ACIKLAMA
. e v | e | GRma | piverie || G
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME o ILGILI MEVZUAT & =
_ SORUMLU TARIH TARIHI CEGI DEB ve aciklanmasina gerek
BIRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-BA - BS Bildirim
Beyannameleri
-5510 sayili  Sosyal
. - Sigortalar Ve Genel
Maas ddemelerinin L .
Saglik Sigortas1 Kanunu
yapilmasi gereken Kineil  mevzuati
L g tarihi takip eden 10 . ve Hane .
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . L -Kesenek Ve  Prim | -Aylik Prim Ve Hizmet
7 Sdemesi DSIM/DS Personeli | uncu giiniine kadar Bildirgeleri Belgesinin  SGK® Ya
' olan tiim birimler bildirim, Takip eden vVerilmesi v
ayin son giiniine e.‘“ mgsme - €
kadar ddeme Primlerin Odeme
Siirelerine Dair Usul Ve
Esaslar1 Hakkinda
Teblig
-213 sayilh Vergi Usul
. Kanunu  ve ikincil
8 II:§ iﬁgra ve  Gelir - Tahakkuk DSIM / Tiim DS Ay boyunca -Fatura ) mevzuati
' Birimleri -Muhasebe Islem Fisi -3065 sayii KDV
kanunu  ve ikincil
mevzuati
-Resmi  Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve
9. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazismalar DSIM Siirekli csaslar hakkinda
yonetmelik
-Izmir Katip Celebi Un.
Yazigma kurallari,
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FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME o ILGILI MEVZUAT & =
_ SORUMLU TARIH TARIHI CEGI DEB ve aciklanmasina gerek
BIRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.

Elektronik Belge
Yonetim Sistemi

Kullannm:  ve Imza
Yetkileri Yonergesi

Birim igindeki dosyalama,

arsivleme vb.
uygunlugunun  kontroli
. Kalite Birim [lgili aym son Ilgili aym son Toplanti/Egitim  Rapor . KDYS ve web sitesinin
10. Kalite Toplantist Sorumlulart haftas1 haftasi Formu TS EN 150 9001 :2015 giincel tutulmasi ve varsa
duyuru anket vb iglemlerin

yapilmast
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ACIKLAMA
FAALIYETI FAALIYET iCIN FAALIYET CIKTILARIN (is islem siireclerini
FAALIVET ADI YURUTECEK PLANLANAN GERCEKLE | DEGERLENDIRILE FAALIYET ILE ILGILi | kamitlayic1 bilgi belgelere
SORUMLU TARIH SME CEGI MEVZUAT & DEB ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIHI RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-llgili birimlerden gelen
-2547 Sayili Yiiksekogretim | yazilar
Kanunu’nun  58.Maddesine | -DS  Yiiritme  Kurulu
N Gore Déner Sermaye | Gilindemi
Yiritme Kurulu Karar Isletmelerinin Kurulmasinda | - DS Yiiriitme Kurulu
DS Yiritme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiiriitme Gilindem oldugu ve Yiiriitme Kurul 3 1
= Yapilmasi Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanagi Uyulacak ~Esaslara [liskin | Karar
P M £ Yonetmelik - DS Yiritme Kurulu
-Izmir Katip Celebi Un. Déner | Kararmin  Tlgili  Birime
Sermaye Yiiriitme Kurulu | Teblig Edilmesi
Calisma Usul ve Esaslari - DS Yiritme Kurulu
Tutanagi
- Mizan :P';glzzliz ve BAP pay1
Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tiim DS Tlgili aymn ilk 10 -Hazine ve BAP payr | -5018 Sayili Kanun pay
2. N . L e hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri giinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi
-Bordro -657 sayili .D'evl.et Memurlari -Bordro
] ) -icmal Kanunu ve ikincil mevzuati —icmal
3. Maas Is ve Islemleri DSIM/DS Personeli ligili aym ilk 15 13 Eyliil -Personel Listesi -3310 sayilt Sosyal Sigortalar | _po 0o ) jstesi
olan tiim birimler giinil - ve Genel Saglik Sigortast .
-Banka Listesi S S -Banka Listesi
Kanunu ve ikincil mevzuati p . .
-Odeme Emri Belgesi
4 fsci Maas is ve islemleri DSIM/DS Personeli Ay son haftast ve 25 Asustos :IBc ?::{O -4857 sayili Is Kanunu ve :i ?::lro
' ¢ slsvels olan tiim birimler tediyenin Resmi £ —— ikincil mevzuati N
-Personel Listesi -Personel Listesi
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FAALIYETI . P
ST e FAALIYET iCIiN

FAALIYET ADI PLANLANAN
SORUMLU TARIH

BiRIM/PERSONEL

FAALIYET CIKTILARIN
GERCEKLE | DEGERLENDIRILE
SME CEGI
TARIHI RAPOR/PLAN!...

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
FAALIYET iLE iLGIiLi kanitlayic bilgi belgelere
MEVZUAT & DEB ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.

Gazete *de -Banka Listesi -5510 sayilt Sosyal Sigortalar | -Banka Listesi
yayinlandig: tarihler ve Genel Saglik Sigortas1 | -Odeme Emri Belgesi
Kanunu ve ikincil mevzuati
.. | -Mizan
-Mizan 488 Saylh. .Da.m ga Vergisi -Yardime1 Mizan
. Kanunu ve ikincil mevzuati b
-Yardimer Mizan . .. | -Biiylik Defter
Vergi Odemeleri | islemleri -Bityiik Defter (193 sayih Gelir Vergisi |ty Deft
ergt emelert 1§ ve Jsemient DSIM / Tiim DS Takip eden aym ilk uyu Kanunu ve ikincil mevzuati ardimel etter
5. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- Biri . T -Yardime1 Defter -Vergi excel tablosu
N . irimleri 23-26 giinii . -3065 sayili KDV Kanunu ve . .
KDV2 6demeleri) -Vergi excel tablosu I -Vergi Beyannameleri
. . ikincil mevzuati . ..
-Vergi Beyannameleri 213 savili Verei Usul Kanunu |~V ergi Tahakkuk Figi
-Vergi Tahakkuk Fisi > Say 5 -Harcama Talimat:
ve ikincil mevzuati x . .
-Odeme Emri Belgesi
-Biiyiik Defter -
. . . . -Biiyiik Defter
S . DSIM / Tim DS Ay boyunca Ayin -Cari kart raporu -213 sayih Vergi Usul Kanunu | - -
6 Vergi Bildirimleri (BA/BS) Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim | ve ikincil Mevzuati BA-BS Be.ya.nnamglen‘
. -BA- BS Bildirim Figleri
Beyannameleri
-Mizan
193 sayih  Gelir Vergisi |~ Lordimet Mizan
; -Mizan Kanunu ve ikincil mevzuati - Gelir tablosu
.. . . DSIM / Tim DS Kasim aymin 17 . -Vergi excel tablosu
7. Gegici Vergi Odemesi L - - -Yardimer Mizan . .
Birimleri sine kadar . . -Vergi Beyannameleri
- Gelir tablosu -213 sayil1 Vergi Usul Kanunu . ..
S -Vergi Tahakkuk Fisi
ve ikincil Mevzuati .
-Harcama Talimatt
-Odeme Emri Belgesi
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ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kamitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET CIKTILARIN
GERCEKLE | DEGERLENDIRILE
SME CEGI
TARIHI RAPOR/PLAN!...

FAALIYET ICIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET iLE iLGILi
MEVZUAT & DEB

FAALIYET ADI

Maas 6demelerinin
yapilmasi gereken
tarihi takip eden 10

-5510 say1li Sosyal Sigortalar
Ve Genel Saglik Sigortast
Kanunu ve ikincil mevzuati

Kesenek Ve  Prim
Bildirgeleri

SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve

. . DSIM/DS Personeli
8. O0demesi

olan tiim birimler

uncu giiniine kadar
bildirim, Takip eden
ayin son giiniine
kadar 6deme

-Aylik  Prim Ve Hizmet
Belgesinin SGK” Ya
Verilmesine Ve Primlerin
Odeme Siirelerine Dair Usul
Ve Esaslar1 Hakkinda Teblig
-213 sayil1 Vergi Usul Kanunu
ve ikincil mevzuati

-3065 sayili KDV kanunu ve
ikincil mevzuati

-2547 sayilh Yiiksekdgretim
Kanununun 58.maddesine
gore Doéner Sermaye
Isletmelerinin  Kurulmasinda
Uyulacak Usul ve Esaslara
Iliskin Yénetmelik
-Doner sermaye Isletmeleri
Biitce ve Mubhasebe
Yonetmeligi

-5018 sayih Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu
-DS Isletmeleri Biitce ve
Muhasebe Ydnetmeligi

Faturalama ve Gelir Tahakkuk

9. islemleri DSIiM / Tiim DS

Birimleri

-Fatura

Ay boyunca -Muhasebe Islem Fisi

Biitge Cagrisinin Yapilmasi ve Gelir-
10. Gider Biitgelerinin Hazirlanmasi ve
Onaylanmasi

DSIM / Tiim DS
Birimleri

Eyliil Ay1, Ekim

ayin ilk hafiast -Yiriitme Kurulu Karari

DSIM / Tiim DS

11 Biitce Kesin Hesab1 Hazirlanmasi ve
' Birimleri

Onaylanmasi Eyliil Ay1

-Yiirtitme Kurulu Karari
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FAALIYETI FAALIYET iCIN FAALIYET CIKTILARIN (is islem siireclerini
FAALIVET ADI YURUTECEK PLANLANAN GERCEKLE | DEGERLENDIRILE FAALIYET ILE ILGILi | kamitlayic1 bilgi belgelere
SORUMLU TARIH SME CEGI MEVZUAT & DEB ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIHI RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve esaslar
hakkinda yonetmelik
- ; . -izmir Katip Celebi Un.
12. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazigmalar DSIM Stirekli Yazisma kurallart, Elektronik

Belge  YoOnetim  Sistemi
Kullanim ve Imza Yetkileri

Y Onergesi
Birim i¢indeki dosyalama,
arsivleme vb.
. . Lo R e uygunlugunun  kontrolil
13. Kalite Toplantisi Kalite Birim llgili aym son | lgili aym son | Toplant/Egitim - Rapor | 15 £n 150 9001 :2015 KDYS ve web sitesinin
Sorumlulart haftas1 haftasi Formu .
giincel tutulmasi ve varsa
duyuru anket vb iglemlerin
yapilmast
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. . . ACIKLAMA
YFI‘?I‘?ULTIEgE( FAALIYET iCiN FAALIYET _CIKTILARIN FAALIYET iLE kal(lfflflfc':‘;i‘l‘;“'g:lr ‘;‘l‘ere
FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILIMEVZUAT | "°/ wlflanma:ma gerek
. . . - g
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI FLILULLHRL NI IR A & DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-2547 Sayili
Eﬁiﬁi"ﬁﬁ‘m lgili birimlerden gelen
. . yazilar
%%x‘;‘ddemesﬁmg;’;z -DS  Yiritme  Kurulu
Yiiriitme Kurulu Karari Isletmelerinin _Gm]l)dse leru tme  Kurul
DS Yiiritme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu ve Yiritme Kurul Kurulmasinda v uruid
- . . - Karari
Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanagi Uyulacak Esaslara | ° DS Yiiriitme Kurulu
Iliskin Yénetmelik s d
-izmir Katip Celebi Kararinin  Ilgili  Birime
Lamir BAHp SO replig Edilmesi
Un. Doner Sermaye D e |
Yiiriitme Kurulu | - S Yiriitme  Kurulu
Tutanagi
Calisma  Usul ve
Esaslar1
. - Mizan
- : ; - Mizan -Hazine ve BAP pay1
Hazine ve BAP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tim DS Ilgili ayin ilk 10 -Hazine ve BAP payt | -5018 Sayili Kanun pay
2. .. . L - e hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri glinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi
-Bordro -657 sayili  Devlet -Bordro
. . A . -Icmal Memurlart Kanunu ve | g o)
3. Maas Is ve Islemleri Doslglgi lljiiriix?llze ih Tlgili a}f.l;l..llk 15 13 Ekim -Personel Listesi 11;15n1c61 n;zvfllll atlso al -Personel Listesi
gund -Banka Listesi . Y SYa' | _Banka Listesi
Sigortalar ve Genel | = . .
Saghk Sigortasi -Odeme Emri Belgesi
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YFI‘?I‘?ULTIEgE( FAALIYET iCiN FAALIYET _CIKTILARIN FAALIYET iLE kal(lfflflfc':‘lfi‘l‘zfgeelr ‘:l‘ere
FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | iLGILI MEVZUAT Ve wlflanma:ma gerek
. . . - g
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI FLILULLHRL NI IR A & DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
Kanunu ve ikincil
mevzuati
-4857 sayili Is Kanunu
-Bordro ve ikincil mevzuati -Bordro
. Ayin son haftasi ve -icmal -5510 sayili Sosyal | -Icmal
4, Is¢i Maas s ve Islemleri D(ilall\fgri Eiiri:r?ﬁ: ih tedg:;:; I?(iezml 25 Eyliil -Personel Listesi Sigortalar ve Genel | -Personel Listesi
avinlandi: tarihler -Banka Listesi Saglik Sigortas1 | -Banka Listesi
yay £ Kanunu ve ikincil | -Odeme Emri Belgesi
mevzuati
-488 sayili Damga
Vergisi Kanunu ve .
. ikincil mevzuati -Mizan .
-Mizan ' 193 sayil  Gelir —Y?r(.i.1m01 Mizan
) ) ) -Yardime1 Mizan Vergisi Kanunu ve -Biiyiik Defter
Vergi Odeme_lc?rl Is ve Islemleri DSIM / Tiim DS Takip eden aym ilk -Biiyiik Defter ikincil mevzuati -Yard}mm Defter
5. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- L . g -Yardimei Defter R -Vergi excel tablosu
N . Birimleri 23-26 giinii . 3065 sayith KDV . .
KDV2 6demeleri) -Vergi excel tablosu Kanunu ve ikincil | -Vergi Beyannameleri
-Vergi Beyannameleri mevzuati -Vergi Tahakkuk Figi
-Vergi Tahakkuk Fisi -213 sayili Vergi Usul -Ijlozrcamz Ta}i}l;lelltl .
Kanunu ve ikincil | ~-deme tmrlbelgest
mevzuatl
; . R -213 sayil1 Vergi Usul | -Biiyiik Defter
6. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIg{r/in:;;ﬁ DS A}égr?g#;ﬁz(ﬁ}r’m _gzg;ulfaﬁerge;m Kanunu ve ikincil | -BA-BS Beyannameleri
P Mevzuati -BA- BS Bildirim Fisleri
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AY | EKIM
. . . ACIKLAMA
YFI‘?I‘?ULTIEgE( FAALIYET iCiN FAALIYET _CIKTILARIN FAALIYET iLE kal(lfflflfc':‘;i‘l‘;“'g:lr ‘;‘l‘ere
FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILIMEVZUAT | "°/ wlflanma:ma gerek
. . . - g
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI FLILULLHRL NI IR A & DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-BA - BS Bildirim
Beyannameleri
-5510 sayili Sosyal
Sigortalar Ve Genel
Maas ddemelerinin Saglik Sigortasi
yapilmasi gereken Kanunu ve ikincil
L s . tarihi takip eden 10 . mevzuati -
7 tssilfn;rilm Odemeleri Bildirimleri ve DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar Eﬁzei?etl:leri Ve Prim Aylik Prim Ve Hizme
’ olan tiim birimler bildirim, Takip eden g Belgesinin SGK’ Ya
aymn son giiniine Verilmesine Ve
kadar 6deme Primlerin Odeme
Siirelerine Dair Usul
Ve Esaslar1 Hakkinda
Teblig
-213 sayilt Vergi Usul
. Kanunu ve ikincil
8 'I: iﬁgra ve Gelir  Tahakkuk DSIM / Tiim DS Av bovunca -Fatura mevzuati
' 3 Birimleri Y boy! -Muhasebe Islem Fisi -3065 sayih KDV
kanunu ve ikincil
mevzuati
-Resmi Yazigmalarda
- : . Uygulanacak Usul ve
9. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazigmalar DSIM Stirekli csaslar hakkinda
yonetmelik
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ACIKLAMA
(Is islem siireglerini
kamitlayici bilgi belgelere

SORUMLU . P o ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI (LT RR L 4 e & DEB duyulan diger hususlara

burada yer verilir.

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYET ILE

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILi MEVZUAT

-Izmir Katip Celebi
Un. Yazisma kurallari,
Elektronik Belge
Yonetim Sistemi
Kullanimi  ve Imza
Yetkileri Yonergesi

Birim igindeki dosyalama,
arsivleme vb.
uygunlugunun  kontroli

10. Kalite Toplantist Kalite Birim Ilgili ayin son Ilgili aymn son Toplant/Egitim  Rapor TS EN ISO 9001 KDYS ve web sitesinin
Sorumlulari haftasi haftasi Formu :2015 .
giincel tutulmasi ve varsa
duyuru anket vb iglemlerin
yapilmast
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FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET ADI

FAALIYET ICIN

PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kamitlayici bilgi belgelere

ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.

-2547 Sayilt | . .. ...
Yiiksckogretim -llgili birimlerden gelen
Kanunu’nun yazilar -
58.Maddesine Gore Doner _D..S Yurutme Kurulu
- ; .. Gilindemi
] Yiiriitme Kurulu Sermaye  Isletmelerinin | DS Yiiriitme Kurulu
DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu Karart ve Yiirlitme Kurulmasinda  Uyulacak
1. - . . N e Karari
Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Kurul Tutanagt Esaslara Migkin o
.« . - DS Yiritme Kurulu
Yonetmelik S .
PN - Kararinin  Ilgili  Birime
-Izmir Katip Celebi Un. RV -
. o Teblig Edilmesi
Doner Sermaye Yiiriitme o
- DS Yiritme Kurulu
Kurulu Calisma Usul ve <
Tutanag1
Esaslari
- Mizan :P';glzzliz ve BAP pay1
Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tiim DS Tlgili aymn ilk 10 -Hazine ve BAP pay1 | -5018 Sayili Kanun pay
2. .. . L . A hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri glinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimat1
-Odeme Emri Belgesi
-657 say1li Devlet
-Bordro M.e mu rlart* Kanunu - ve -Bordro
] ) emal ikincil mevzuati emal
3. Maas Is ve Islemleri DSIM/PS P.e r.sonell gili a}f.m..llk 15 13 Kasim -Personel Listesi '5.510 sayih Soiyal -Personel Listesi
olan tiim birimler giinil . Sigortalar ve Genel Saglik .
-Banka Listesi . -Banka Listesi
Sigortas1 Kanunu ve | = . .
Lo -Odeme Emri Belgesi
ikincil mevzuati
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. ACIKLAMA
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME s ILGILI MEVZUAT & Y g1 belg
SORUMLU TARIH TARIHI ECEGI DEB ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-4857 sayil Is Kanunu ve
-Bordro ikincil mevzuat -Bordro
. Ayin son haftasi ve -Icmal -5510  sayih  Sosyal | -lcmal
4. fsci Maas [s ve Islemleri DSIM/DS Personeli | tediyenin Resmi 25 Ekim -Personel Listesi Sigortalar ve Genel Saglik | -Personel Listesi
olan tiim birimler Gazete 'de ka Listesi . ka Listesi
ayinlandi tarihler -Banka Listesi Sigortast  Kanunu  ve | -Banka Listesi
yay ikincil mevzuati -Odeme Emri Belgesi
-488 sayili Damga Vergisi
Kanunu ve ikincil .
. mevzuati -Mizan i
-Mizan -193 sayih Gelir Vergisi | Y ardimer Mizan
-Yardime1 Mizan Kanunu ve ikincil | -Buytik Defter
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri . . . . -Biiyiik Defter mevzuati -Yardime1 Defter
5. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIM / Tim DS Takip eden aym itk -Yardimei Defter 3065 11 KDV K -Vergi excel tablosu
s . Birimleri 23-26 giinii - sayll anunu : :
KDV2 &demeleri) -Vergi excel tablosu ve ikincil mevzuati -Vergi Beyannameleri
-Verg? Beyannamel.eri 213 sayih Vergi Usul -Vergi Tahakl;uk Fisi
-Vergi Tahakkuk Fisi Kanunu Ve ikincil -Harcama Ta}lmatl .
-Odeme Emri Belgesi
mevzuatl
-Biiyiik Defter
; . -Cari kart raporu -213 sayilh Vergi Usul | -Biiyiik Defter
6. Vergi Bildirimleri (BA /BS) DSIII;/{r/ir:;gE DS A};gﬁgﬁgﬁzﬁfm -BA - BS Bildirim | Kanunu ve ikincil | -BA-BS Beyannameleri
Beyannameleri Mevzuati -BA- BS Bildirim Fisleri
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ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kamitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek

FAALIYETI
YURUTECEK

CIKTILARIN

< P FAALIYET iLE
DEGERLENDIRIL . A8
ECECI ILGILI MEVZUAT &

TARIH TARIHI DEB

FAALIYET ICIN FAALIYET

FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME

BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.

-5510  sayih  Sosyal
Maag 6demelerinin Sigortalar Ve  Genel
yapilmasi gereken Saglik Sigortast Kanunu
s et s . tarihi takip eden 10 . ve  ikincil  mevzuati
7 gilfn;rilm Odemeleri Bildirimleri ve DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar Eﬁfﬁ?etl:lerive Prim -Aylik Prim Ve Hizmet
’ olan tiim birimler bildirim, Takip eden g Belgesinin  SGK’  Ya
aymn son giiniine Verilmesine Ve Primlerin
kadar 6deme Odeme Siirelerine Dair
Usul Ve Esaslar1
Hakkinda Teblig
3-213 sayih Vergi Usul
Faturalama ve Gelir Tahakkuk DSIM / Tiim DS “Fatura Kanunu ve ikincil
8. Islemleri Birimleri Ay boyunca “Muhasebe islem Fisi | mevzuati 4-
3 ' 1 3065 sayili KDV kanunu
ve ikincil mevzuati
-Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak  Usul ve
esaslar hakkinda
ybnetmelik )
9. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazigmalar DSIM Siirekli J[zmir Katip Celebi Un.
Yazigma kurallari,
Elektronik Belge Yonetim
Sistemi Kullanimi ve imza
Yetkileri Yonergesi
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ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kamitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek

FAALIYETI
YURUTECEK

CIKTILARIN

< P FAALIYET iLE
DEGERLENDIRIL . A8
ECECI ILGILI MEVZUAT &

TARIH TARIHI DEB

FAALIYET ICIN FAALIYET

FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME

BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.

Birim i¢indeki dosyalama,
arsivleme vb.
uygunlugunun  kontroli
KDYS ve web sitesinin

10. Kalite Toplantist Kalite Birim Tlgili aym son Ilgili aymn son Toplanty/Egitim Rapor TS EN ISO 9001 :2015 giincel tutulmast ve varsa
Sorumlulart haftas1 haftasi Formu . .
duyuru anket vb iglemlerin
yapilmast
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ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kamitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET ICIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET ADI

-2547 Sayilt | . .. ...
Yiiksckogretim -llgili birimlerden gelen
Kanunu’nun yazilar -
58.Maddesine Gore Doner _D..S Yurutme Kurulu
e ; .. Gilindemi
] Yiiriitme Kurulu Sermaye  Isletmelerinin | DS Yiiriitme Kurulu
DS Yiriitme Kurulu Toplantilarmin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu Karart ve Yiirlitme Kurulmasinda Uyulacak
1. - . . N . 1. | Karart
Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Kurul Tutanagt Esaslara Migkin o
.« . - DS Yiritme Kurulu
Yonetmelik S .
PN - Kararinin  Ilgili  Birime
-Izmir Katip Celebi Un. RV -
. o Teblig Edilmesi
Doner Sermaye Yiiriitme o
- DS Yiritme Kurulu
Kurulu Calisma Usul ve <
Tutanag1
Esaslari
- Mizan
. - .. ; .. - . - Mizan ) -Hazine ve BAP payi
2 H?z1ne ve B.AP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tun? DS Ilgili a}:ln"ﬂk 10 -Hazine ve BAP pay: 5018 Say1l1 Kanun hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri giinil -2547 Sayili Kanun .
hesaplama Tablosu -Harcama Talimat1
-Odeme Emri Belgesi
-657 say1li Devlet
-Bordro M.e mu rlart* Kanunu - ve -Bordro
] ) emal ikincil mevzuati emal
3. Maas Is ve Islemleri DSIM/PS P.e r.sonell gili a}f.m..llk 15 13 Aralik -Personel Listesi '5.510 sayih Soiyal -Personel Listesi
olan tiim birimler giinil . Sigortalar ve Genel Saglik .
-Banka Listesi . -Banka Listesi
Sigortas1 Kanunu ve | = . .
Lo -Odeme Emri Belgesi
ikincil mevzuati
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. ACIKLAMA
e | evericn | pauiver | GILRN | pivericg | G plenstraienn
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME s ILGILI MEVZUAT & Y g1 belg
SORUMLU TARIH TARIHI ECEGI DEB ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
-Bordro 74857. sayili Is Kanunu ve -Bordro
) Ayin son haftasi ve —iemal ikincil mevzuati —iemal
4. Isci Maas Is ve Islemleri DSIM/PS P.er.soneh tediyenin I’?esml 25 Kasim -Personel Listesi '5.510 sayilt Sosvyal -Personel Listesi
olan tiim birimler Gazete *de A Sigortalar ve Genel Saglik Lo
. -Banka Listesi . -Banka Listesi
yaymlandigi tarihler Sigortas1  Kanunu ve | ~ . .
oo -Odeme Emri Belgesi
ikincil mevzuati
s i D Ve iz
-Mizan mevauats -Yardime1 Mizan
-Yardimer Mizan VU . . . | -Biiyiik Defter
- . : . . -193 sayili Gelir Vergisi
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri DSIM / Tiim DS Takip eden avin ik -Biiyiik Defter Kanunu ve ikincil -Yardimer Defter
5. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- Birimleri 53_2 6 u)rllu -Yardimei Defter mevzuati -Vergi excel tablosu
KDV?2 6demeleri) & -Vergi excel tablosu 3065 savili KDV Kanunu -Vergi Beyannameleri
-Vergi Beyannameleri 0> Say -Vergi Tahakkuk Fisi
. .. | ve ikincil mevzuati .
-Vergi Tahakkuk Fisi . -Harcama Talimatt
-213 sayih Vergi Usul | . .
-Odeme Emri Belgesi
Kanunu
-Biiyiik Defter . -
; . o -213 sayih Vergi Usul | -Biiyiik Defter
6. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tun} DS Ay boyunca Aym Cari kart raporu Kanunu ve ikincil | -BA-BS Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim e
- Mevzuat -BA- BS Bildirim Figleri
Beyannameleri
Maas 6demelerinin -5510  sayili  Sosyal
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . yapilmasi gereken Kesenek Ve Prim | Sigortalar Ve  Genel
7. ddemesi DSIM/DS Personeli |2 ki takin eden 10 Bildirgeleri Saglik Sigortast Kanunu
olan tiim birimler s Lo
uncu giiniine kadar ve  ikincill  mevzuati
bildirim, Takip eden -Aylik Prim Ve Hizmet
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ACIKLAMA
. et | owiverion | paiver | ORI | i || bt
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME - ILGILI MEVZUAT & o
_ SORUMLU TARIH TARIHI ECEGI DEB ve aciklanmasina gerek
BIRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.
ayin son giinline Belgesinin  SGK’ Ya
kadar 6deme Verilmesine Ve Primlerin
Odeme Siirelerine Dair
Usul Ve Esaslart
Hakkinda Teblig
3-213 sayih Vergi Usul
Faturalama ve Gelir Tahakkuk DSIM / Tiim DS -Fatura Kanunu ve ikincil
8 Islemleri Birimleri Ay boyunca -Muhasebe Islem Fisi mevzuatt 4-
3065 sayili KDV kanunu
ve ikincil mevzuati
-Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak  Usul ve
esaslar hakkinda
yonetmelik
9. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazismalar DSIM Siirekli -Izmir Katip Celebi Un.
Yazigma kurallari,
Elektronik Belge Yonetim
Sistemi Kullanimi ve imza
Yetkileri Yonergesi
-2547 Sayilt
Yiiksekogretim
10 Dayanikli Tagmirlarin Y1l Sonu Ozel DSIM / Tiim DS Aralik Ay1 sonuna -Taginir islem Fisi Kanunu’nun 58.
' Biitceye Devri Birimleri kadar -Muhasebe Islem Fisi | Maddesine Gore Doner
Sermaye  Isletmelerinin
Kurulmasinda Uyulacak
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ACIKLAMA
FAALIYETI ; ‘i ; CIKTILARIN ; ; (Is islem siireclerini
P FAALIYET ICIN FAALIYET < P FAALIYET ILE o
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