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BIRIMIN ILGILI OLDUGU
AMAC VE HEDEFLER:
AY | OCAK
. . ACIKLAMA
FAALIYETI . IKTILARIN P % g
YURUTECEK FAALIYET ICIN gEAﬁé]IE‘I{(EI:}E SEGERLEND FAALIYETE iLiSKIiN MEVZUAT ki (Iflmemlf'l;?‘i‘)lelr mll r
FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN SME IRILECEGI & DEB (I, PR, TL vb) Al al;Vl‘“ e e e;f
BiRIM/PERSON TARIH = | RAPOR/PLAN s £ AL VD ve agidanimasina geve
TARIHI duyulan diger hususlara
EL floco L
burada yer verilir.)
-2547 Sayili Yiiksekogretim | -ilgili  birimlerden gelen
-Yiirlitme Kanunu’nun 58.Maddesine Gére Déner | yazilar
DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin | DSIM / Yiiriitme Gilindem oldugu Gilindem olan Kuruh} Ifararl Sermaye Isletmele'rl_nn? Kljrulmasmda _D..S j(urutme Kurulu
1. Yapilmast Kurulu Uveleri takdirde her hafta her hafta ve Yiiriitme Uyulacak Esaslara Iligkin Yo6netmelik Giindemi
P y Kurul Tutanagi | -Izmir Kétip Celebi Un. Déner Sermaye | - DS Yiiriitme Kurulu Karari
Yiiriitme Kurulu Caligma Usul ve | - DS Yiritme Kurulu
Esaslari Tutanag:
Yonetici Paylarina Tliskin Lglé:’lzis;:le -Yonetim / -2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve
2. Yonetim/Yiirtitme Kurulu Kararmin Kurulu/DS Ocak ay1 boyunca Ocak ay1 Yiiriitme Kurulu | Tkincil Mevzuati
Alinmasi . Kararn
Yiirtitme Kurulu
-Mizan - Mizan
. - . . . - . -Hazine ve BAP | -Hazine ve BAP payi
3. H?zme ve B'AP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tum DS Ilgili a}fmnﬂk 10 10 ocak pay1 hesaplama 5018 Say1l1 Kanun hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri giinii -2547 Sayili Kanun .
Tablosu -Harcama Talimatt
-Odeme Emri Belgesi
-657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve
-Bordro ikincil mevzuati -Bordro
o DSIM/DS ileili avin ilk 15 -fcmal -4857 sayih Is Kanunu ve ikincil | -fcmal
4. Maas Is ve Islemleri Personeli olan & };inii 13 ocak -Personel Listesi | mevzuati -Personel Listesi
tiim birimler & -Banka Listesi -5510 say1lt Sosyal Sigortalar ve Genel | -Banka Listesi
Saglik Sigortast Kanunu ve ikincil | -Odeme Emri Belgesi
mevzuati
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri . } . . (Aralik ayr | -Mizan i . -Mizan
5. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIg{r/igll;?} DS Taklg;ggn 1311113 itk vergileri) 23 | -Yardimci Mizan Vtsiii;izl;l;g,ﬁagg Vergisi Kanunu -Yardimer Mizan
KDV2 ddemeleri) & ocak -Biiyiik Defter -Bilyiik Defter

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY

OCAK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU

BIiRiIM/PERSON

EL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLE

SME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLEND
IRILECEGI
RAPOR/PLAN
[o..

-Yardimc1 Defter

-Vergi excel tablosu

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kamitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Yardimci Defter
-Vergi excel tablosu

FAALIYETE iLiSKIiN MEVZUAT
& DEB (A, PR, TL vb.)

-193 sayil1 Gelir Vergisi Kanunu ve
ikincil mevzuati

-Vergi -3065 sayili KDV Kanunu ve ikincil | -Vergi Beyannameleri
Beyannameleri mevzuati -Vergi Tahakkuk Fisi
-Vergi  Tahakkuk | -213 sayili Vergi Usul Kanunu ve | -Harcama Talimat:
Fisi Ikincil Mevzuati -Odeme Emri Belgesi
-Biiyiik Defter
; . -Cari kart raporu -Biiyiik Defter
6. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tiim DS Ay boyunca Ayin 24 ocak -BA - BS . ... | -BA-BS Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar o -213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ikincil TR
Bildirim -BA- BS Bildirim Fisleri
- Mevzuat
Beyannameleri
M;ﬁ;g:?ﬂg&ﬁl -5510 sayili Sosyal Sigortalar Ve Genel
yaplimasi & Saglik Sigortas1 Kanunu ve ikincil
L o . ; tarihi takip eden 10 Kesenek Ve .
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve DSIM/DS o - mevzuatl -Aylik Prim Ve
- . . uncu giiniine kadar 22 ocak Prim ) - ,
7. 6demesi Personeli olan bildirim. Takio eden Bildirgeleri Hizmet  Belgesinin ~ SGK Ya
tiim birimler avin son "Eﬁne g Verilmesine Ve Primlerin - Odeme
yka dar 6%12 e Siirelerine Dair Usul Ve Esaslari
Hakkinda Teblig
Faturalama ve Gelir ; . -Fatura 3-213 sayili Vergi Usul Kanunu ve
8. Islemleri DSI'I;/{r/in"fll;ﬁ DS Ay boyunca Ay boyunca | -Muhasebe ikincil mevzuati 4-3065
Islem Figi sayilit KDV kanunu ve ikincil mevzuati
-Mizan (Gegici, -Dénem sonu muhasebe disi
kesin) ve muhasebe ici envanter
: .. . -Yardimci islemleri;
9. Yil Sonu Muhasebe Hesaplarinin DSIM / T““? DS Y1h Takip ﬁ:den Ocak 21 ocak Mizan DS Biitge ve Muhasebe Y onetmeligi -Maddi duran varliklar1 ve
Kapatilmasi Birimleri aymin 25’ine kadar . . .
-Gelir Tablosu amortismanlara iligkin
-Bilango “Maddi Duran Varliklar
Sayim Tutanag1 ve

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | OCAK

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
FAALIYETE iLiSKIN MEVZUAT kamitlayici bilgi belgelere
& DEB (A, PR, TL vb.) ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Amortisman Dokiim
Cetveli” ambarlarda mevcut
madde ve  malzemeleri
gosteren  “Stok  Sayim
Tutanag” ile maddi duran
varliklar ile madde ve
malzemelerde meydana
gelen zayiati, fireleri, vb.
nedenlerle degerlerinde
meydana gelen eksilmeleri
ayrintili  gosteren  “Fireler
Dokiim Cetveli” vb. cetveller
-Fiili Sayim Eksik mal ve
malzemeler i¢in ‘“Kayittan
Diisme Teklif ve Onay
Tutanag” ve Cikis TIFi,
Fazla bulunan mal ve
malzemeler icin Giris TIF’i.
Diizenlenen tiim belgeler
Saymanlik Miidiirliigiine

FAALIYETI
YURUTECEK FAALIYET iCIN

CIKTILARIN
DEGERLEND
IRILECEGI
RAPOR/PLAN

FAALIYET
GERCEKLE
SME
TARIHI

FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN
BIiRiIM/PERSON TARIH
EL l...

gonderilir.

Dayanikli Tasinirlar,
Amortismanlar, Tiiketim
Malzemeleri, Alacaklar-

Borglar, Banka, Kredi
Kartlari, Vergi ve Diger
Yiiktimliiliikler, Avans-
Krediler, Teminatlar, Gelir-
Gider kayitlar ve
yansitmalari, Odenekli

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | OCAK

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
FAALIYETE iLiSKIN MEVZUAT kamitlayici bilgi belgelere
& DEB (A, PR, TL vb.) ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
giderler vb. tiim muhasebe
kayitlart  kontrol edilerek
gerekli diizeltme kayitlari.
DMIS Muhasebe modiiliinde
kapanis  islemleri.  Ilgili
mevzuatinda belirtilen
belgeler (Gegici-Kesin
Mizan, Yardimct Mizan,
Gelir Tablosu, Bilango vb.)
ciktilari alinir, imzalanur.
-Yeni mali y1l agilis kayitlart
icin  “Devir Fisi” girisi

FAALIYETI
YURUTECEK FAALIYET iCIN

CIKTILARIN
DEGERLEND
IRILECEGI
RAPOR/PLAN

FAALIYET
GERCEKLE
SME
TARIHI

FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN
BIiRiIM/PERSON TARIH
EL l...

yapilir.
10 flgili  yil  biitcelerinin ~ DMIS | DSIM / Tiim DS 1(3 neeki yil muhasebe K -Gelir Biitceleri | -Déner Sermayeli isletmeler Biitce ve _G?“r Bu"tg:elerl.
' rogramina girilmesi ve onaylanmasi Birimleri apans islemleri 21 oca -Gider Biitceleri | Muhasebe yonetmeligi -Gider Biitgeleri .
P yapildiktan sonra -Muhasebe Islem Fisi
-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul
ve esaslar hakkinda y6netmelik
11. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazismalar DSIM Siirekli Siirekli -lzmir Katip Celebi Un. Yazisma

kurallari, Elektronik Belge Yonetim
Sistemi Kullanimi ve Imza Yetkileri
Yonergesi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY

SUBAT

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU

BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET
ICIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIY

ET

GERCE
KLESME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIR
ILECEGI
RAPOR/PLAN/

-Yiriitme Kurulu

FAALIYET iLE iLGILI MEVZUAT
& DEB

-2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nun 58.Maddesine Gére Doner

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere ve
aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

-[lgili birimlerden gelen yazilar

DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarmin DSIM / Yiiriitme Gunde.m oldugu Ka{ap Sermaye Isletmelepnn_l Klnlrulmas%nda -DS Yiiriitme Kurulu Giindemi
1. - . takdirde her -Yiiriitme Kurul Uyulacak Esaslara Iliskin Yonetmelik o
Yapilmasi Kurulu Uyeleri - A s . - DS Yiiriitme Kurulu Karari
hafta Tutanagi -Izmir Kétip Celebi Un. Déner Sermaye e <
e - DS Yiiriitme Kurulu Tutanagi
Yiritme Kurulu Calisma Usul ve
Esaslar1
- Mizan :P';glzzliz ve BAP ay1
Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tiim DS Tgili aym ilk 10 -Hazine ve BAP | -5018 Sayili Kanun pay
2. . . . . . 10 subat hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri giini payt  hesaplama | -2547 Sayili Kanun .
Tablosu -Harcama Talimat
-Odeme Emri Belgesi
-657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve
-Bordro ikincil mevzuati -Bordro
; . B . -femal -4857 sayili Is Kanunu ve ikincil | -fcmal
3. Maas Is ve Islemleri Dflg::[tnﬁ)nsa Eﬁri;(l’li ih Hgllléa}f.mﬁﬂk -Personel Listesi mevzuatt -Personel Listesi
& -Banka Listesi -5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel | -Banka Listesi
Saglik Sigortast Kanunu ve ikincil | -Odeme Emri Belgesi
mevzuati
-Mizan . -488 sayili Damga Vergisi Kanunu ve | -Mizan
-Yardimer Mizan e . .
Biiyiik Defter ikincil mevzuati -Yardimer Mizan
-193 sayili Gelir Vergisi Kanunu ve | -Biiyiik Defter
.o . : . -Yardimei Defter | ., 7.
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri DSIiM / Tiim DS Takip eden avin Vergi excel ikincil mevzuati -Yardimer Defter
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- . . g ayn 9 -3065 saytlh KDV Kanunu ve ikincil | -Vergi excel tablosu
N . Birimleri ilk 23-26 giinii tablosu . .
KDV2 6demeleri) Verai mevzuati ) -Vergi Beyannameleri
B 9 - -213 sayil1 Vergi Usul Kanunu ve Ikincil | -Vergi Tahakkuk Fisi
eyannameleri .
: Mevzuati -Harcama Talimati
-Vergi Tahakkuk = . .
Fisi -Odeme Emri Belgesi

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
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AY

SUBAT

ACIKLAMA

bittikten sonra

-Taginir Sayim
Dokiim Cetveli

FAALIYETI FAALIYET FAE“TLIY DEEE?E]?IS]IER (is islem siireclerini
8 YURUTECEK ICIN : s FAALIYET ILE ILGILi MEVZUAT | kamtlayici bilgi belgelere ve
FAALIYET ADI GERCE ILECEGI
SORUMLU PLANLANAN KLESME | RAPOR/PLAN/ & DEB aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH Bl duyulan diger hususlara
TARIHI .
burada yer verilir.)
-Biiyiik Defter -
; . Ay boyunca - . ... .. | -Biyiik Defter
5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tim DS Ay1n sonuna Cari kartraporu | -213 sayih Vergi Usul Kanunu ve ikineil | p ' 5o Beyannameleri
Birimleri kadar -BA - BS Bildirim | Mevzuati BA- BS Bildirim Fisleri
Beyannameleri 3
Maas
6demelerinin
yapilmast -5510 sayili Sosyal Sigortalar Ve Genel
gereken tarihi Saglik Sigortast Kanunu ve ikincil
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . takip eden 10 Kesenek Ve Prim | mevzuatt -Aylik Prim Ve
. . DSIM/DS Personeli . S . . .. N
6. O0demesi lan tiim birimler uncu giiniine Bildirgeleri Hizmet Belgesinin SGK Ya
ol ¢ kadar bildirim, Verilmesine Ve Primlerin  Odeme
Takip eden ayin Stirelerine Dair Usul Ve Esaslan
son giiniine Hakkinda Teblig
kadar 6deme
Faturalama ve Gelir Tahakkuk : .. -Fatura -213 sayil1 Vergi Usul Kanunu ve ikincil
7. Islemleri DSIg{r/in];;leI:} DS Ay boyunca -Muhasebe Islem | mevzuati -3065 sayilt
Fisi KDV kanunu ve ikincil mevzuati
iKsliI;l:E r$1 -5018 sayill Kamu Mali Yénetimi ve | -Faaliyet Raporu
Déner Sermaye Isletme Miidirligi DSIM / Tiim DS bittikten sonra ) Kontrol Kanununun 41 inci maddesine _IQ.. Kontrol Giivence Beyani
8. . L . -Faaliyet Raporu dayanilarak hazirlanmis Kamu | -Déner  Sermaye  Isletme
Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi Birimleri Subat aymnin ; . . e
son giintine Idarelerince  Hazirlanacak  Faaliyet | Miidiirii Beyani
kadar Raporlar1 Hakkinda Y 6netmelik
-Son Tagmir Islem
Kapant Fisine Iliskin
Tasinir Yo6netim Hesabinin DSIM / Tiim DS apanis Tutanak . e
9. . . islemleri < -Tasinir Mal Yonetmeligi
Hazirlanmasi Birimleri -Sayim Tutanag1

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
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AY | SUBAT

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU

BIiRIM/PERSONEL

FAALIY
ET
GERCE

FAALIYET
ICIN
PLANLANAN

LR TARIHI

KLESME

CIKTILARIN
DEGERLENDIR
ILECEGI
RAPOR/PLAN/

FAALIYET iLE iLGILI MEVZUAT

& DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini

kanitlayic1 bilgi belgelere ve

aciklanmasina gerek

duyulan diger hususlara

-Harcama Birimi
Tasinir Yonetim
Hesab1 Cetveli
-Y1l sonu itibari
ile en son TIF sira
numarasint
gOsterir tutanak

burada yer verilir.)

-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul
ve esaslar hakkinda yonetmelik
-izmir Katip Celebi Un. Yazisma

10. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazigmalar DSIM Siirekli kurallari, Elektronik Belge Yonetim
Sistemi Kullanimu ve Imza Yetkileri
YoOnergesi

AY | MART

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU

BiRIM/PERSONEL

FAALIYET ICiN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLE
SME
TARIHI

CIKTILARIN

Gi RAPOR/PLAN!...

DEGERLENDIRILECE

FAALIYET iLE iLGILi
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayicl bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin
Yapilmast

DSIM / Yiiriitme
Kurulu Uyeleri

Giindem oldugu
takdirde her hafta

Yiirtitme Kurulu Karari
ve Yiiriitme Kurul
Tutanag:

-2547 Sayil Yiiksekogretim
Kanunu’nun 58.Maddesine

Goére  Doner  Sermaye
Isletmelerinin
Kurulmasinda Uyulacak

Esaslara Iliskin Yonetmelik
-Izmir Katip Celebi Un.
Doner Sermaye Yiiriitme

burada yer verilir.)
-llgili birimlerden gelen
yazilar
-DS  Yilriitme
Giindemi
- DS Yiritme Kurulu
Karari
- DS Yiritme Kurulu
Tutanagi

Kurulu

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | MART

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

FAALIYET
GERCEKLE
SME
TARIHI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

_ CIKTILARIN
DI:ZGERLENDiRiLECE
Gi RAPOR/PLAN!...

FAALIYET iLE iLGIiLi
MEVZUAT & DEB

FAALIYET ADI

Kurulu Caligma Usul ve
Esaslar1

burada yer verilir.)

- Mizan

- Mizan
-Hazine ve BAP pay1

Beyannameleri

Hazine ve BAP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aym ilk 10 -Hazine ve BAP pay1 | -5018 Sayili Kanun
2. .. . L . - hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri giinil hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimat1
-Odeme Emri Belgesi
-657 say1lt Devlet
Memurlart  Kanunu  ve
-Bordro ikincil mevzuatt -Bordro
. . - . -fcmal -4857 sayili Is Kanunu ve | -Icmal
3. Maas Is ve Islemleri Doslg:l/[/t?ni lI)’frri:I(l)II; ih lgili a}gﬁﬁﬂk 5 -Personel Listesi ikincil mevzuati -Personel Listesi
& -Banka Listesi -5510 sayilt Sosyal | -Banka Listesi
Sigortalar ve Genel Saghk | -Odeme Emri Belgesi
Sigortast Kanunu ve ikincil
mevzuati
.. | -Mizan
-Mizan 483 saylll'D'antlga Vergisi -Yardime1 Mizan
. Kanunu ve ikincil mevzuati —
-Yardime1 Mizan . .. | -Biiyiik Defter
.o . . . - -193 sayili Gelir Vergisi
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri : .. . . -Biiyiik Defter A -Yardimei Defter
- DSIM / Tim DS Takip eden ayn ilk Kanunu ve ikincil mevzuati .
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- L - g -Yardime1 Defter -Vergi excel tablosu
N . Birimleri 23-26 giinii . -3065 sayili KDV Kanunu . .
KDV2 &demeleri) -Vergi excel tablosu S -Vergi Beyannameleri
: : ve ikincil mevzuati . ..
-Vergi Beyannameleri 213 savili Verei Usul -Vergi Tahakkuk Fisi
-Vergi Tahakkuk Fisi yur o verg -Harcama Talimatt
Kanunu ve ikincil mevzuati = . .
-Odeme Emri Belgesi
-Biiyiik Defter -
. . . . -Biiyiik Defter
S . DSIM / Tim DS Ay boyunca Ayin -Cari kart raporu =213 sayih  Vergi Usul | o7 .
> Vergi Bildirimleri (BA/BS) Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim | Kanunu ve ikincil Mevzuati BA-BS Beyannameleri

-BA- BS Bildirim Fisleri

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | MART

ACIKLAMA
FAALIYET (is islem siireclerini
GERCEKLE LA LN FAALIYET ILE ILGILi | kamtlayic1 bilgi belgelere
DEGERLENDIRILECE
SME Gi RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & DEB ve aciklanmasina gerek
TARIHI duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN

FAALIYET ADI PLANLANAN

SORUMLU

BIiRIM/PERSONEL LA

-5510 say1l1 Sosyal
Sigortalar Ve Genel Saglik
Sigortast Kanunu ve ikincil
Kesenek Ve Prim | mevzuati -Aylik
Bildirgeleri Prim Ve Hizmet Belgesinin
SGK’ Ya Verilmesine Ve
Primlerin Odeme Siirelerine
Dair Usul Ve Esaslarn
Hakkinda Teblig
-213  sayih  Vergi Usul
DSIM / Tiim DS Av bovunca -Fatura Kanunu ve ikincil mevzuati
Birimleri Y boy -Muhasebe Islem Fisi -3065 sayili KDV kanunu ve
ikincil mevzuati
-Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve esaslar
hakkinda yonetmelik
-izmir Katip Celebi Un.
Yazisma kurallari,
Elektronik Belge Yonetim
Sistemi Kullanimi ve Imza
Yetkileri Yonergesi

Maas 6demelerinin
yapilmasi gereken
tarihi takip eden 10
DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar
olan tiim birimler bildirim, Takip eden
ayn son giintline
kadar 6deme

SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve
6. O0demesi

Faturalama ve Gelir Tahakkuk
7. Islemleri

8. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazismalar DSIM Siirekli

10.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY

NiSAN

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU

BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

GERCEKLES
ME TARIiHi

CIKTILARIN
DEGERLENDIR
ILECEGI
RAPOR/PLAN/

FAALIYET ILE iLGILi
MEVZUAT & DEB

-2547  Sayili  Yiiksekogretim

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-ilgili birimlerden gelen

Beyannameleri
-Vergi  Tahakkuk
Fisi

-213 sayil1 Vergi Usul Kanunu ve
ikincil mevzuati

o Kanunu’nun 58.Maddesine Gore | yazilar
Yiirtitme Kurulu « ; .. -
Karan ve Doner Sermaye Isletmelerinin | -DS  Yiriitme Kurulu
1 DS Yiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu Yiiriitme Kurul Kurulmasinda Uyulacak Esaslara | Giindemi
: Yapilmas1 Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanass Iliskin Yénetmelik - DS Yiiriitme Kurulu
£ -Izmir Katip Celebi Un. Déner | Karari
Sermaye Yiiriitme Kurulu Calisma | - DS Yiiriitme Kurulu
Usul ve Esaslar1 Tutanagi
- Mizan - Mizan
2 Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aymn ilk 10 “Hazine ve BAP -5018 Sayili Kanun ;]Hamlle Ve bIBAP payl
' Diizenlenmesi Birimleri giinil payt  hesaplama -2547 Sayili Kanun esaplama Tablosu
Tablosu -Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi
-657 sayili Devlet Memurlart
-Bordro Kanunu ve ikincil mevzuati -Bordro
; . P . -Icmal -4857 sayili Is Kanunu ve ikincil | -Icmal
3. Maas Is ve Islemleri D(,S]E::Itnﬁ)nsl Eﬁri;(l’li ih lgili a}gﬁﬁﬂk 5 -Personel Listesi mevzuati -Personel Listesi
& -Banka Listesi -5510 sayili Sosyal Sigortalar ve | -Banka Listesi
Genel Saglik Sigortasi Kanunu ve | -Odeme Emri Belgesi
ikincil mevzuati
-Mizan Mizan
-Yardime1 Mizan | -488 say1li Damga Vergisi Kanunu .
. s -Yardime1 Mizan
-Biiyiik Defter ve ikincil mevzuati P
. . -Biiyiik Defter
.o . : . -Yardimer Defter | -193 sayili Gelir Vergisi Kanunu
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri ; .. . . . oo -Yardimer Defter
- - DSIM / Tim DS Takip eden ayn ilk -Vergi excel | ve ikincil mevzuati .
4 (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- Birimleri 23-26 giinii tablosu -3065 sayih KDV Kanunu ve -Vergi excel tablosu
KDV2 6demeleri) & Verai o0 say -Vergi Beyannameleri
-Vergi ikincil mevzuati

-Vergi Tahakkuk Fisi
-Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY

NiSAN

ACIKLAMA

Yonetim Sistemi Kullanimi ve
Imza Yetkileri Yonergesi

. . CIKTILARIN o .. . .
FAALIYETI . g . = . (Is islem siireglerini
8 YURUTECEK L L1CID 4 T (O] N R FAALIYET ILE iLGILi kamitlayici bilgi belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLES ILECEGI
SORUMLU TARIH ME TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & DEB ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Biiyiik Defter -
. . . . -Biiyiik Defter
5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tim DS Ay boyunca -Cari kart raporu 72.13 .Saylh Vergi Usul Kanunu ve -BA-BS Beyannameleri
Birimleri -BA - BS Bildirim | ikincil Mevzuati O
. -BA- BS Bildirim Fisleri
Beyannameleri
Maas odemelerinin -5510 sayili Sosyal Sigortalar Ve
yapilmasi gereken g .
. tarihi takip eden 10 ) Genel Saglik Sigortast Kanunu ve
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve : . o Kesenek Ve Prim | ikincil mevzuati -Aylik
- . DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar o - . ; . ,
6. 6demesi lan tiim birimler bildirim. Takip eden Bildirgeleri Prim Ve Hizmet Belgesinin SGK
o ¢ avin S(’)n N pﬁne Ya Verilmesine Ve Primlerin
yka dar 6%11:11 o Odeme Siirelerine Dair Usul Ve
Esaslar1 Hakkinda Teblig
Faturalama ve Gelir Tahakkuk ; . -Fatura 72.13 .Saylh Vergi Usul Kanunu ve
7. Islemleri DSIM / Tiim DS Ay boyunca -Muhasebe Islem kincil mevzuats
Birimleri Fisi -3065 sayili KDV kanunu ve
3 ikincil mevzuati
-Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve esaslar
hakkinda yonetmelik
8. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazismalar DSIM Siirekli -Izmir Katip Celebi Un. Yazisma
kurallari, Elektronik Belge

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




IZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

TSEN ISO
9001:2015

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Déner Sermaye isletme Miidiirliigii

T.C.

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

2021 YILI STRATEJIK PLAN BAZLI YILLIK iS PLANI

Dok. No: PL/902.01/05

Ilk Yaymn Tar.: 28.12.2021

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa 12/ 32

AY | MAYIS

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

GERCEKLE

CIKTILARIN
DEGERLEND
IRILECEGI
RAPOR/PLAN
[o..

Yiritme Kurulu

FAALIYET ILE iLGILi MEVZUAT &
DEB

-2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun
58.Maddesine  Gore Doner Sermaye

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer verilir.)
-llgili  birimlerden
gelen yazilar
-DS Yiirtitme Kurulu

1 DS Yiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu Yﬁfﬁﬁggiml Isletmelerinin ~ Kurulmasinda  Uyulacak | Giindemi
' Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanas: Esaslara Iliskin Yonetmelik - DS  Yiiriitme
£ -Izmir Katip Celebi Un. Doéner Sermaye | Kurulu Karari
Yiiriitme Kurulu Caligma Usul ve Esaslari - DS  Yiiriitme
Kurulu Tutanagi
- Mizan - Mizan
. ) ) -Hazine ve BAP -Hazine ve BAP pay1
Hazine ve BAP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tim DS Tlgili ayn ilk 10 -5018 Sayili Kanun hesaplama Tablosu
2. .. . L . e payr hesaplama .
Diizenlenmesi Birimleri giinii -2547 Sayili Kanun -Harcama Talimati
Tablosu - .
-Odeme Emri
Belgesi
-657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve | -Bordro
-Bordro S :
-iemal ikincil mevzuati -Icmal
L . DSIM/DS Personeli Tlgili ayn ilk 15 .. | -4857 sayih Is Kanunu ve ikincil mevzuat: | -Personel Listesi
3. Maas Is ve Islemleri PR . -Personel Listesi . o
olan tiim birimler glinli -Banka Listesi -5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel | -Banka Listesi
Saglik Sigortas1 Kanunu ve ikincil mevzuat1 | -Odeme Emri
Belgesi
-Mizan -488 sayili Damga Vergisi Kanunu ve ikincil | -Mizan
-Yardimci mevzuati -Yardimer Mizan
Vergi Odemeleri is ve islemleri ) Mizan -193 sayili Gelir Vergisi Kanunu ve ikincil | -Biiyiik Defter
& - 3 3 DSIM / Tiim DS Takip eden aym ilk -Biiyiik Defter mevzuati -Yardime1 Defter
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- L . g o -
N . Birimleri 23-26 giinil -Yardimet -3065 sayih KDV Kanunu ve ikincil | -Vergi excel tablosu
KDV?2 6demeleri) -
Defter mevzuati -Vergi
-Vergi excel | -213 sayilh Vergi Usul Kanunu ve ikincil | Beyannameleri
tablosu mevzuati -Vergi Tahakkuk Fisi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | MAYIS

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

GERCEKLE

CIKTILARIN
DEGERLEND
IRILECEGI
RAPOR/PLAN
[o..

FAALIYET ILE iLGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer verilir.)

Elektronik  Belge  Yonetim  Sistemi
Kullanimi ve Imza Yetkileri Yénergesi

-Vergi -Harcama Talimat:
Beyannameleri -Odeme Emri
-Vergi Belgesi
Tahakkuk Fisi
-Biiyiik Defter -Biiyiik Defter
; . -Cari kart raporu . .. .| -BA-BS
5. Vergi Bildirimleri (BA /BS) DSIM / Tum DS Ay boyunca Ay BA - BS -213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ikincil Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar i Mevzuati .
Bildirim -BA- BS Bildirim
Beyannameleri Figleri
Maag 6demelerinin
yap 1.1 mast gercken -5510 sayili Sosyal Sigortalar Ve Genel
L s . tarihi takip eden 10 Kesenek Ve g . N
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . o - Saglik Sigortas1 Kanunu ve ikincil mevzuati
- . DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar Prim - ) - R
6. O0demesi . o . o . -Aylik Prim Ve Hizmet Belgesinin SGK” Ya
olan tiim birimler bildirim, Takip eden Bildirgeleri . . . s . .
avin son efinine Verilmesine Ve Primlerin Odeme Siirelerine
yin son gun Dair Usul Ve Esaslari Hakkinda Teblig
kadar 6deme
Faturalama ve Gelir Tahakkuk DSIM / Tiim DS -Fatura 3-213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ikincil
7. Islemleri Lo Ay boyunca -Muhasebe mevzuati 4-3065 sayili KDV
Birimleri ; - o
Islem Figi kanunu ve ikincil mevzuati
-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
esaslar hakkinda yonetmelik
8. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazismalar DSIM Siirekli -Izmir Katip Celebi Un. Yazisma kurallar,

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | HAZIRAN

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

GERCEKLE

CIKTILARIN
DEGERLEND
IRILECEGI
RAPOR/PLAN
[o..

Yiritme Kurulu

FAALIYET ILE iLGILi MEVZUAT &
DEB

-2547 Sayili Yiksekdgretim Kanunu’nun
58.Maddesine  Gore Doner Sermaye

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer verilir.)
-llgili  birimlerden
gelen yazilar
-DS Yirtitme Kurulu

olan tiim birimler

glinli

-Banka Listesi

-5510 sayilt Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortas1 Kanunu ve ikincil mevzuati

1 DS Yiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiirlitme Giindem oldugu Yﬁfﬁﬁggiml isletmele'rinin Kurulmasinda  Uyulacak | Giindemi
' Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanas: Esaslara Iligkin Yonetmelik - DS  Yiiriitme
£ -Izmir Katip Celebi Un. Doéner Sermaye | Kurulu Karari
Yiirtitme Kurulu Caligsma Usul ve Esaslari - DS  Yiiriitme
Kurulu Tutanag:
- Mizan
-Mizan -Hazine ve BAP
Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aym ilk 10 “Hazine ve BAP -5018 Sayili Kanun pay: hesaplama
2 Diizenlenmesi Birimleri uni pay! hesaplama -2547 Sayili Kan Tablosu
& Tablosu b un -Harcama Talimat:
-Odeme Emri
Belgesi
-Bordro -657 sayili Devlet Memurlart Kanunu ve :E’c ?Irlg]ro
; . S . -Icmal ikincil mevzuati R
3. Maas Is ve Islemleri DSIM/DS Personeli lgili aym ilkc 15 -Personel Listesi | -4857 sayili Is Kanunu ve ikincil mevzuati -Personel Listesi

-Banka Listesi
-Odeme Emri

Belgesi
. y .. .| -Mizan
-Mizan -488 say1l1 Damga Vergisi Kanunu ve ikincil .
-Yardime1 Mizan
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri . “Yardimer mevzuati -Biiyiik Defter
& - 3 3 DSIM / Tiim DS Takip eden ayn ilk Mizan -193 sayili Gelir Vergisi Kanunu ve ikincil yu
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- irimleri g L -Yardime1 Defter
KDV2 6demeleri) Birimleri 23-26 giinil -Bilyilk Defter | mevzuati ... | -Vergi excel tablosu
-Yardimc1 -3065 sayih KDV Kanunu ve ikincil Verdi
Defter mevzuati g

Beyannameleri

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | HAZIRAN

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLE
SME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLEND
IRILECEGI
RAPOR/PLAN
[o..

FAALIYET ILE iLGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer verilir.)

-Vergi excel | -213 sayilh Vergi Usul Kanunu ve ikincil | -Vergi Tahakkuk Fisi
tablosu mevzuati -Harcama Talimat:
-Vergi -Odeme Emri
Beyannameleri Belgesi
-Vergi
Tahakkuk Fisi
-Biiyiik Defter -Biiyiik Defter
; . -Cari kart raporu . .. .. | -BA-BS
5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIQ/{r/i;;:E DS A};gﬁgﬁgﬁzﬁfm -BA - BS i\iwzsaﬁlh Vergi Usul Kanunu ve ikincil Beyannameleri
Bildirim evaua -BA- BS Bildirim
Beyannameleri Figleri
Maas 6demelerinin
yap 1.1 mast gercken -5510 sayili Sosyal Sigortalar Ve Genel
L s . tarihi takip eden 10 Kesenek Ve g . S
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . L - Saglik Sigortas1 Kanunu ve ikincil mevzuati
- . DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar Prim - ) - R
6. O0demesi . A . o . -Aylik Prim Ve Hizmet Belgesinin SGK” Ya
olan tiim birimler bildirim, Takip eden Bildirgeleri . . . o . .
avin son eiinine Verilmesine Ve Primlerin Odeme Siirelerine
Y gl Dair Usul Ve Esaslar1 Hakkinda Teblig
kadar 6deme
Faturalama ve Gelir Tahakkuk DSIM / Tiim DS -Fatura -213 sayilh Vergi Usul Kanunu ve ikincil
7. Islemleri L . Ay boyunca -Muhasebe mevzuati 4-3065 sayil1 KDV
Birimleri ; . o
Islem Figi kanunu ve ikincil mevzuati
-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
esaslar hakkinda yonetmelik
8. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazismalar DSIM Siirekli -Izmir Katip Celebi Un. Yazisma kurallari,

Elektronik  Belge  Yonetim  Sistemi
Kullanimi ve Imza Yetkileri Yonergesi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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ACIKLAMA
. et poericin | BT o | peuiverie | st
FAALIYET ADI PLANLANAN DEGERLENDIRILECEG ILGILI MEVZUAT & ; S
. _SORUMLU TARIH SME i RAPOR/PLAN/ DEB ve agiklanmasina gerek
BIRIM/PERSONEL TARIHI duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-2547 Sayili
Yiiksekogretim
Kanunu’nun -ilgili birimlerden gelen
58.Maddesine Gore Déner | yazilar
) Yiiriitme Kurulu Karari ve Sermaye Isletmelerinin | -DS  Yiiriitme Kurulu
1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM/ Yiiriitme Giindem oldugu Yiiriitme Kurul Tutanag! Kurulmasinda  Uyulacak | Giindemi
' Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Esaslara Iliskin | - DS Yiriitme Kurulu
Yo6netmelik Karari
-Izmir Katip Celebi Un. | - DS Yiiriitme Kurulu
Déner Sermaye Yiiriitme | Tutanagi
Kurulu Caligma Usul ve
Esaslar1
. -Mizan
- ; ; - Mizan -Hazine ve BAP pay1
2 Hazine ve BAP Pay1r Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili ayn ilk 10 -Hazine ve BAP payr | -5018 Sayili Kanun hesaplama Tablosu
' Diizenlenmesi Birimleri giinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimat:
-Odeme Emri Belgesi
-657 sayili Devlet
Memurlart1  Kanunu ve
-Bordro ikincil mevzuati -Bordro
: . S . -Icmal -4857 sayili Is Kanunu ve | -Icmal
3. Maas Is ve Islemleri DOSIE::I%):I lljiiriix?llza ih gili a}gﬁﬁllk 15 -Personel Listesi ikincil mevzuatt -Personel Listesi
& -Banka Listesi -5510  sayth  Sosyal | -Banka Listesi
Sigortalar ve Genel Saghk | -Odeme Emri Belgesi
Sigortast  Kanunu ve
ikincil mevzuati
Lo oo ; . -Mizan .. | -Mizan
. o Dt Jo v NG DSIN DS | Ty e i Vi Nian | S Do e Yo i
KDV2 ddemeleri) irimleri -26 giinii -Biiyiik Defter mevznatt -Biiyiik Defter
-Yardime1 Defter -Yardimci Defter

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLE
SME
TARIHI

_ CIKTILARIN .
DEGERLENDIRILECEG
i RAPOR/PLAN/...

-Vergi excel tablosu
-Vergi Beyannameleri
-Vergi Tahakkuk Fisi

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

-193 sayili Gelir Vergisi
Kanunu ve ikincil
mevzuati

-3065 sayil1 KDV Kanunu
ve ikincil mevzuati

-213 sayili Vergi Usul
Kanunu ve ikincil
mevzuati

ACIKLAMA

(is islem siireclerini

kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek

duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)
-Vergi excel tablosu
-Vergi Beyannameleri
-Vergi Tahakkuk Fisi
-Harcama Talimatt
-Odeme Emri Belgesi

Vergi Bildirimleri (BA/BS)

DSIM / Tiim DS
Birimleri

Ay boyunca Aym
sonuna kadar

-Biiyiik Defter
-Cari kart raporu
-BA - BS
Beyannameleri

Bildirim

-213 sayii Vergi Usul
Kanunu ve ikincil
Mevzuati

-Biiyiik Defter
-BA-BS Beyannameleri
-BA- BS Bildirim Figleri

O6demesi

SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve

DSIM/DS Personeli
olan tiim birimler

Maas 6demelerinin
yapilmasi gereken
tarihi takip eden 10
uncu giiniine kadar
bildirim, Takip eden
ayin son giiniine
kadar 6deme

Kesenek Ve Prim
Bildirgeleri

-5510  sayih  Sosyal
Sigortalar Ve  Genel
Saglik Sigortas1 Kanunu
ve ikincil ~ mevzuati
-Aylik Prim Ve Hizmet
Belgesinin  SGK’  Ya
Verilmesine Ve Primlerin
Odeme Siirelerine Dair
Usul Ve Esaslari
Hakkinda Teblig

Faturalama
Islemleri

DSIM / Tiim DS
Birimleri

Ay boyunca

-Fatura )
-Muhasebe Islem Fisi

-213 sayili Vergi Usul
Kanunu ve ikincil
mevzuatt

-3065 sayili1 KDV kanunu
ve ikincil mevzuati

Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazismalar

DSIM

Stirekli

-Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI

FAALIYET
GERCEKLE
SME
TARIHI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

_ CIKTILARIN .
DEGERLENDIRILECEG
i RAPOR/PLAN....

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

esaslar hakkinda
yonetmelik

-Izmir Katip Celebi Un.
Yazigsma kurallari,
Elektronik Belge Yo6netim
Sistemi Kullanimi ve imza

Yetkileri Yonergesi

burada yer verilir.)

AY | AGUSTOS

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCiN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin
Yapilmast

Yiiriitme Kurulu
Karar1 ve Yiiriitme
Kurul Tutanag:

DSIM / Yiiriitme
Kurulu Uyeleri

Gilindem oldugu
takdirde her hafta

-2547
Yiiksekogretim
Kanunu’nun
58.Maddesine Gore Doner
Sermaye  Isletmelerinin
Kurulmasinda Uyulacak
Esaslara iliskin
Yonetmelik

-Izmir Katip Celebi Un.
Doner Sermaye Yiiriitme

Sayilt

-ilgili birimlerden gelen
yazilar

-DS  Yiiriitme Kurulu
Giindemi

- DS Yiritme Kurulu
Karari

- DS
Tutanag1

Yiritme Kurulu

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

Kurulu Calisma Usul ve
Esaslari

burada yer verilir.)

- Mizan

- Mizan
-Hazine ve BAP pay1

Hazine ve BAP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aym ilk 10 -Hazine ve BAP pay1 | -5018 Sayili Kanun
2. .. . L . - hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri giinil hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimatt
-Odeme Emri Belgesi
-657 sayili Devlet
Memurlart  Kanunu ve
ikincil mevzuati
] ) :i ?I';glro -4857 sayili Is Kanunu ve :?c ?Irlglro
3. Maas Is ve Islemleri DSIM/DS Personeli lgili aym ilk 15 -Personel Listesi ikincil mevzuat -Personel Listesi

olan tiim birimler

glinli

-Banka Listesi

-5510  sayili  Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik

-Banka Listesi

Sigortas1  Kanunu  ve -Odeme Emri Belgesi
ikincil mevzuati
-488 sayili Damga Vergisi
Kanunu ve ikincil .
Mizan mevzuat -lﬁ\{ﬂaifg;c Mizan
i -193 sayih Gelir Vergisi | ~* 2CIMet ¥z
-Yardime1 Mizan Kanunsjyll vee = IIilrrgl(I:sli -Biiyiik Defter
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri . " . . -Biiyiik Defter mevzuati -Yardime1 Defter
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIM/.Tun} DS Takip eden aym itk -Yardimei Defter R Ve -Vergi excel tablosu
N . Birimleri 23-26 giinii - 3065 sayili KDV Kanunu . .
KDV2 6demeleri) -Vergi excel tablosu ve ikincil mevzuati -Vergi Beyannameleri

-Vergi Beyannameleri
-Vergi Tahakkuk Fisi

-213 sayili Vergi Usul
Kanunu  ve ikincil
mevzuati

-Vergi Tahakkuk Fisi
-Harcama Talimat
-Odeme Emri Belgesi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | AGUSTOS

ACIKLAMA
YORUTECEK | FAALVETICIN | FAALIVET | by ocping | FAALIVETILE || L8 e e e
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME s fLGILI MEVZUAT & 1tiayic1 brigi belg
SORUMLU TARIH TARIHI ECEGI DEB ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Biiyiik Defter . -
; . i -213 sayili Vergi Usul | -Biiyiik Defter
5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tim DS Ay boyunca Aym Carikartrapory | yoniny™ ve  ikincil | -BA-BS Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim

Beyannameleri Mevzuati -BA- BS Bildirim Fisleri

-5510  sayih  Sosyal
Maag 6demelerinin Sigortalar Ve  Genel
yapilmasi gereken Saglik Sigortasi Kanunu
tarihi takip eden 10 ve  ikincil  mevzuati
DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar -Aylik Prim Ve Hizmet
olan tiim birimler bildirim, Takip eden Belgesinin  SGK’  Ya
ayin son giiniine Verilmesine Ve Primlerin
kadar 6deme Odeme Siirelerine Dair
Usul Ve Esaslari
Hakkinda Teblig
-213 sayii Vergi Usul
Kanunu ve ikincil
mevzuati
-3065 sayili1 KDV kanunu
ve ikincil mevzuati
-Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve
esaslar hakkinda
yonetmelik
8. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazismalar DSIM Siirekli -Izmir Katip Celebi Un.
Yazigma kurallari,
Elektronik Belge Yo6netim
Sistemi Kullanimi ve imza
Yetkileri Yonergesi

-Kesenek Ve Prim
Bildirgeleri

SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve
6. O6demesi

Faturalama ve Gelir Tahakkuk

; . DSIM / Tiim DS -Fatura
7. Islemleri

Birimleri Ay boyunca -Muhasebe Islem Fisi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | EYLUL

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

CIKTILARIN
DEGERLENDIRI
LECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET iCIN FAALIYET
PLANLANAN GERCEKLESME
TARIH TARIHI

FAALIYET iLE iLGIiLi
MEVZUAT & DEB

FAALIYET ADI

-2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nun 58.Maddesine

burada yer verilir.)

-ilgili birimlerden gelen

olan tiim birimler

glinl

-Banka Listesi

-5510 say1l1 Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortast Kanunu ve ikincil
mevzuati

Gore  Doner  Sermaye | yazilar
Yiirtitme Kurulu Isletmelerinin -DS  Yiiritme  Kurulu
1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiirlitme Giindem oldugu Karari ve Yiritme | Kurulmasinda Uyulacak | Giindemi
' Yapilmasi Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Kurul Tutanagi Esaslara Iligkin Yonetmelik | - DS Yiiriitme Kurulu
-izmir Katip Celebi Un. | Karari
Doner Sermaye Yiiriitme | - DS Yiiriitme Kurulu
Kurulu Caligma Usul ve | Tutanagi
Esaslar1
- Mizan - Mizan
Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aym ilk 10 “Hazine - ve  BAP -5018 Sayili Kanun -Hazine ve BAP pay
2 Diizenlenmesi Birimleri int payl hesaplama -2547 Sayili Kanun hesaplama Tablosu
& Tablosu Y -Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi
-657 sayili Devlet
Memurlart  Kanunu  ve
-Bordro ikincil mevzuati -Bordro
: . S . -Icmal -4857 sayili Is Kanunu ve | -Icmal
3. Maas Is ve Islemleri DSIM/DS Personeli lgili aym ilk 15 -Personel Listesi ikincil mevzuatt -Personel Listesi

-Banka Listesi
-Odeme Emri Belgesi

Vergi Odemeleri Is ve Islemleri . . . . -Mizan i .. | -Mizan
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIg{é;}gﬁ DS Taklgsei(zizn 1};113 itk -Yardime1 Mizan Igfr?m;j%gilgsgillgﬁqe\\i;%ﬁl -Yardime1 Mizan
KDV2 ddemeleri) & -Bilyiik Defter -Bilyiik Defter

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY

EYLUL

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRI
LECEGI
RAPOR/PLAN/...

-Yardimci Defter

FAALIYET iLE iLGIiLi
MEVZUAT & DEB

-193 sayili Gelir Vergisi

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Yardimer Defter

Usul ve Esaslara Iliskin

-Vergi excel tablosu | Kanunu ve ikincil mevzuatt | -Vergi excel tablosu
-Vergi -3065 sayili KDV Kanunu | -Vergi Beyannameleri
Beyannameleri ve ikincil mevzuati -Vergi Tahakkuk Fisi
-Vergi  Tahakkuk | -213 sayih  Vergi Usul | -Harcama Talimati
Fisi Kanunu ve ikincil | -Odeme Emri Belgesi
mevzuati
-Biiyiik Defter -
; .. . . -Biiyiik Defter
5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tiim DS Ay boyunca Aym -Carikartraporu | -213 sayih Vergi Usul | g po Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim | Kanunu ve ikincil Mevzuati TR
- -BA- BS Bildirim Figleri
Beyannameleri
. .. -5510 say1ll Sosyal
M;ﬁ;g:?ﬂ:g{tﬁl Sigortalar Ve Genel Saglik
tZriIf)ﬂ taki ge den 10 Sigortast Kanunu ve ikincil
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve DSIM/DS Personeli uncu iini?n ¢ kadar Kesenek Ve Prim | mevzuati -Aylik
6. 6demesi olan tiim birimler bil dirir%w Takin eden Bildirgeleri Prim Ve Hizmet Belgesinin
avin s;)n "Eﬁne SGK’ Ya Verilmesine Ve
yka dar 6%12 e Primlerin Odeme Siirelerine
Dair Usul Ve Esaslarn
Hakkinda Teblig
. ) -213  sayitlh  Vergi Usul
7 i: ?Lﬁ?:}??qa ve  Gelir  Tahakkuk DSIM / Tiim DS Av bovunca -If/?ltllliraiebe islem Kanunu ve ikincil mevzuati
' 3 Birimleri y boy Fisi 3 -3065 sayil1 KDV kanunu ve
3 ikincil mevzuati
-2547 sayilt Yiiksekogretim
Biitge Cagrisinin Yapilmasi ve Gelir- ; Kanununun 58 maddesine
iee Lag nrap DSIM / Tim DS Eyliil Ay1, EKim -Yiriitme  Kurulu | gére  Doner  Sermaye
8. Gider Biitcelerinin Hazirlanmasi ve L . . : s
Birimleri aymin ilk haftasi Karart Isletmelerinin
Onaylanmast
Kurulmasinda Uyulacak

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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ACIKLAMA
FAALIYETI 5 oyt 5 CIKTILARIN (is islem siireclerini
FAALIVET ADI YURUTECEK Fgﬁkh{iﬂfgfv GE%%‘;II}IEEE;ME DEGERLENDIRi | FAALIYET iLE ILGILiI | kamtlayic1 bilgi belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI LECEGI MEVZUAT & DEB ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Y onetmelik
-Déner sermaye Isletmeleri
Biitge ve Muhasebe
Yonetmeligi

Biitce Kesin Hesab1 Hazirlanmasi ve
Onaylanmasi

DSIM / Tiim DS
Birimleri

-Yiiriitme

Eylil Ayt Karart

Kurulu

-5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi  ve  Kontrol
Kanunu

-DS Isletmeleri Biitge ve
Muhasebe Y 6netmeligi

10.

Kurum i¢i — Kurum Dig1 Yazigsmalar

DSIM Stirekli

-Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve esaslar
hakkinda yonetmelik

-Izmir Katip Celebi Un.
Yazigma kurallari,
Elektronik Belge Yonetim
Sistemi Kullanimi ve Imza
Yetkileri Yonergesi

FAALIYET ADI

DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin
Yapilmast

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRiM/PERSONEL

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCiN

PLANLANAN
TARIH

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN/...

Yiiritme Kurulu

DSIM / Yiiriitme
Kurulu Uyeleri

Gilindem oldugu
takdirde her hafta

Karar1 ve Yiirtitme
Kurul Tutanag:

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

-2547 Sayili | -Ilgili birimlerden gelen
Yiiksekogretim yazilar
Kanunu’nun -DS  Yiiriitme Kurulu
58.Maddesine Gore Doner | Gilindemi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY

EKIiM

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU

BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

GERCEKLESME

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

Sermaye Isletmelerinin
Kurulmasinda Uyulacak
Esaslara Iliskin
Yonetmelik

-Izmir Katip Celebi Un.
Doner Sermaye Yiiriitme
Kurulu Calisma Usul ve
Esaslari

ACIKLAMA

(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)
- DS Yiiritme Kurulu
Karar
- DS Yiiritme Kurulu
Tutanagi

- Mizan

- Mizan
-Hazine ve BAP pay:

KDV2 &demeleri)

-Vergi excel tablosu
-Vergi Beyannameleri
-Vergi Tahakkuk Fisi

Kanunu ve ikincil
mevzuati

2 Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aymn ilk 10 -Hazine ve BAP pay1 | -5018 Sayili Kanun h I bl
' Diizenlenmesi Birimleri glinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun esaplama Tablosu
-Harcama Talimat1
-Odeme Emri Belgesi
-657 say1l1 Devlet
Memurlart  Kanunu ve
ikincil mevzuati
) ) :i ?I';glro -4857 sayili Is Kanunu ve :?c ?Irlglro
3. Maas Is ve Islemleri DSIM/DS Personeli ligili aym ilk 15 -Personel Listesi ikincil mevzuat -Personel Listesi
olan tiim birimler giinii R -5510  sayili  Sosyal .
-Banka Listesi . 5 -Banka Listesi
Sigortalar ve Genel Saghk | = . .
. -Odeme Emri Belgesi
Sigortast  Kanunu ve
ikincil mevzuati
-Mizan .. | -Mizan
) ' ' -Yardime1 Mizan ;‘agr?u?]zylh D\e/t(r:lga \:Iilrr%(l:sl: -Yardimc1 Mizan
; o Oenlr b e Bl | s TamDS | Tk e o i kel movan ok b
’ 9 gist, ' Birimleri 23-26 giinii -193 sayili Gelir Vergisi

-Vergi excel tablosu
-Vergi Beyannameleri
-Vergi Tahakkuk Fisi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | EKiM

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

GERCEKLESME

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

-3065 sayil1 KDV Kanunu

burada yer verilir.)
-Harcama Talimati

6. 6demesi

olan tiim birimler

bildirim, Takip eden
ayin son giiniine
kadar 6deme

Bildirgeleri

Belgesinin  SGK’  Ya
Verilmesine Ve Primlerin
Odeme Siirelerine Dair
Usul Ve Esaslar1
Hakkinda Teblig

ve ikincil mevzuati -Odeme Emri Belgesi
-213 sayili Vergi Usul
Kanunu  ve ikincil
mevzuati
; . -Biiy.iik Defter -213 sayili Vergi Usul | -Biiyiik Defter
5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Titm DS Ay boyunca Aym -Carikartraporu | yoning Y ve ¢ ikincil -BA}?I;S Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim Mevzuati -BA- BS Bildirim Fisleri
Beyannameleri
-5510  sayih  Sosyal
Maag 6demelerinin Sigortalar Ve  Genel
yapilmasi gereken Saglik Sigortas1 Kanunu
L e qes . tarihi takip eden 10 . ve  ikincil  mevzuati
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve DSIM/DS Personeli uncu gi'miFi)ne kadar Kesenek Ve  Prim -Aylik Prim Ve Hizmet

Faturalama ve Gelir Tahakkuk
7. Islemleri

DSIM / Tiim DS
Birimleri

Ay boyunca

-Fatura )
-Muhasebe Islem Fisi

-213 sayili Vergi Usul
Kanunu ve ikincil
mevzuati -
3065 sayili KDV kanunu
ve ikincil mevzuati

8. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazismalar

DSiM

Siirekli

-Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve
esaslar hakkinda
yonetmelik

-Izmir Katip Celebi Un.
Yazigma kurallari,

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | EKiM

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

Elektronik Belge Yo6netim
Sistemi Kullanim1 ve Imza
Yetkileri Yonergesi

burada yer verilir.)

AY | KASIM
ACIKLAMA
. VORDTECEK | FAALIVETICIN | FAALIVET | e pipipgy | FAALIVETILE | 8 A e e
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME = ILGILI MEVZUAT & ;
. _SORUMLU TARIH TARIHI ECEGI DEB ve aciklanmasina gerek
BIRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-2547 Sayili
Yiiksekogretim
Kanunu’nun -ilgili birimlerden gelen
58.Maddesine Gore Déner | yazilar
Yiiriitme Kurulu Sermaye Isletmelerinin | -DS  Yiiriitme Kurulu
1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiirlitme Giindem oldugu Karart ve Yiirlitme Kurulmasinda  Uyulacak | Giindemi
’ Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Kurul Tutanagt Esaslara Iligkin | - DS Yiriitme Kurulu
Yonetmelik Karar1
-Izmir Katip Celebi Un. | - DS Yiiriitme Kurulu
Déner Sermaye Yiiriitme | Tutanagi
Kurulu Caligma Usul ve
Esaslar1
. = - ; . o . - Mizan - Mizan
2 gﬁzmel ve B'AP Pay1 Odemelerinin DSIQ/{r/in];reTi DS Ilgili a}:m"ﬂk 10 -Hazine ve BAP pay: :2(5)415 gay1il Eanun -Hazine ve BAP pay
uzenienmest gunu hesaplama Tablosu aytitfhanun hesaplama Tablosu

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | KASIM

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

GERCEKLESME

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)
-Harcama Talimati

3. Maas Is ve Islemleri

DSIM/DS Personeli
olan tiim birimler

Ilgili aym ilk 15
giinii

-Odeme Emri Belgesi
-657 say1l1 Devlet
Memurlart  Kanunu ve
ikincil mevzuati
-Bordro -4857 sayili Is Kanunu ve -Bordro
-Icmal -Icmal

-Personel Listesi
-Banka Listesi

ikincil mevzuati
-5510  sayili  Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik

-Personel Listesi
-Banka Listesi

Sigortast  Kanunu ve -Odeme Emri Belgesi
ikincil mevzuati
-488 sayili Damga Vergisi
Kanunu ve ikincil | -Mizan
-Mizan mevzuati -Yardime1 Mizan
-Yardimci Mizan -193 sayilt Gelir Vergisi | -Biiyiik Defter
Vergi Odemeleri s ve Islemleri . " . . -Biiyiik Defter Kanunu  ve  ikincil | -Yardimec1 Defter
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIQ/{r/i;;:E DS Taklg;gzn 3’113 ilk -Yardimei Defter mevzuati -Vergi excel tablosu
KDV?2 6demeleri) £ -Vergi excel tablosu -3065 sayill KDV Kanunu | -Vergi Beyannameleri
-Vergi Beyannameleri | ve ikincil mevzuati -Vergi Tahakkuk Fisi
-Vergi Tahakkuk Fisi | -213 sayilh Vergi Usul | -Harcama Talimati
Kanunu  ve ikincil | -Odeme Emri Belgesi
mevzuatl
-Biiyiik Defter . -
; . o -213 sayii Vergi Usul | -Biiyiik Defter
5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tum DS Ay boyunca Aym Cari kart raporu Kanunu ve ikincil | -BA-BS Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim OV
B - Mevzuati -BA- BS Bildirim Fisleri
eyannameleri
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve DSIM/DS Personeli Maag 6demelerinin Kesenek Ve Prim | -5510  sayih  Sosyal

6. O6demesi

olan tiim birimler

yapilmasi gereken
tarihi takip eden 10

Bildirgeleri

Sigortalar Ve  Genel
Saglik Sigortas1 Kanunu

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | KASIM

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini

kanitlayic bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek

duyulan diger hususlara

uncu giiniine kadar
bildirim, Takip eden
ayin son giiniine
kadar 6deme

ve ikincil mevzuati
-Aylik Prim Ve Hizmet
Belgesinin  SGK*  Ya
Verilmesine Ve Primlerin
Odeme Siirelerine Dair
Usul Ve Esaslar1
Hakkinda Teblig

burada yer verilir.)

Faturalama ve Gelir Tahakkuk

7. Islemleri

DSIM / Tiim DS
Birimleri

-Fatura

Ay boyunca -Muhasebe Islem Fisi

3-213 sayilh Vergi Usul
Kanunu ve ikincil
mevzuati 4-
3065 sayili KDV kanunu
ve ikincil mevzuati

8. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazismalar

DSIM Stirekli

-Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve
esaslar hakkinda
yonetmelik

-Izmir Katip Celebi Un.
Yazigsma kurallari,
Elektronik Belge Yonetim
Sistemi Kullanimi ve imza
Yetkileri Yonergesi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

GERCEKLES
ME TARIiHi

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILE
CEGI
RAPOR/PLAN!...

Yiirtitme Kurulu Karari

FAALIYET iLE iLGIiLi
MEVZUAT & DEB

-2547  Sayili  Yiiksekogretim
Kanunu’nun 58.Maddesine Gore
Doner Sermaye Isletmelerinin

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer verilir.)
-llgili  birimlerden
gelen yazilar
-DS Yiirtitme Kurulu

-Vergi excel tablosu
-Vergi Beyannameleri

-3065 sayilh KDV Kanunu ve
ikincil mevzuati

1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu ve Yiiritme Kurul Kurulmasinda Uyulacak Esaslara | Giindemi
' Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanag: iliskin Yénetmelik - DS  Yiiriitme
-Izmir Katip Celebi Un. Déner | Kurulu Karari
Sermaye Yiirtitme Kurulu Calisma | - DS Yiiriitme
Usul ve Esaslari Kurulu Tutanagi
- Mizan
) ) ) - Mizan -Hazine ve BAP pay1
Hazine ve BAP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tim DS Tlgili ayn ilk 10 . -5018 Sayili Kanun hesaplama Tablosu
2. N . L e -Hazine ve BAP pay .
Diizenlenmesi Birimleri giinii -2547 Sayili Kanun -Harcama Talimati
hesaplama Tablosu - .
-Odeme Emri
Belgesi
-657 sayili Devlet Memurlart
-Bordro Kanunu ve ikincil mevzuati -Bordro
) ] —iemal -4857 sayili Is Kanunu ve ikincil | -Icmal
3. Maas s ve Islemleri DSIM/PS P}efsonell Igili aym_ ilk 15 _Personel Listesi mevzuati _ -PersoneI_Llst_eSI
olan tiim birimler giinil -Banka Listesi -5510 sayili Sosyal Sigortalar ve | -Banka Listesi
Genel Saglik Sigortast Kanunu ve | -Odeme Emri
ikincil mevzuati Belgesi
-Mizan -488 say1li Damga Vergisi Kanunu .
. P -Mizan
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri . -Yardimei Mizan ve ikincil mevzuats -Yardime1 Mizan
L DSIM / Tiim DS Takip eden aym ilk -Biiyiik Defter -193 sayil1 Gelir Vergisi Kanunu .
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- - - e oo -Biiyiik Defter
N . Birimleri 23-26 giinil -Yardime1 Defter ve ikincil mevzuat
KDV?2 6demeleri) -Yardimc1 Defter

-Vergi excel tablosu

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
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ACIKLAMA
(is islem siireclerini
FAALIYETI . - . CIKTILARIN kamitlayici bilgi
8 YURUTECEK L L1CID 4 T (O] s S DEGERLENDIRILE FAALIYET ILE ILGILi belgelere ve
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLES =3
SORUMLU TARIH ME TARIHi CEGI MEVZUAT & DEB ac¢iklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer verilir.)
-Vergi Tahakkuk Fisi -213 sayili Vergi Usul Kanunu -Vergi
Beyannameleri
-Vergi Tahakkuk Fisi
-Harcama Talimati
-Odeme Emri
Belgesi
. -Biiyiik Defter :g%‘é@mﬁer
5 Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tim DS Ay boyunca Ay -Cari kart raporu o 72,13 .saylh Vergi Usul Kanunu ve Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim | ikincil Mevzuati N
. -BA- BS Bildirim
Beyannameleri .
Fisleri
M:ﬁ:lg:negfg;ﬁl -5510 sayil1 Sosyal Sigortalar Ve
tZriIf)ﬂ taki ge den 10 Genel Saglik Sigortas1 Kanunu ve
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve : . Ip Kesenek Ve  Prim | ikincil mevzuati -Ayhk
- . DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar o . . . . s
6. 6demesi . I f Bildirgeleri Prim Ve Hizmet Belgesinin SGK
olan tiim birimler bildirim, Takip eden . - - .
avin son giiniine Ya Verilmesine Ve Primlerin
yka dar 6%11; me Odeme Siirelerine Dair Usul Ve
Esaslar1 Hakkinda Teblig
. 3-213 sayili Vergi Usul Kanunu ve
7 'I: ?ilﬁlira ve  Gelir  Tahakkuk DSIM / Tiim DS Av bovunca -Fatura ] ikincil mevzuati 4-
' $ Birimleri Y boy -Muhasebe Islem Fisi 3065 sayil1 KDV kanunu ve ikincil
mevzuatl
-Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve esaslar
8. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazismalar DSIM Siirekli hakkinda ydnetmelik
-Izmir Katip Celebi Un. Yazisma
kurallari,  Elektronik  Belge

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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AY | ARALIK
ACIKLAMA
(is islem siireclerini
FAALIYETI . - CIKTILARIN kamitlayici bilgi
Pringen FAALIYET ICIN 3 o . B
FAALIYET ADI YURUTECEK PLANLANAN GERCEKLES DEGERLENDIRILE FAALIYET ILE ILGILI belgelere ve
SORUMLU TARIH ME TARIHi CEGI MEVZUAT & DEB ac¢iklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer verilir.)
Yonetim Sistemi Kullanimi ve
Imza Yetkileri Yonergesi
-2547  Sayili  Yiiksekogretim
Kanunu’nun 58. Maddesine Gére
Dayanikli Tasinirlarin Y1l Sonu Ozel DSIM / Tiim DS Aralik Ay1 sonuna -Tasimir Islem Fisi Déner  Sermaye Isletmelerinin
9. .. . L . : .. Kurulmasinda Uyulacak Esaslara
Biitgeye Devri Birimleri kadar -Muhasebe Islem Fisi e e e :
Iligkin Yo6netmelik
-Taginir Mal Yonetmeliginin 24.
maddesi
-213 sayili Vergi Usul Kanunu
. o DSIM / Tiim DS Aralik Ay1 sonuna i -DS  Isletmeleri  Biitce ve
10. Defterlerin Notere Tasdiki Birimleri kadar Onayl Defterler Muhasebe Yonetmeligi
-2547  Sayili  Yiiksekogretim
Kanunu’nun 58. Maddesine Gore
. . ; .. Doner Sermaye Isletmelerinin
11. Harcama Yetki Devri Onaylarinin DSIM / Tum DS Aralik Ay1 sonuna -Yetki Onay Yazst Kurulmasinda Uyulacak Esaslara
Alinmast Birimleri kadar e e U :
Iliskin Yonetmelik
-Harcama Yetkilileri Hakkinda
Genel Teblig (seri no: 1)
-2547  Sayili  Yiiksekogretim
Kanunu’nun 58. Maddesine Gére
Gergeklestirme Gorevlisi Onaylarinin DSIM / Tiim DS Aralik Ay1 sonuna Déner  Sermaye Isletmelerinin
12. . . - Onay Yazist Kurulmasinda Uyulacak Esaslara
Alinmast Birimleri kadar e e U :
Iliskin Yonetmelik ]
-Déner  Sermayeli  Isletmeler
Biitge Ve Muhasebe Y onetmeligi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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