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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 
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PUKO 

DÖNGÜSÜ 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN 

/ KAYIT 

 

 
 

 

 
Planla 

 

 
 

 

 

Rektörlük Evrak 
Kayıt/İlgili Birim 

Evrak Kayıt 

  
 

 

 
Döner Sermaye kapsamında hizmet 

talep eden firma/kişi dilekçe ile 

Üniversitemiz Rektörlük 
makamına veya ilgili 

Dekanlık/Müdürlüğe başvurur. 

 

İKC-UBS 

Otomasyon 

sistemi 
 

 

 

 

 
Uygula 

-Rektörlük/İlgili 

Birim 

 

 

 

Rektörlük Evrak Kayıt/İlgili Birim 
Evrak kaydına giren 

firma/kişilerden gelen hizmet talep 

yazıları değerlendirilmek üzere 
ilgili birim /alt birime gönderilir. 

-İKC-UBS 
Otomasyon 

sistemi 

 

 
 

 

 
Kontrol Et 

İlgili Döner 
Sermaye Birimi 

 

 

 

 

 

EVET                                                  HAYIR 

Hizmetin gerçekleştirilip 
gerçekleştirilemeyeceği; hizmetin 

türü ve niteliğine göre hizmetin 

maliyeti ve hizmeti 
gerçekleştirecek öğretim elemanı/ 

elemanları, proje ise proje 

yöneticisi ve projede görev alacak 
öğretim elemanları açılarından 

değerlendirilir. 

 

 

 
 

 

 
 

Önlem Al 

İlgili Döner 
Sermaye Birimi 

 

 
Döner Sermaye kapsamında talep 
edilen hizmetin ilgili 

Fakülte/Müdürlük tarafından 

uygun görülmemesi durumunda; 
durumun gerekçesi belirtilmek 

sureti ile yazılı olarak, ilgili 

Öğretim elemanına ve hizmet talep 
eden firma/kişiye ivedilikle 

bildirilir. 

 

İKC-UBS 

Otomasyon 

sistemi 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

Planla 

İlgili Döner 

Sermaye Birimi 

 

  

 

 

 
Döner Sermaye kapsamında talep 

edilen hizmetin ilgili 
Fakülte/Müdürlük tarafından 

uygun görülmesi durumunda; İlgili 

Fakülte/Müdürlüğün resmi yazı 
ekinde Fakülte/Müdürlük Yönetim 

Kurulu Kararı/Taslak Protokol ve 
formlar ile birlikte Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğüne gönderilir. 

 

 

İKC-UBS 

Otomasyon 
sistemi 

 

Hizmet Talebinin Kayda 

Alınması. 

 

Talep Dilekçesi 

İlgi Birime/Alt Birime Havale. 

 

Değerlendirme. 

Talebin Reddi 
 

Ön ödeme 

(avans/kredi) 

kapatılması. 

 

-Danışmanlık/ Mütalaa/Bilir Kişilik/ 
Analiz/Kurs Vb Hizmet Protokol Taslağı 

-Danışmanlık/Mütalaa/Bilirkişilik/Analiz/ 

Kurs vb. Hizmet İzin Formu 

-Döner Sermaye İşleri Taahhüt Formu 

Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğüne Gönderilmesi. 
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Uygula 

Döner Sermaye 

İşletme 

Müdürlüğü 

 
-İlgili döner sermaye biriminin üst 

yazı ekinde alınan Yönetim Kurulu 
Kararı/Taslak protokol  ve formlar 

doğrultusunda Döner Sermaye 

Yürütme Kurulu gündemine alınır. 

 

İKC-UBS 
Otomasyon 

sistemi 

 

 
 

 

Uygula 
 

 

 
 

 

 

Döner Sermaye 

İşletme 
Müdürlüğü 

-Döner Ser. 

Yürütme Kurulu 
üyeleri 

 

 

İlgili evraklar Yürütme Kurulunda 
değerlendirilir ve yürütme 

kurulundan çıkan kararların yazımı 

yapılır. 

 

 

 

 
 

 

 
Uygula 

Döner Sermaye 

İşletme 

Müdürlüğü 

 

 
 

Alınan DS Yürütme Kurulu 

Kararının bir nüshası;  ilgili Döner 
Sermaye Birimlerine gönderilir. 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

İKC-UBS 

Otomasyon 

sistemi 

 

 

 

 
 

Kontrol Et 

 
Önlem Al 

Öğretim elamanı, 

Firma/Kişi    
-  İlgili Döner 

Sermaye Birimi 

   -Döner 
Sermaye İşletme 

Müdürlüğü 

 

  

-İlgili Öğretim elemanı, Firma/kişi 

ile irtibata geçilerek hizmetin 
başlaması sağlanır. 

 

-Tüm evraklar standart dosya 
planına göre dosyalanır. 

 

 
 

 

Döner Sermaye 

Yürütme Kurulunun 

Toplanması ve 

Değerlendirme. 

Döner Sermaye Yürütme Kurulu 

Gündemine Alınması. 

 

Yürütme Kurul Kararı 

Döner Sermaye Birimlerine 

Gönderilmesi. 

Hizmetin 

Başlaması. 

 

Tüm 
Evraklar 


