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Déner Sermaye Birimlerinin acilis is | v/ Izmir Katip Celebi Yoneticilik niteliklerine
ve iglemlerini yiiriitmek. Universitesi temsil yetkisini sahip olmak; sevk ve idare
Yonetim kurulu karar1 ile kullanmak, gerekliliklerini bilmek,
kapatilmasina karar verilen birimlerin | v*  Imza yetkisine sahip olmak, Faaliyetlerini en iyi sekilde
kapanis is ve iglemlerini yiiriitmek. v Emrindeki personele s stirdiirebilmesi igin
Her yil her birim i¢in, bir sonraki verme, yonlendirme, gereklikarar verme ve sorun
yilda kullanilmak iizere defter noter yaptiklar1 isi kontrol etme, cozmeniteliklerine sahip
tasdiklerinin yapilmasi, diizeltme, gerektiginde olmak.
Doéner sermaye birimlerinin  tiim uyarma, bilgi ve rapor isteme
biitce ve muhasebe islemlerini kontrol yetkisine sahip olmak.
etmek ve yiirlitmek. Dénem iginde | v/ DMIS uygulamalarini
biit¢e aktarma ve ek biit¢e hazirlamak. kullanmak, kontrol etmek ve
(Biitce kalemlerinde aktarma veya ek onaylamak,

Bilge biitge ihtiyacinin tespiti) v' UBS/EBYS ve iiniversitenin

BUYUKHAN . o Gelir getirici  faaliyetlere iligkin kullandigr  diger yazilim i .

CATAK Isletme Miidiirii (Proje, analiz, damigmalik, Kurs vb. uygulamalarina hakim olmak Nuretdin MEMUR Orhan OCAL
gibi)  Ilgili Doéner  Sermaye ve kullanmak
Birimlerinden gelen talepleri | v/ E-beyanname program ve
Universite Yo6netim Kurulu/Doner uygulamalarma hakim olmak
Sermaye Yiiriitme Kuruluna sunmak. ve kullanmak.
Miidiirligiimiiz faaliyetleri | v EKAP uygulamalarina hakim
gergcevesinde iiretilen mal veya olmak ve kullanmak.

hizmetlerin ilgisine gore faturasini
diizenlenmesini saglamak.

Faturasi kesilen mal veya hizmeti
kayit altina alinmasini saglamak.
Banka Islemlerinin Takibini Yapmak,
Faaliyetlerden elde edilen gelirlerin
tahsil edilip edilmedigini takip etmek,

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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zamaninda &denmeyenler icin ihtar
yazis1 yazmak.

Tahsil edilen gelirlerden; Universite
Yonetim Kurulu/Déner Sermaye
Yiiriitme Kurulu kararinca
belirlenecek oranlarda isletme gideri
ile hazine hissesi, bap payi gibi yasal
kesintiler diisiildiikten sonra, katkilari
bulunan Ogretim iiyesi, Ogretim
gorevlisi ve arastirma gorevlilerine
katki payr dagitimlarina iliskin is ve
islemleri yiiriitiilmesini saglamak.
Gelir getirici katkilarma
bakilmaksizin Rektor, Rektor
Yardimcilar1 ve Genel Sekreter ile
doner sermaye gelirlerinin elde
edildigi birimlerin Dekan, Enstitii ve
Yiiksekokul Miidiirleri ile
Yardimcilarina yonetici payi olarak
ayrilan tutardan yapilan ek 6demelere
iligkin is ve iglemleri yiiriitmek.
Saglanan gelirlerden isletme gideri
olarak ayrilan paylardan; Doner
Sermaye Birimlerinin mal ve hizmet
alimlari, her tirli bakim-onarim,
kiralama, devam etmekte olan
projelerin tamamlanmasina yonelik
ingaat igleri, diger ihtiyaglarin yasaya

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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ve yonetmeliklere uygun bigimde
tespitinin yapilmasini saglamak,
Hizmet binasi, ara¢ vb. kiralama
islemlerini yapmak,

Tespit edilen ihtiyaglarin biitge
durumu goézden gegirilerek ve oncelik
sirasina gére 4734 Sayili Kanun ve
4735 Sayili Kanunun 6ngordiigii esas
ve usullerde satin alinmasi igin
gerekli ig ve iglemleri yiiriitiilmesini
saglamak.

Doner sermaye kapsaminda satin
alman her tirlii taginirin girig-cikis,
devir, sayim-dokiim, kesin hesap ve
amortisman paylarma iligkin is ve
islemleri yiiriitiilmesini saglamak.
Piyasadan temin edilen mal ve
hizmetler i¢in 6deme emri ve eki
belgeleri diizenlenmesini saglamak.
Odeme emri belgesi ve eki
kanitlayicibelgeler {izerinde 6n mali
kontrolii yaparak muhasebe birimine
gondermek.

Saymanlik Miidiirliigi araciligiyla
Déner Sermayeli Isletmeler Biitce ve
Muhasebe Yonetmeliginin on
gordigl oncelik siras1 da goz oniinde
bulundurularak, 6deme listesi
olusturmak.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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v" Doner sermaye kadrosunda calisan

personelin maas ve diger istihkak
O6demelerine iliskin is ve islemleri
yiiriitmek. ( Isci Ucretlerinin

Tahakkuku ve Yazismalarini
Yapmak, Memur Maaglarinin
Tahakkuku ve Yazismalarini

Yapmak,)Sosyal giivenlik prim ve
keseneklerinin elektronik ortamda
bildirgelerini diizenleyerek Sosyal
Giivenlik Kurumuna bildirmek.
Doner sermaye kapsaminda yolluk,
on Odeme(avans ve kredi) is ve
islemleri yiiriitmesini saglamak.
Aylik hazine hissesi ve BAP payi gibi
yasal yilikiimlilikler ile i ve
islemlerden dogan aylik stopaj, gelir,
damga vergisi, katma deger vergisi li¢
aylik gecici ve yillik kurumlar vergisi
beyannamelerini diizenlemek,
tahakkuklarini ve muhasebe
kayitlari1  yapmak ve Saymanlik
Miidiirligii tarafindan 6denmesini
saglamak.

Kurumlar vergisi miikellefiyetinden
dogan aylik BA-BS Formlarini
diizenlemek vergi dairesine
gondermek ve yillik mizan bildirimini
yapmak.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Yilsonu biitge ve kesin hesap is ve
islemlerini yapmak.

Harcama yetkileri, iist yonetim vb.
tarafindan talep edilen istatistiki
verileri hazirlamak.

Universitemiz kalite yonetim sistemi
kapsaminda birimimize ait kalite
caligmalarimi yiiriitmek ve diizenlenen
toplantilara katilmak.

Ic ve dis yazismalar1 yapmak ve
yapilmasini  saglamak, Isletmeye
gelen evraklarin ilgililere havalesini
yapmak,

Dosyalama ve arsivleme islemlerini
yapmak ve yapilmasini saglamak.
Web sayfast bilgi diizenlemesini
yapmak

Birim Faaliyet Raporunu hazirlamak.
Gilincel mevzuati takip etmek ve
birimlerimizi bilgilendirmek.
Miidiirligiimiiz ve bagl birimlerimizi
ilgilendiren konularda kurum igi
mevzuat ¢alismalarina katilmak.
Isletmeye bagh birimler arasinda

koordinasyonu saglamak ve
bilgilendirme toplantilart
diizenlemek,

Doner sermayeli isletmelerimizin
konsolide bilgileri olusturan verileri

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Unvam

https://bvas.sayistay.gov.tr/
adresinden Sayistay Birlesik Veri
Aktarim  Sistemi (BVAS) portali
aracihigr ile ve Tlst yaz1 ekinde
Sayistay’a gonderilmesini yapmak.
Ust yonetimin verdigi diger gorevleri
yerine getirmek ve getirilmesini
saglamak

Bu belge, Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS) araciligi ile hazirlanip Elektronik Belge Y6netim Sistemi(EBY S)’nde imza siireci tamamlanmasina
miiteakip ilgili personele havale edildiginde teblig edilmis kabul edilir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii DMIS uygulamalarini etkin Gorevinin gerektirdigi
biinyesinde agilmakta olan farkli olarak kullanmak, diizeyde is deneyimine sahip
Déner Sermaye Birimlerinin olmak,
aciliglarinda verilen isleri yapmak. UBS/EBYS uygulamalarini
Yo6netim kurulu karari ile etkin olarak kullanmak, Satin alma ve muhasebe gibi
kapatilmasina karar verilen birimlerin mali mevzuat hakkinda bilgi
kapanislarinda verilen isleri yapmak. E-beyanname program ve sahibi olmak.
Her yil her birim i¢in, bir sonraki uygulamalarmi etkin olarak
yilda kullanilmak iizere defter noter kullanmak, Isletme Miidiirii tarafindan
tasdiki islemlerini yapmak. verilen diger isleri yapmak.
Doner sermaye birimlerinin tiim Tasmir Kayit ve Kontrol
biit¢e, donem iginde biit¢e aktarma ve Yo6netim Sistemi
ek biitce tablolarin1 hazirlamak ve uygulamalarmi etkin olarak
- . veri giriglerini yapmak. kullanmak Bilge
Orhan OCAL Bllglsayqr Déner Sermaye Birimlerinden gelen BUYUI%HAN Vedat KARTAL
Isletmeni taleplere iliskin Universite Yonetim Probel maag programini etkin CATAK

Kurulu/Déner Sermaye  Yiiriitme
Kurulu yazilarimi hazirlamak.
Miidiirligiimiiz faaliyetleri
gergevesinde iiretilen mal veya
hizmetlerin ilgisine gore faturasini
diizenlemek.

Faturay: ilgilisine ulastirmak iizere
ilgili Doner Sermaye birimine
gondermek.

Faturasi kesilen mal veya hizmetlerin
muhasebe kayitlarini yapmak.

Banka iglemlerinin takibini yapmak.

kullanmak.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Katki payr dagitimlarma iliskin
belgeleri hazirlamak.

Hizmet binasi, ara¢ vb. kiralama
islemlerine iliskin belgeleri
hazirlamak.

Mal ve Hizmet alimlarina iligkin satin
alma evraklarini hazirlamak.

Doner sermaye kapsaminda satin
alman her tiirlii tasinirin girisg-¢ikis,
devir, sayim-dokiim, amortisman

paylarina iligkin belgelerini
hazirlamak ve muhasebe kayitlarini
yapmak.

Piyasadan temin edilen mal ve
hizmetler i¢in muhasebe kayitlarini
yapmak.

Odeme emri belgesi ve eki kanitlayici
belgeler iizerinde 6n mali kontroli
yaparak muhasebe birimine
gondermek.

Doner sermaye kadrosunda calisan
personelin maas ve diger istihkak
ddemelerine islemleri yapmak.( Isci
Ucretlerinin Tahakkuku ve
Yazigmalarint ~ Yapmak, Memur
Maaglarinin Tahakkuku ve
Yazigmalarint ~ Yapmak,)  Sosyal
giivenlik prim ve keseneklerinin
elektronik  ortamda  bildirgelerini

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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diizenleyerek ~ Sosyal  Giivenlik
Kurumuna bildirmek.

Doner sermaye kapsaminda yolluk,
on odeme (avans ve kredi) is ve
islemleri yiiriitmek.

Aylik hazine hissesi ve BAP pay1 gibi
yasal yilikiimlilikler ile i ve
islemlerden dogan aylik stopaj, gelir,
damga vergisi, katma deger vergisi ii¢
aylik gegici ve yillik kurumlar vergisi
beyannamelerini diizenlemek,
tahakkuklarini ve muhasebe
kayitlarin1 yapmak ve 6demeleri takip
etmek.

Kurumlar vergisi miikellefiyetinden
dogan aylik BA-BS Formlarini

diizenlemek vergi dairesine
gondermek ve yillik mizan bildirimini
yapmak.

Yilsonu biitge ve kesin hesap is ve
islemlerini yapmak.

Harcama yetkileri, {ist yonetim vb.
tarafindan talep edilen istatistiki
verileri hazirlamak.

ic ve dis yazismalar1 yapmak
yapilmasini saglamak.

Dosyalama ve arsivleme islemlerini
yapmak ve yapilmasini saglamak.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Birim Faaliyet Raporunu

hazirlanmas1  stirecinde  aktif  rol
almak.

Déner Sermaye Isletme
Midiirligiinde  yapilan is  ve
islemlerin  personel arasindaki
dagiliminda koordinasyonu saglamak
ve calisanlarin yaptig1 tiim islerin
kontroliinii yapmak.

Bu belge, Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS) araciligi ile hazirlanip Elektronik Belge Ydnetim Sistemi(EBY S)’nde imza siireci tamamlanmasina
miiteakip ilgili personele havale edildiginde teblig edilmis kabul edilir.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii DMIS uygulamalarini etkin Gorevinin gerektirdigi
biinyesinde agilmakta olan farkli olarak kullanmak, diizeyde is deneyimine sahip
Déner Sermaye olmak,
Birimlerininagiliglarinda verilen isleri UBS/EBYS uygulamalarini
yapmak. etkin olarak kullanmak, Satin alma ve muhasebe gibi
Yonetim  kurulu  karan ile mali mevzuat hakkinda bilgi
kapatilmasina karar verilen birimlerin E-beyanname program ve sahibi olmak.
kapanislarinda verilen isleri yapmak. uygulamalarini etkin olarak
Doéner sermaye birimlerinin  tiim kullanmak, Isletme Midiirii tarafindan
biitce, donem icinde biitge aktarma ve verilen diger isleri yapmak.
ek biitge tablolarin1 hazirlamak ve Tasmir Kayit ve Kontrol
veri giriglerini yapmak. Yonetim Sistemi
Doner Sermaye Birimlerinden gelen uygulamalarmi etkin olarak
. taleplere iliskin Universite Yonetim kullanmak .
Gillcan . Kurulu/Déner Sermaye  Yiiriitme .. B.!Ige
AKHAN Stirekli Isci Kurulu vazil hazirlamak Probel ki BUYUKHAN Demet SARI
yazilarint hazirlamak. robel maag programini etkin
kullanmak. CATAK

Miidiirligiimiiz faaliyetleri
gergevesinde iiretilen mal veya
hizmetlerin ilgisine gore faturasini
diizenlemek.

Faturas1 kesilen mal veya hizmetlerin
muhasebe kayitlarini yapmak.

Banka islemlerinin takibini yapmak.
Doner sermaye kadrosunda calisan
personelin maas ve diger istihkak
ddemelerine islemleri yapmak.( Isci
Ucretlerinin Tahakkuku ve
Yazigmalarm1 ~ Yapmak, Memur
Maaglarinin Tahakkuku ve

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Yazigsmalarmi ~ Yapmak,)  Sosyal
giivenlik prim ve keseneklerinin
elektronik  ortamda  bildirgelerini
diizenleyerek ~ Sosyal  Giivenlik
Kurumuna bildirmek.

Katki payr dagitimlarma iliskin
belgeleri hazirlamak ve imzalarini
takip etmek

Hizmet binasi, ara¢ vb. kiralama
islemlerine iligkin yazilari hazirlamak
Piyasadan temin edilen mal ve
hizmetler i¢in muhasebe kayitlarini
yapmak.

Vergi muhasebe kayitlarini yapmak
Aylik hazine hissesi ve BAP pay1
tablolarmni diizenlemek ve muhasebe
kayitlarin1 yapmak

Universitemiz kalite yonetim sistemi
kapsaminda birimimize ait kalite
caligmalarin1 yapmak ve diizenlenen
egitim/toplantilara katilmak.

I¢ ve dis yazismalari yapmak.
Dosyalama ve arsivleme islemlerini
yapmak.

Bu belge, Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS) aracilig1 ile hazirlanip Elektronik Belge Yonetim Sistemi(EBYS)’nde imza siireci tamamlanmasina
miiteakip ilgili personele havale edildiginde teblig edilmis kabul edilir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii DMIS uygulamalarini etkin Goreviningerektirdigi
biinyesinde agilmakta olan farkli olarak kullanmak, diizeydeis deneyimine
Déner Sermaye Birimlerinin sahipolmak,
aciliglarinda verilen isleri yapmak. UBS/EBYS uygulamalarini
Yoénetim kurulu karar1 ile etkin olarak kullanmak, Satin alma vemuhasebe gibi
kapatilmasina karar verilen birimlerin malimevzuat hakkindabilgi
kapaniglarinda verilen isleri yapmak. E-beyanname program ve sahibi olmak.
Doner sermaye birimlerinin  tiim uygulamalarmi etkin olarak
biitce, donem i¢inde biitge aktarma ve kullanmak, Isletme Miidiirii tarafindan
ek biitce tablolarini hazirlamak ve verilen diger isleri yapmak.
veri giriglerini yapmak. Taginir Kayit ve Kontrol .
Vedat KARTAL Teknisyen Yrd. Mﬁdﬁrlﬁgﬁmﬁz o faaliyetleri Yénetim . Sistemi BUYBI'!JII%E—IAN Orhan OCAL
cercevesinde tretilen mal veya uygulamalarini etkin olarak
hizmetlerin ilgisine goére faturasini kullanmak CATAK
diizenlemek.
Faturasi kesilen mal veya hizmetlerin Probel maag programini etkin
muhasebe kayitlarini yapmak kullanmak.
Banka iglemlerinin takibini yapmak.
Katki payr dagitimlarma iligkin
belgeleri hazirlamak ve imzalarini
takip etmek
Hizmet binasi, arag vb. kiralama
islemlerine iliskin yazilar1 hazirlamak

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Piyasadan temin edilen mal ve
hizmetler i¢cin muhasebe kayitlarini
yapmak.

Vergi muhasebe kayitlarin1 yapmak
Aylik hazine hissesi ve BAP pay1
tablolarini diizenlemek ve muhasebe
kayitlarini yapmak

Dosyalama ve arsivleme islemlerini
yapmak.

Kurumlar vergisi miikellefiyetinden
dogan aylik BA-BS Formlarm
diizenlemek vergi dairesine
gondermek ve yillik mizan bildirimini
yapmak.

Aylik hazine hissesi ve BAP payi gibi
yasal yilikiimlilikler ile i ve
islemlerden dogan aylik stopaj, gelir,
damga vergisi, katma deger vergisi ii¢
aylik gecici ve yillik kurumlar vergisi
beyannamelerini diizenlemek,
tahakkuklarini ve muhasebe
kayitlari1  yapmak ve Saymanlik
Miidiirligii tarafindan 6denmesini
saglama

Bu belge, Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS) aracilig1 ile hazirlanip Elektronik Belge Yonetim Sistemi(EBYS)’nde imza siireci tamamlanmasina
miiteakip ilgili personele havale edildiginde teblig edilmis kabul edilir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii DMIS uygulamalarini etkin Goreviningerektirdigi
biinyesinde agilmakta olan farkli olarak kullanmak, diizeydeis deneyimine sahip
Déner Sermaye Birimlerinin olmak,
aciliglarinda verilen isleri yapmak. UBS/EBYS uygulamalarini
Yonetim kurulu karari ile etkin olarak kullanmak, Satin alma vemuhasebe gibi
kapatilmasina karar verilen birimlerin malimevzuat hakkindabilgi
kapanislarinda verilen isleri yapmak. E-beyanname program ve sahibi olmak.
Doner sermaye birimlerinin tiim uygulamalarmi etkin olarak
biit¢e, donem i¢inde biitge aktarma ve kullanmak, Isletme Miidiirii tarafindan
ek biitce tablolarin1 hazirlamak ve verilen diger isleri yapmak
veri giriglerini yapmak. Tasmir Kayit ve Kontrol
Doner Sermaye Birimlerinden gelen Yonetim Sistemi
taleplere iliskin Universite Yonetim uygulamalarmi etkin olarak .
Kurulu/Déner Sermaye  Yiiriitme kullanmak .. B.!Ige

Demet SARI Memur Kurul ) hazirlamak BUYUKHAN Giilcan AKHAN

urulu yazilarmi hazirlamak. CATAK

Miidirligiimiiz faaliyetleri
cercevesinde {iretilen mal veya
hizmetlerin ilgisine goére faturasini
diizenlemek.

Faturasi kesilen mal veya hizmetlerin
muhasebe kayitlarini yapmak.

Banka islemlerinin takibini yapmak.
Katki payr dagitimlarma iligkin
belgeleri hazirlamak ve imzalarini
takip etmek.

Hizmet binasi, ara¢ vb. kiralama
islemlerine iliskin yazilart hazirlamak

Probel maag programini etkin
kullanmak.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Piyasadan temin edilen mal ve
hizmetler i¢cin muhasebe kayitlarini
yapmak.

Vergi muhasebe kayitlarin1 yapmak.
Aylik hazine hissesi ve BAP pay1
tablolarin1 diizenlemek ve muhasebe
kayitlarini yapmak.

Universitemiz kalite yonetim sistemi
kapsaminda birimimize ait Kkalite
caligmalarin1 yapmak ve diizenlenen
egitim/toplantilara katilmak.

I¢ ve dis yazismalari yapmak.
Dosyalama ve arsivleme islemlerini
yapmak

Bu belge, Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS) araciligi ile hazirlanip Elektronik Belge Y6netim Sistemi(EBYS) nde imza siireci tamamlanmasina
miiteakip ilgili personele havale edildiginde teblig edilmis kabul edilir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




