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-İlgili Kişi yada 

kişiler 

 
 

 

 
 

 

 
-İlgili Harcama 

birimi 

 
 

 

 
 

 

-Harcama yetkilisi 
-Gerçekleştirme 

Görevlisi 

- İlgili Harcama 
birimi 

-Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
-İlgili Harcama 

birimi 

 
 

 

 
 

- Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

-Döner Sermaye 

Saymanlık 
Müdürlüğü 

 
 

 

  
 

                                                            

           
 

 

 

 

 

 

                                                 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DOĞRU                                                  HATALI 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

 

Kamu kurum ve kuruluşlarında çalışan 

tabipler, diş tabipleri ve tıpta uzmanlık 

mevzuatına göre uzman olanlar, 

yaptıracakları sigorta sözleşmesinin 

primlerini sigortacıya veya sigorta 

acentesine ödedikten sonra, ödedikleri 

prim tutarının yarısını döner sermayesi 

bulunan kurumlarda döner sermayeden, 

döner sermayesi bulunmayan 

kurumlarda kurum bütçesinden geri 

alır. 
 

 
 

- Sigortaya ilişkin poliçe veya sigorta 

şirketi ya da sigorta acentesinin 

kaşesini taşıyan prim ödeme 

makbuzunun bir örneği ilgili Döner 

sermaye birimine ibrazı edilir. 
 

   

 

 - Kontrol edilen poliçelerin excel 

dosyasına dökümü yapılır. (kişilere 

ödenecek tutar ve toplam tutar)                   

- Banka listesi düzenlenir                           

-Poliçe/ödeme makbuzu, excel 

dökümü ve banka listesi ödeme emri 

belgesine bağlanır ve ilgililerce 

imzalanır. 

 
 

 

 
 

 

-  Sigorta ödemesine ilişkin ödeme emri 

ve eki belgeler İlgili Döner Sermaye 

Birimi tarafından hazırlanmışsa 

Döner sermaye İşletme Müdürlüğüne 

gönderilir 
 

 
 

 

 

-Döner sermaye İşletme Müdürlüğü 

tarafından kontrolü yapılır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Ödeme emri ve eki belgeler teslim 

tutanağı ile DS Saymanlık Müdürlüğüne 

teslim edilir. 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

DMİS 
Programı 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
DMİS 

Programı 

Ödeme Emri ve Eki Belgelerinin 

DS İşletme Müdürlüğüne 

Gönderilmesi 

 

Kontrol 

 
Tüm 

Evraklar 
DS Saymanlık 

Müdürlüğüne 

Teslimi 

edilmesi 

Sigorta Yapılması 

 

Sigorta Poliçe ve Pirim Ödeme 

Makbuzunun İbraz Edilmesi 

 

Ödeme Emri ve Eki belgelerin 

Hazırlanması 

 

Poliçeler / Ödeme Makbuzu 

Excel dökümü                                             

Banka listesi                              

Ödeme emri                
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-Döner Sermaye 
İşletme Müdürlüğü 

 

- DS Saymanlık Müdürlüğü tarafından 

ödeme yapılır  

-Yevmiye numarası ve standart dosya 
planına göre dosyalanır. 


