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PUKO
DONGUSU SORUMLU
Planla
-1lgili Kisi yada
kisiler
-ilgili Harcama
Uyguila birimi
Kontrol Et -Harcama yetkilisi
-Gergeklestirme
Gorevlisi
- Tlgili Harcama
birimi
-Doner Sermaye
Isletme Miidiirliigii
Onlem Al
Planla
-Tlgili Harcama
birimi
Uygula
- Doner Sermaye
Isletme Miidiirliigii
Kontrol Et
-Doner Sermaye
Onlem Al Saymanhk
Miidiirligii

iS AKISI

Sigorta Yapilmasi

FAALIYET/ACIKLAMA

Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan
tabipler, dis tabipleri ve tipta uzmanlik
mevzuatina gdre uzman olanlar,
yaptiracaklart sigorta sozlesmesinin
primlerini sigortaciya veya sigorta
acentesine ddedikten sonra, ddedikleri
prim tutarinin yarisini doner sermayesi
bulunan kurumlarda déner sermayeden,
doéner sermayesi bulunmayan
kurumlarda kurum bitcesinden geri
alir.

Sigorta Polige ve Pirim Odeme
Makbuzunun Ibraz Edilmesi

- Sigortaya iligskin polige veya sigorta
sirketi ya da sigorta acentesinin
kagesini  tagiyan  prim  Odeme

Odeme Emri ve Eki belgelerin
Hazirlanmast

¥

Poligeler / Odeme Makbuzu
Excel dokimu

Banka listesi

Odeme emri

Odeme Emri ve Eki Belgelerinin
DS Isletme Miidiirliigiine
Gonderilmesi

HATALI

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektr

makbuzunun bir 6rnegi ilgili Doner
sermaye birimine ibrazi edilir.

- Kontrol edilen poligelerin excel
dosyasima dokiimi yapilir. (kisilere
Odenecek tutar ve toplam tutar)
- Banka listesi dizenlenir
-Police/édeme  makbuzu,  excel
dokimi ve banka listesi ddeme emri
belgesine baglanir ve ilgililerce
imzalanir.

- Sigorta 6demesine iliskin ddeme emri
ve eki belgeler Tlgili Déner Sermaye
Birimi  tarafindan  hazirlanmigsa
Doner sermaye Isletme Miidiirliigiine
gonderilir

-Doner sermaye Isletme Miidiirligl
tarafindan kontrolii yapilir.

-Odeme emri ve eki belgeler teslim
tutanagr ile DS Saymanlik Miidiirliigiine

teslim edilir.

DOKUMAN
| KAYIT

DMIS
Programi

DMIS
Programi

DS Saymanlik Tum
Miidiirliigiine Evraklar
Teslimi

edilmesi

elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

ik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
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-Déner Sermaye - DS Saymanhik Midiirliigi tarafindan
Isletme Miidiirligii 6deme yapilir

-Yevmiye numarast ve standart dosya
planina gore dosyalanir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



