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-Tlgili Kisi

Planla
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Uygula
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Isletme Miidiirliigii
-Personel Daire

Kontrol Et Baskanlig

Onlem Al
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Izin Istegi Onay Formu

UYGUN l UYGUN DEGIL
Yillik izin / Hastalik Izni

Mazeret izni mi?

Personel Daire Bagkanligina
Gonderilmesi

1 ______________________________

FAALIYET/ACIKLAMA

-IKC-UBS’den izin istegi onay
formu olusturulur.

Talebin uygunlugu Déner

Sermaye Isletme Miidiirii

tarafindan  kontrol  edilip
onaylanir.
-Iznin  niteligine gore eki

belgeler istenir.

- Vekalet gerektiren gorevlerde
vekalet edilecek kisi izin
formunda belirtilir; IKC-UBS
Otomasyon sistemi, DMIS, vb
sistemlerde vekil ayar1 yapilir

- Hastalik izinlerinde muayen§
raporunun eklenmesi istenir.

-izin Formlar1 ve eki belgeler
Personel Daire Baskanligina
gonderilir.

- Personel Daire Bagkanligi

Personel Daire
Baskanliginca
Siirecin
Tamamlanmasi

Tim
Evraklar

gerekli islemleri tamamlar.
-Standart dosya planmina
dosyalanir

gore

DOKUMAN /
KAYIT

IKC-UBS
Otomasyon
sistemi

IKC-UBS
Otomasyon
sistemi

IKC-UBS
Otomasyon
sistemi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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