PZMIR.
KATID CELEDI
UN[VF}{bITFS]

T.C.
IZMiR KATiP CELEBI UNIVERSITESI
Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

ON ODEME (AVANS-KREDI) iSLEMLERI i$ AKIS

Dok. No: 1A/DSIM/06

IIk Yayin Tar.: 23.08.2017

TSENISO
9001:2015 SEMASI Rev. No/Tar.: 02/2.09.2022
Sayfal/?2
PUKO . : DOKUMAN
DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA I KAYIT
Ilgili Harcama
birimi L
-Harcama On Odeme (avans/kredi . : . ;
Planla yetkilisi Talebinin éildirilmesi.) Déner Sermay; Is}e?me “M"udurluguncf IKC-UBS
i agikca gerekgesi belirtilen 6n 6deme talebi | Otomasyon
Gergeklestirme yazil olarak bildirilir. Sistemi
gorevlisi
1 Talep; harcama yetkilisi tarafindan yeterli
biitce olup olmamasi, alimin gerekliligi,
onceligi  vb.  durumlar  agisindan
Degerlendirme. egerlendirilir. _Ayrlca; yih  Biitge
Harcama Kanunungia belirlenen tutara kadgr o!an
yetkilisi mal ve hizmet alimlar ile yapim islerine
’ iliskin giderler igin kredi verilir. Buna
Gergeklestirme Mutemet Direkt hesaba gbre On Odemenin avans mi kredimi,
gorevlisi Eliyle aktarim mutemet kanaliyla mi direkt banlta
Planla “Déner hes_abma aktarim yoluyla mu yapilacag
Sermaye belirlenir. Odeme direkt hesaba aktar}m
fsletme yoluyla  yapilacaksa Maliye
Miidiirliigii Bakanligi’nin  “On  Odeme Usul Ve
Esaslart Hakkinda Genel
Teblig(2007/1)"de “Satin almalar ig¢in
acilan kredilerde paranin dogrudan banka
hesaplarina aktarilmas1 uygun gorilen
kuruluslar listesi’nde yer alan kuruluslara
direkt avans/kredi verilir.
Uygula -Doner Talebin degerlendirilmesi neticesi
Sermaye . . reddedilmesi durumunda, durum
isletme Talebin Reddi gerekcesi ile birlikte talepte bulunan
Miidiirliigi birime bildirilir.
Harcama
Yﬁfgki;!llsilarcama Mutemet Avans/Kredinin uygun gorilmesi ve
A Gorevlendirmesi. harcamanin mutemet eliyle yapilmasina | ;
Birimi karar verilmesi durumunda Harcama IRC-UBS
Uygula -Doner Kilis: tarafindan 5n Sdeme islomlerin | CtOMASYON
Sermaye yetkilisi tarafindan 6n 6deme iglemlerini | o5 -
fsletme ylritmek tizere |I9|I| mevzuata uygun
Miidiirligii olarak mutemet gorevlendirilir.
-Harcama
etkilisi K i Harcama ¢esidine gore harcama talimat | ;
Y Harcama Talimati/Onay Belgesi veya 473(;21$ saylhg kanunda belirlenen IKC-UBS
Kontrol Et Gergeklestirme yontemlerden  biriyle  satin  alma SO_tc:ma_syon
gorevlisi yapilacaksa onay belgesi diizenlenir. Istemi
l
Déner I Harcama talimati veya onay belgesi,
Sermaye gereken_ hallerd_e kredi izin yazisi Ve | puvis
: Merkezi YoOnetim Harcama Belgeleri
Onlem Al Islftl?e..v.. Muhasebe islem Fisi Yonetmeliginde ongoriilen gerekli programi
Midirligi uhasebe fylem Fgt belgeler Muhasebe Islem Fisine baglanir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Daner i Tahakkuk Teslim Evraki diizenlenerek
Sermaye Evrakin DS Saymanlik Muhasebe birimine teslim edilir.
Planla Isletme Miidiirliiaii limi
Miidiirliigii udiirliigline teslimi.
-Doner A .
Sermaye An Odemenin Aktarilmas.. Muhasebe blrlml, ava'nslar_da_ ‘mutemet |y rig
hesabma, kredilerde ise ilgili kurum
Uygula Saymanlik hesabina avans/krediyi aktarir programt
Midirligi ’
Allm isi  gergeklestirildikten  sonra
— - avanslarda en geg bir ay, kredilerde ise i
On Odeme(avans/kredi) Mahsubu ve ay icinde  mahsup  islemlerinin
Harcama Kapatilmasi. tamamlanmast  zorunludur.. Harcama
Yetkilisi yetkilisi mutemedi Isin
Uygula Mutemedi tamamlanmasindan sonra, yukaridaki bir
-ilgili Harcama ve li¢ aylik siirelerin bitimini beklemeden,
Birimi son harcama tarihini takip eden iig is giinii
icinde 6n odeme artigin iade etmek ve
stiresinde mahsubunu yaparak hesabini
kapatmak zorundadir.
Harcama Odeme Emri Belgesi duizenlenir ve
Yetkilisi harcamanin  tiirine  gore  “Merkezi
- Yonetim Harcama Belgeleri
Gergeklestirme o : : Yonetmeligi’nde belirtilen kanitlayicl DMIS
Uygula Gorevlisi Odeme Emri Belgesi belgeler eklenir. Gergeklestirme Gorevlisi programi
-Doner tarafindan Odeme Emri belgesi ve eki
/_ . . .
Sermaye belgeler kontrol edildikten sonra imzalanir
Isletme ve Harcama Yetkilisine gonderilir.
Miidiirliigii Harcama Yetkilisince de uygun gorilmesi
halinde imzalanir.
Doner
iS?rrtnaye Evrakin DS Saymanlik Miidiirliigiine
sletme L
Midirligi Teslimi. Tahakkuk Teslim Evraki diizenlenerek
Uygula Muhasebe birimine teslim edilir.
Doner v -
Sermave Muhasebe birimi tarafindan 5018 sayili
Y Kanun ve ilgili yonetmelikleri geregince
Saymanlik N .
2 e e - . yapilan kontrol neticesinde eksik, hata ve | pyrig
Mudiirlaga On édemenin . . .
R . Tum Evraklar noksan goriilmeyen evraklarin kabulii ve
Kontrol Et -Doner (avans/kredi) . programi
Anlem Al Sermave avans/kredinin kapanis yapilir.
isletmg Kapatilmasi. -Yevmiye numarast ve standart dosya
Miidiirliigi planina gore dosyalanir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




