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Hizmet Talebi

¥

Talep Dilekgesi
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ilgi Birime/Alt Birime Havale.

EVET

]

Degerlendirme.

Talebin Reddi

__________ _4_._._._._._._._._._._._._._._._._._.

Déner Sermaye Isletme
Miidirligiine Gonderilmesi.

Ddner Sermaye Yriutme Kurulu
Gundemine Alinmas.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu D

Doner Sermaye Yiritme

Kurulunun Toplanmasi
ve Degerlendirme.

FAALIYET/ACIKLAMA

- KOSGEB, TEYDEB, SANTEZ, EN-AR,
Kalkinma Ajanslart vb. kamu kurum ve
kuruluslar ile iniversitemiz arasinda daha
onceden yapilmis igbirligi protokolii var ise
bu protokol kapsaminda veya tiniversitemiz
ve bahse konu kamu kurum ve
kuruluslarinin 6zel mevzuatlari cer¢evesinde
Universitemiz 6gretim tyelerince verilecek
“Degerlendirme/Denetleme
Kurul/Komite/Heyet/Komisyonlarinda
iiyelik, Proje Izleyiciligi, Hakemlik”
hizmetlerinin yiiriitilmesine iliskin ilgili
firmalar IKCU Rektérliigiinden veya ilgili
Akademik Birimden hizmet talep eder.

-Rektorliik Evrak Kayit/ilgili Birim Evrak
kaydimna giren firma/kisilerden gelen hizmet
talep yazilar1 degerlendirilmek tizere ilgili
birime/alt birime gonderilir.

- KOSGEB, TEYDEB, SANTEZ, EN-AR,
Kalkinma Ajanslar1 vb. kamu kurum ve
kuruluslarla yapilacak
“Degerlendirme/Denetleme
Kurul/Komite/Heyet/Komisyonlarinda
iiyelik, Proje Izleyiciligi, Hakemlik” vb. gibi
gelen hizmet talep yazilar ilgili birimde
gorev alacak ogretim elemanlart agilarindan
degerlendirilir.

- Doner Sermaye kapsaminda talep edilen
hizmetin ilgili Fakiilte/Miidiirlikk tarafindan
uygun gorulmemesi durumunda; durumun
gerekgesi belirtilmek sureti ile yazili olarak,
ilgili Ogretim elemanmna ve hizmet talep
eden kurum//kurulusa ivedilikle bildirilir.

- KOSGEB, TEYDEB, SANTEZ, EN-AR,
Kalkinma Ajanslar1 vb. kamu kurum ve
kuruluslarla yapilacak
“Degerlendirme/Denetleme
Kurul/Komite/Heyet/Komisyonlarinda
iiyelik, Proje Izleyiciligi, Hakemlik” vb. gibi
gelen hizmet talep yazilan ilgili birimde
degerlendirilerek {ist yazi ekinde Doner
Sermaye  Yiirlitme Kurulu  toplanti
tarihinden en az 2(iki) giin dnce Ddner

-Ilgili birimin yazis1 dogrultusunda Doner
Sermaye Yiiriitme Kurulu giindemine alinir.

-Gundem maddesi Yiritme Kurulunda

DOKUMAN
| KAYIT

-IKC-UBS
Otomasyon
sistemi

-IKC-UBS
Otomasyon
sistemi

-[KC-UBS
Otomasyon
sistemi

IKC-UBS
Otomasyon
sistemi

degerlendirilir ve karara baglanir.

elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.

elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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Uygula

Kontrol Et
Onlem Al

Planla

Uygula

-Doner Sermaye
isletme
Miidiirliigii
-Doner Sermaye
Yurutme Kurulu

-Doner Sermaye
isletme
Miidiirligii
-Doner Sermaye
Yurutme Kurulu

Doner Sermaye
Isletme
Miidiirligii

-1lgili 6gretim
Uyesi

-ilgili Ogretim
Uyesi/llgili kamu
kurumu,

-Doner Sermaye
isletme
Miidiirligii
-Gelir
Gergeklestirme
Gorevlisi

|

Yiiriitme Kurulu Karart

}

Kararin Dner Sermaye Birimlerine

Gonderilmesi.
OLUMLU OLUMSUZ
Ise Baslama
ise
_ Baglanmaz

Isin Tamamlandigmin Déner
Sermaye Isletme Miidiirligiine
Bildirilmesi

Fatura Duzenlenmesi

-Katki Pay1 Dagitimi

-Fatura Bedelinin Odenmesi

Doéner Sermaye Yiriutme Kurulu Karar ve
Tutanaklar diizenlenerek lyelere
imzalattirilir.

-Alinan DS Yiritme Kurulu Kararmin bir
niishast ilgili Déner Sermaye Birimlerine
gonderilir.

- KOSGEB, TEYDEB, SANTEZ, EN-AR,

Ogretim
yazilarinda

kuruluslarm  taleplerinde
lUyelerinin  gorevlendirme
belirtilen tarihte ise baslanir.

ve

=. Gérey . alan. Ogretim .iiyesi, talep. edilen
donemlerde proje izleme islemlerini,
Degerlendirme/ Denetleme
Kurul/Komite/Komisyonlarinda dyelik,
Hakemlik goérev ve islemlerini (KOSGEB,
TEYDEB, SANTEZ, EN-AR, Kalkinma
Ajanslart vb. kamu kurum ve kuruluglarm
talep ettigi raporlart) tamamlar.

-._Bahse . _konu._gorev_.ve_. islemler
tamamlandiktan sonra ilgili 6gretim elemani
yada KOSGEB, TEYDEB, SANTEZ, EN-
AR, Kalkinma Ajanslar1 vb. kamu kurum ve
kuruluslar tarfindan Isletme

Miidirliigiimiize bildirim yapilir.

— - Doner- - Sermaye - -Istetme- - Muddrltigt -

tarafindan KOSGEB, TEYDEB, SANTEZ,
EN-AR, Kalkinma Ajanslar1 vb. kamu
kurum ve kuruluslarinin kendi belirledigi ve
yazilarinda belirtilen tarife iizerinden fatura
diizenlenir. Diizenlenen faturalarin 1. Sureti
ilgili kurum ve kuruluslara ulagtirilmak
Uzere ilgili birime gonderilir. 2.sureti
Muhasebe Kayitlarina alinmak iizere MIiF’e
baglanir ve Saymanlik Midiirliigiine teslim
edilir.

KOSGEB, TEYDEB, SANTEZ, EN-AR,
Kalkinma Ajanslar1t vb. kamu kurum ve
kuruluglarin, hizmete iligkin fatura bedelini
ilgili banka hesabina yatirdigi goriildiikten
sonra Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii
tarafindan, Déner Sermaye Yliriitme

-IKC-UBS
Otomasyon
sistemi

-IKC-UBS
Otomasyon
sistemi

-IKC-UBS
Otomasyon
sistemi

DMIS
Programi

-Maas ve Ek
Odeme
Programi
-DMIS
Programi

Kurulunca belirlenmis ek 6deme ve iicret

v

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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Evraklar

DS Saymanlik
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-Doner Sermaye dagilim oranlarma gére bordro ve ddeme
isletme evraklar diizenlenir ve ilgililerce imzalanir.
Miidiirliigii
: -Fatura
- Ilgili Doner .
Sermaye Birimi -(_B_;grdro Ek' Belgeler
- Gergeklestirme -Jdeme Emri
Gorevlisi
-Harf:{f\ma -Odeme emri ve eki belgeler teslim tutanagi
Yetkilisi ile DS Saymanlik Midirligiine teslim
edilir.
Kontrol Et - DS Saymanlhk Miidiirliigii tarafindan
Onlem Al

O6deme yapilir
-Yevmiye numarast ve standart dosya
planina gore dosyalanr.

-DMIS
Programi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" Uizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.




