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PUKO 

DÖNGÜSÜ 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

 

 

 

 

 

Planla 

"Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

TKY Değer Tespit 

Komisyonu" 

 Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğümüze bağlı DS. 

Birimlerimizce satın alma, 

bağış, devir vb. yollarla 

mal/malzeme temin edilir. 

Değeri belli olmayan taşınır 

var ise önce Değer Tespit 

Komisyonu kurularak değer 

tespiti yapılır. 

 

“İKC -UBS 

otomasyon 

sistemi" 

 

 

Uygula 
TKY 

 
DS. Birimlerimize satın alma, 

bağış, devir vb. yollarla 

alınan mal/malzemeler fatura, 

devir TİF'i, dilekçe vb. ile 

TKY'ne teslim edilir. 

 

 

 

 

 

Kontrol Et 

Muayene Kabul 

Komisyonu 

 

 "Teslim alınan Mal/Malzeme, 

Muayene Kabul Komisyonu 

tarafından teknik, idari 

şartname ve sözleşme 

hükümleri açısından 

incelenir.  

" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Önlem Al 

Muayene Kabul 

Komisyonu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                          HAYIR 

 

 

         EVET 

Teslim alınan Mal/Malzeme, 

Muayene Kabul Komisyonu 

tarafından teknik, idari şartname 

ve sözleşme hükümleri açısından 

değerlendirilerek 

uygunluğuna/uygunsuzluğuna 

karar verilir. Uygunsuzluğuna 

karar verilirse taşınır TKY'ne 

iade edilir. (Satın alma 

yöntemiyle temin edilmişse 

Muayene ve Kabul Yönetmeliği 

ile satın alma dokümanları 

hükümlerine göre değiştirme, 

ceza vb. işlem yapılır.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Planla 

 

 

Muayene Kabul 

Komisyonu 

TKY 

 

 
Muayene Kabul işlemleri yapılıp 

uygunluğuna karar verilen 

mal/malzeme için Muayene 

Kabul Komisyon Tutanağı 

hazırlanır ve imzalanır.                                                                         

-Kabulü yapılan Mal/Malzeme 

TKY tarafından ambar modülüne 

girilir, TİF oluşturulur, imzalanır. 

 

 

 

“İKC -UBS 

otomasyon 

sistemi" 

 

 

 

 

Satınalma, Bağış, 

Devir vb. 

Yöntemlerle Temin 

Edilen Taşınırlar 

Değer Tespit 

Tutanağı 

Taşınırların TKY' ne Teslimi 

Teslim Alınan Mal/Malzemenin 

Muayene ve Kabulünün 

Yapılması 

Teknik 

Özellikleri 

Uygun mu? 

Fatura / Değer Tespit Tutanağı 
Muayene Kabul Komisyon Tutanağı, 
Giriş TİF'i 
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Uygula 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Harcama Yetkilsi 

Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

TKY 

 TKY tarafından ambar 

modülüne girilerek TİF 

oluşturulan Mal/Malzemeler 

satın alma yoluyla temin 

edilmişse DMİS sistemine 

girilerek ödeme emri 

hazırlanır. 

 

DMİS programı 

 

 

 

Uygula 
Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

TKY 

 

 

Tahakkuk Teslim Evrakı 

düzenlenerek Muhasebe 

birimine teslim edilir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kontrol Et 

Önlem Al 

DS Saymanlık 

Müdürlüğü                

Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

TKY 

 

 

Muhasebe birimi tarafından 

5018 sayılı Kanun ve ilgili 

Yönetmelikleri gereğince 

yapılan kontrol neticesinde 

eksik, hata ve noksan 

görülmeyen evraklara ilişkin 

ödeme yapılır, evraklar 

yevmiye numarasına ve 

standart dosya planına göre 

dosyalanır 

 

DMİS programı 

 

 Teslim Alınan 
Mal/Malzeme TKY 
Tarafından Ambara 

Alınması 

Ödeme Emri 

Hazırlanması 

Evrakın DS Saymanlık 

Müdürlüğüne Teslimi 

Ödemenin 

Yapılması 

Tüm 

Evraklar 


