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Sayfa1/39
BIRIMIN ILGILi OLDUGU
AMAC VE HEDEFLER:

AY | OCAK

ACIKLAMA
(is islem siireclerini kanitlayic
bilgi belgelere ve
aciklanmasina gerek duyulan
diger hususlara burada yer
verilir.)

FAALIYE

FAALIVETI FAALIYET ICiN T

YURUTECEK

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYETE iLiSKIN
MEVZUAT & DEB (iA,
PR, TL vb.)

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKL

SORUMLU

BiRiIM/PERSONEL LA 1854110,

TARIHI

-2547 Sayih Yiiksekogretim
Kanunu’nun 58.Maddesine
Gore  Doner  Sermaye
’ Giindem -Yiiriitme Kurulu Isletmelerinin -Ilgili birimlerden gelen yazilar
1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilariin DSIM/ Yiriitme Giindem oldugu olan her Karar1 ve Yirilitme Kurulmaglnda Uyulacak | -DS Yiiriitme Kurulu Giindemi
' Yapilmasi Kurulu Uyeleri takdirde her hafta hafta Kurul Tutanagi Esaslara Iligkin Yonetmelik | - DS Yiiriitme Kurulu Karari
-Izmir Katip Celebi Un. | - DS Yiiriitme Kurulu Tutanagi
Doner Sermaye Yiiriitme
Kurulu Calisma Usul ve
Esaslari
Yonetici Paylarina Iliskin | Universite Yénetim Yénetim / Yiiriitme -2547 Sayil Yiiksekogretim
2. Yonetim/Yiriitme Kurulu Kararinin | Kurulu/DS Yiiriitme Ocak ay1 boyunca Ocak ay1 Kanunu ve Ikincil Mevzuati
Kurulu Karari
Alinmast Kurulu
: - Mizan
-' ; ; -Mizan -Hazine ve BAP pay1 hesaplama
3 Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aym ilk 10 K -Hazine ve BAP pay1 | -5018 Sayili Kanun Tabl pay P
’ Diizenlenmesi Birimleri giinii 10 ocal hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun ablosu .
-Harcama Talimat1
-Odeme Emri Belgesi
-Bordro -657 say1l1 Devlet | -Bordro
: . o . -Icmal Memurlart  Kanunu  ve | -Icmal
4, Maas Is ve Islemleri Doslg::lgi bPiiri;?II:e ih gili a}ggﬁllk 15 13 ocak -Personel Listesi ikincil mevzuati -Personel Listesi
£ -Banka Listesi -4857 sayili Is Kanunu ve | -Banka Listesi
ikincil mevzuati -Odeme Emri Belgesi
[ElEi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.

Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama K odu: HTH7A ABi gelBéiyekibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs Bilge Biiyiikhan Catak
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iZMIR iZMiR KATIiP CELEBi UNiVERSITESI
e Déner Sermaye isletme Miidiirliigii
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Sayfa 2/ 39
AY | OCAK
. c FAALIYE o e
FAALIYETI . g CIKTILARIN . PP (Is islem siireclerini kamitlayici
8 YURUTECEK L L1CID 4 T (O] U DEGERLENDIRIL T bilgi belgelere ve
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKL o MEVZUAT & DEB (IA,
SORUMLU TARIH ESME ECEGI PR, TL vb.) aciklanmasina gerek duyulan
BiRIM/PERSONEL TARGEHI RAPOR/PLAN!... ' i diger hususlara burada yer
verilir.)
-5510 sayilt Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas1 Kanunu ve ikincil
mevzuatl
.. | -Mizan
-Mizan 488 say111'D'arr'1ga Vergisi -Yardime1 Mizan
. Kanunu ve ikincil mevzuati -
-Yardime1 Mizan 1193 savili Gelir Vercisi -Biiyiik Defter
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri ; .. . . (Aralik ay1 | -Biiyilik Defter yii e & -Yardimcet Defter
P DSIM / Tiim DS Takip eden aym ilk . Kanunu ve ikincil mevzuati .
5. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- L . o vergileri) 23 | -Yardimci Defter -Vergi excel tablosu
N : Birimleri 23-26 giinti - -3065 sayili KDV Kanunu - .
KDV2 6demeleri) ocak -Vergi excel tablosu ve ikincil mevzuatt -Vergi Beyannameleri
-Vergi Beyannameleri 213 savih Verei Usul -Vergi Tahakkuk Fisi
-Vergi Tahakkuk Fisi Yl vers -Harcama Talimati
Kanunu ve Ikincil Mevzuati " . .
-Odeme Emri Belgesi
-Biiyiik Defter -
. . f . -Biiyiik Defter
6. Vergi Bildirimleri (BA /BS) DSIM / Tiim DS Ay boyunca Aym 24 ocak -Carikartraporu | 213 sayii Vergi Usul | g)0pq Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim | Kanunu ve ikincil Mevzuati BA Jdirim Fisleri
Beyannameleri -BA- BS Bildirim Fisleri
. - -5510 sayili Sosyal
Maas odemelerinin Sigortalar Ve Genel Saglik
yapilmas: gereken Sigortas1 Kanunu ve ikincil
Lo et . tarihi takip eden 10 . &
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . L Kesenek Ve Prim | mevzuati -Aylik
- . DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar 22 ocak S . - . 7
7. O6demesi olan tiim birimler bildirim. Takio eden Bildirgeleri Prim Ve Hizmet Belgesinin
avin sé)n ..Eﬁne SGK’ Ya Verilmesine Ve
yka dar 6%11; me Primlerin Odeme Siirelerine
Dair Usul Ve Esaslar
Hakkinda Teblig
Faturalama ve Gelir Tahakkuk DSIM / Tiim DS -Fatura 3-213 sayilh Vergi Usul
8 Islemleri Birimleri Ay boyunca Ay boyunca -Muhasebe Islem Fisi | Kanunu ve ikincil mevzuati
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii ET/ Déner Sermaye Isletme Miidiirii




T.C. k-0
[ZMIR iZMiR KATIiP CELEBi UNiVERSITESI JSE-ISO-EN
5@?3@%% Déner Sermaye isletme Miidiirliigii
Dok. No: PL/DSIM/08
TSEN 1SO : .
9001:2015 2022 YILI STRATEJIiK BAZLI YILLIK i$ PLANI Ik Yaym Tar.: 26.10.2023

Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa 3/ 39

AY | OCAK

ACIKLAMA
(is islem siireclerini kanitlayic
bilgi belgelere ve
aciklanmasina gerek duyulan
diger hususlara burada yer
verilir.)

FAALIYE

LG AP 010 FAALIYET iCIN T

YURUTECEK

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN....

FAALIYETE iLiSKIN
MEVZUAT & DEB (iA,
PR, TL vb.)

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKL

SORUMLU

BiRIM/PERSONEL LA 1854110,

TARIHI

4-3065 sayili KDV kanunu
ve ikincil mevzuati

-Doénem sonu muhasebe dis1 ve
muhasebe i¢i envanter iglemleri;
-Maddi duran varliklar1  ve
amortismanlara iligkin “Maddi
Duran Varliklar Sayim Tutanagi
ve Amortisman Dokiim Cetveli”
ambarlarda mevcut madde ve
malzemeleri  gosteren  “Stok
Sayim Tutanag:” ile maddi duran
varliklar ~ ile  madde ve
malzemelerde meydana gelen

-Mizan (Gegici, kesin) zayiati, fireleri, vb. nedenlerle

9 Y1l Sonu Muhasebe Hesaplarinin DSIM / Tiim DS Yih Takip ede’:p -Yar_dlmm Mizan DS Biitge ve Muhasebe | degerlerinde meydana gelen
. . . Ocak ayinin 25’ine 21 ocak -Gelir Tablosu ~ o . - .
Kapatilmas1 Birimleri kadar -Bilango Yonetmeligi eksilmeleri ayrintili  gésteren
“Fireler Dokiim Cetveli” vb.
cetveller
-Fiili Sayim Eksik mal ve
malzemeler i¢in  “Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanag1”
ve Cikis TIF’i, Fazla bulunan
mal ve malzemeler igin Girig
TIF’i. Diizenlenen tiim belgeler
Saymanlik Miidiirliigiine
gonderilir.
Dayanikli Tasinirlar,
Amortismanlar, Tiiketim
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déoner Sermaye Isletme Mudiirii ET/ Déner Sermaye Igletme Miidiiri
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Déner Sermaye isletme Miidiirliigii
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TSE-ISO-EN
9000

TSEN ISO
9001:2015
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Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa 4 /39

AY

OCAK

FAALIYET ADI

FAALIYE
FAALIYET iCIN T
PLANLANAN GERCEKL
TARIH ESME
TARIHI

FAALIYETI
YURUTECEK

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN....

SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

ACIKLAMA
(is islem siireclerini kanitlayic
bilgi belgelere ve
aciklanmasina gerek duyulan
diger hususlara burada yer
verilir.)

Malzemeleri, Alacaklar-Borglar,
Banka, Kredi Kartlari, Vergi ve
Diger Yiikiimliliikler, Avans-
Krediler, Teminatlar, Gelir-
Gider kayitlar1 ve yansitmalari,
Odenekli giderler vb. tim
muhasebe  kayitlar1  kontrol
edilerek  gerekli  diizeltme
kayitlar. DMIS ~ Muhasebe
modiiliinde kapanis islemleri.
ilgili mevzuatinda belirtilen
belgeler (Gegici-Kesin Mizan,
Yardimc1 Mizan, Gelir Tablosu,
Bilango vb.) ¢iktilar1 alinir,
imzalanir.

-Yeni mali yil a¢ilis kayitlari i¢in
“Devir Fisi” girisi yapilir.

FAALIYETE iLiSKIN
MEVZUAT & DEB (iA,
PR, TL vb.)

Onceki yil -Doner Sermayeli igletmeler | -Gelir Biitgeleri
flgili yil  biitgelerinin  DMIS | DSIM/TimDS | muhasebe kapanis -Gelir Biitgeleri g yeu s ol vuleelen
10. .. . . . . . 21 ocak . . . Biitce ve Muhasebe | -Gider Biitgeleri
programina girilmesi ve onaylanmasi Birimleri islemleri -Gider Biitceleri . .o : ..
yonetmeligi -Muhasebe Islem Fisi
yapildiktan sonra
-Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve esaslar
11. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazigmalar DSIM Siirekli Siirekli h.akk}nda yﬁp etmelik -
-Izmir Katip Celebi Un.
Yazigma kurallari,
Elektronik Belge Yonetim
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii ET/ Déner Sermaye Isletme Miidiirii




[ZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI
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iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Déner Sermaye isletme Miidiirliigii

K-Q
TSE-ISO-EN
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Sayfa5/39

AY | OCAK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYE
FAALIYET iCIN T
PLANLANAN GERCEKL
TARIH ESME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYETE iLiSKIN
MEVZUAT & DEB (iA,

PR, TL vb.)

ACIKLAMA

(is islem siireclerini kanitlayic

bilgi belgelere ve

aciklanmasina gerek duyulan
diger hususlara burada yer

Sistemi Kullanimi ve Imza
Yetkileri Yonergesi

verilir.)

AY | SUBAT

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRiIM/PERSONEL

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCiN
PLANLANAN
TARIH

CIKTILARIN
DEGERLENDIRI
LECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET iLE iLGIiLi
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

-2547 Sayil1 Yiiksekogretim
Kanunu’nun 58.Maddesine | -ilgili birimlerden gelen
T Gore  Doner  Sermaye | yazilar
122 lrlgrlltme Kurulu Isletmelerinin -DS  Yiiriitme Kurulu
1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu Yiiriitme Kurul Kurulmasinda Uyulacak | Giindemi
: Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta . Esaslara {liskin Yonetmelik | - DS  Yiiriitme Kurulu
Tutanag1 A e -
-Izmir Katip Celebi Un. | Karan
Déner Sermaye Ydiriitme | - DS Yiiriitme Kurulu
Kurulu Caligma Usul ve | Tutanagi
Esaslari
. - Mizan
. . . - Mizan -Hazine ve BAP payi
Hazine ve BAP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aym ilk 10 -Hazine ve BAP | -5018 Sayili Kanun pay
2. .. . L - e 10 subat hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri giinil pay1 hesaplama | -2547 Sayili Kanun i
Tablosu -Harcama Ta. imat1 .
-Odeme Emri Belgesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim ETekirornrk Tz e Tz A mnsur.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii T Déner Sermaye Isletme Miidiirii
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Sayfa 6/ 39

AY | SUBAT

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU

BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN

TARIH TARIHI

FAALIYET
GERCEKLESME

CIKTILARIN
DEGERLENDIRI
LECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET iLE iLGIiLi
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

3. Maas Is ve Islemleri

DSIM/DS Personeli

flgili aym ilk 15

-Bordro
-icmal
-Personel Listesi

-657 sayilt Devlet
Memurlart  Kanunu  ve
ikincil mevzuati
-4857 sayili Is Kanunu ve
ikincil mevzuati

burada yer verilir.)

-Bordro
-icmal
-Personel Listesi

olan tiim birimler gunu -Banka Listesi -5510 sayilt Sosyal | -Banka Listesi
Sigortalar ve Genel Saglik | -Odeme Emri Belgesi
Sigortast Kanunu ve ikincil
mevzuati
-Mizan -488 sayili Damga Vergisi | -Mizan
-Yardime1 Mizan Kanunu ve ikincil mevzuati | -Yardimer Mizan
-Biiyiik Defter -193 sayili Gelir Vergisi | -Biiyiik Defter
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri ; .. . . -Yardime1 Defter Kanunu ve ikincil mevzuati | -Yardimci Defter
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIg{r/inj;luer:; DS Taklg;gzn a.‘.);ll.r.l itk -Vergi excel tablosu | -3065 sayili KDV Kanunu | -Vergi excel tablosu
KDV2 &demeleri) gunu -Vergi ve ikincil mevzuati -Vergi Beyannameleri
Beyannameleri 213 sayilt  Vergi Usul | -Vergi Tahakkuk Fisi
-Vergi  Tahakkuk | Kanunu ve Ikincil Mevzuatt | -Harcama Talimati
Fisi -Odeme Emri Belgesi
-Biiyiik Defter -
. . f . -Biiyiik Defter
5 Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tum DS Ay boyunca Aym -Cari kart raporu -213 say11'1 ' Yergl Usul -BA-BS Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim | Kanunu ve ikincil Mevzuati e
. -BA- BS Bildirim Figleri
Beyannameleri
Maas 6demelerinin -Ssiscln(')talar i/ag 11Cl}enel Sszs‘ﬁ
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . yapilmasi gereken Kesenek Ve Prim | 28 Saglt
- . DSIM/DS Personeli RV o . Sigortast Kanunu ve ikincil
6. O6demesi o tarihi takip eden 10 Bildirgeleri
olan tiim birimler e mevzuati -Aylik
uncu giiniine kadar Prim Ve Hi Belgesini
bildirim, Takip eden rim Ve Hizmet Belgesinin
' SGK’ Ya Verilmesine Ve
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii ET/ Déner Sermaye Isletme Miidiirii




T.C. K-Q
iZMiR iZMiR KATIP CELEBi UNiVERSITESI e
e Déner Sermaye isletme Miidiirliigii
3 ‘SO Dok. No: PL/DSIM/08
TSENI . . ilk Yaymn Tar.: 26.10.2023
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Sayfa 7/ 39
AY | SUBAT
ACIKLAMA
FAALIYETI . g . CIKTILARIN (Is islem siireglerini
FAALIVET ADI YURUTECEK Fgﬁk,{f&fﬁv GE%%‘EEES;ME DEGERLEl}IpiRi FAALIYET ILE ILGILi | kamtlayic1 bilgi belgelere
. _SORUMLU TARIH TARIHI LECEGI MEVZUAT & DEB ve agiklanmasina gerek
BIRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
ayin son giiniine Primlerin Odeme Siirelerine
kadar 6deme Dair Usul Ve Esaslan
Hakkinda Teblig
. -213  sayili  Vergi Usul
Faturalama v lir  Tahakkuk ; .. -Fatur
7. Is?zl:n?eil i e areed DSIM / Tun? DS Ay boyunca -N?ltll}]l:lsebe Islem Kanunu ve ikincil mevzuat
Birimleri Fisi -3065 sayili KDV kanunu ve
$ ikincil mevzuati
-5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi  ve  Kontrol | -Faaliyet Raporu
Kapanis islemleri Kanununun 41 inci | -ic  Kontrol  Giivence
8 Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii DSIM / Tiim DS bittikten sonra —Faalivet Ranoru maddesine dayanilarak | Beyani -
' Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi Birimleri Subat aymin son y P hazirlanmig Kamu | Déner Sermaye Isletme
giiniine kadar Idarelerince  Hazirlanacak | Miidiirii Beyani
Faaliyet Raporlar1 Hakkinda
Yonetmelik
-Son Tasmir Islem
Fisine iliskin
Tutanak
-Sayim Tutanag1
-Tasinir Sayim
9. Tagmir Yonetim Hesabinin DSiM / Tum DS Kapa_ms islemleri ]-Dl-i)ellf'l(l:glmcae;?il;i “Tagimir Mal Yénetmeligi
Hazirlanmasi Birimleri bittikten sonra .
Taginir Yonetim
Hesab1 Cetveli
-Y1l sonu itibari ile
en son TiF sira
numarasini gosterir
tutanak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bqige Dogrulama Kodu: HTH7AATi1@elBeiTalkihahdtesiakttps://www.turkiye.gov.tr/ikc-elfys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déoner Sermaye Isletme Mudiirii ET/ Déner Sermaye Igletme Miidiiri
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AY | SUBAT
ACIKLAMA
FAALIYETI . - . CIKTILARIN (is islem siireclerini
FAALIVET ADI YURUTECEK Fgﬁkh{iﬂfﬁv GE%%‘;:II}IEIESTME DEGERLENDIRi | FAALIYET iLE ILGILI | kamtlayici bilgi belgelere
SORUMLU TARIH TARIHI LECEGI MEVZUAT & DEB ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve esaslar
hakkinda yonetmelik
10. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazismalar DSIM Siirekli JJzmir Katip Celebi Un.
Yazisma kurallari,
Elektronik Belge Yonetim
Sistemi Kullanimi ve Imza
Yetkileri Yonergesi
AY | MART

FAALIYETI

CIKTILARIN

ACIKLAMA
(is islem siireclerini

i FAALIYET ICIN FAALIYET z P, FAALIYET ILE B
FAALIYET ADI LI 2 81 < PLANLANAN | GERCEKLESME | PEGERLENDIRILE | 4y oy i vipyvzuaT & | kamtlayie bilgi belgelere
SORUMLU TARIH TARIHi CEGI DEB ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-2547 Sayilt
Yiikseldgretim -ilgili birimlerden gelen
Kanunu nun yazilar
] Yiirtitme Kurulu Karari %%x?ddesme Senge?rz -DS  Yiriitme Kurulu
DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu ve Yiirlitme Kurul . .. Ye | Giindemi
1. .. . - - Isletmelerinin -
Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanagi - DS Yiiriitme Kurulu
Kurulmasinda Uyulacak Karar
Esaslara Higkin -
o . - DS Yiritme Kurulu
Ydnetmelik ) Tutanag:
-Izmir Katip Celebi Un. £
Doner Sermaye
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim ETekirornrk Tz e Tz A mnsur.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii T Déner Sermaye Isletme Miidiirii




IZMIR .
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.
iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Déner Sermaye isletme Miidiirliigii

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

TSEN ISO
9001:2015

2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK IS PLANI

Dok. No: PL/DSIM/08

Ilk Yaymn Tar.: 26.10.2023

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa 9/39

AY

MART

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILE
CEGI
RAPOR/PLAN....

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

Kurulu
Usul ve

Yiiriitme
Calisma
Esaslar1

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

- Mizan

- Mizan
-Hazine ve BAP pay1

Kalite Birim Sorumlusu

Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A ABi18elBeikibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elfys
Déner Sermaye isletme Miidiirii

Déner Sermaye Isletme Miidiirii

2 Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aym ilk 10 -Hazine ve BAP payr | -5018 Sayili Kanun h
. . . L . A esaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri giinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi
-657  sayii  Devlet
Memurlart Kanunu ve
-Bordro ikincil mevzuati -Bordro
; . B . -Icmal -4857 sayil1 Is Kanunu | -Icmal
3. Maas Is ve Islemleri Doslg::lgri giiri:r?lr; ih lgili a)glrllﬁllk 15 -Personel Listesi ve ikincil mevzuati -Personel Listesi
& -Banka Listesi -5510 sayih  Sosyal | -Banka Listesi
Sigortalar ve Genel | -Odeme Emri Belgesi
Saglik Sigortasi Kanunu
ve ikincil mevzuati
-488  sayilh  Damga | -Mizan
-Mizan Vergisi  Kanunu ve | -Yardimci Mizan
-Yardime1 Mizan ikincil mevzuati -Biiyiik Defter
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri ; .. . . -Biiyiik Defter -193 sayili Gelir Vergisi | -Yardimer Defter
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIg{r/in:;;ﬁ DS Taklg;g‘zn aym itk -Yardimei Defter Kanunu ve ikincil | -Vergi excel tablosu
KDV2 6demeleri) gunu -Vergi excel tablosu mevzuati -Vergi Beyannameleri
-Vergi Beyannameleri -3065 sayii KDV | -Vergi Tahakkuk Figi
-Vergi Tahakkuk Fisi Kanunu ve  ikincil | -Harcama Talimati
mevzuati -Odeme Emri Belgesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Gilean Akhan Bilge Biiyiikhan Catak




IZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Déner Sermaye isletme Miidiirliigii

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

TSEN ISO
9001:2015

2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK IS PLANI

Dok. No: PL/DSIM/08

Ilk Yaymn Tar.: 26.10.2023

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa 10/ 39

AY | MART

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN

TARIH TARIHI

FAALIYET
GERCEKLESME

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILE
CEGI
RAPOR/PLAN....

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

Kalite Birim Sorumlusu

Déner Sermaye isletme Miidiirii

Bdlge Dogrulama K odu: HTH7A ABi gelBéiyekibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs

Déner Sermaye Isletme Miidiirii

-213 sayili Vergi Usul
Kanunu  ve ikincil
mevzuati
-Biiyiik Defter . -
; .. P -213 sayili Vergi Usul | -Biiyiik Defter
5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM /"Tiim DS Ay boyunca Aym Carikartraporu | oning” ve  ikincil | -BA-BS Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim AN
B . Mevzuati -BA- BS Bildirim Figleri
eyannameleri
-5510 sayih  Sosyal
. . Sigortalar Ve Genel
Maag 6demelerinin o .
Saglik Sigortas1 Kanunu
yapilmasi gereken Kincil
o e tarihi takip eden 10 .| ve tancil mevzuatl
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . o Kesenek Ve  Prim | -Aylik Prim Ve Hizmet
- . DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar o . .. s
6. 6demesi . L . Bildirgeleri Belgesinin  SGK’ Ya
olan tiim birimler bildirim, Takip eden - -
avin son giiniine Verilmesine Ve
yka dar 6%11; me Primlerin Odeme
Siirelerine Dair Usul Ve
Esaslart Hakkinda
Teblig
-213 sayili Vergi Usul
. Kanunu  ve ikincil
; 'I: ?Zﬁgf‘a ve  Gelir  Tahakkuk | poing ) Tiim DS AV bovunca -Fatura mevzuati
' $ Birimleri Y boy -Muhasebe Islem Fisi -3065 sayii KDV
kanunu  ve ikincil
mevzuati
-Resmi  Yazigsmalarda
.. . . Uygulanacak Usul ve
8. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazigmalar DSIM Stirekli esaslar hakkinda
yonetmelik
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Gilean Akhan Bilge Biiyiikhan Catak




T.C. K-Q
iZMiR iZMiR KATIiP CELEBi UNIVERSITESI U g
EQTI\lfPE%ILTEE%{ Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii

i Dok. No: PL/DSIM/08

TSEN I1SO : :

9001:2015 2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK i$ PLANI Ik Yaym Tar.: 26.10.2023

Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa 11/ 39

AY | MART
ACIKLAMA

FAALIYETI
YURUTECEK

. - . CIKTILARIN 8 . (is islem siireclerini
FAALIYET iCIN FAALIYET DECERLENDIRILE FAALIYET iLE

FAALIYET ADI SORUMLL PLANLANAN | GERCEKLESME pp ILGILI MEVZUAT & | amtavic: bilgl belgelere
TARIH TARIHI DEB ve aciklanmasina gere

BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

-Izmir Katip Celebi Un.

Yazigma kurallari,
Elektronik Belge
Yonetim Sistemi

Kullanmi  ve Imza
Yetkileri Yonergesi

AY | NiSAN

ACIKLAMA
(is islem
siireclerini
CIKTILARIN kanitlayic1 bilgi
DEGERLENDIRILE FAALIYET iLE iLGILi belgelere ve
SORUMLU . P CEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.)

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME

-2547 Sayili  Yiiksekogretim
Kanunu’nun 58.Maddesine
Gore Déner Sermaye
Isletmelerinin Kurulmasinda

-ilgili birimlerden
gelen yazilar

Yiirtitme Kurulu Karari -DS Yiiriitme

1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu ve Yiirlitme Kurul Uvalacak  Esaslara  iliskin Kurulu Giindemi
: Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanag yu . 3 - DS Yiiriitme
Yonetmelik
-Izmir Katip Celebi Un. Déner Kurulu Karari
z P : - DS Yiiritme

Sermaye  Yiritme  Kurulu
Caligsma Usul ve Esaslart

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

DU UETYE, Juverim ETekirornrk TmZa e nzZa ST,

Kurulu Tutanag:

Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama K odu: HTH7A ABi gelBéiyekibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs Bilge Biiyiikhan Catak

Kalite Birim Sorumlusu Déoner Sermaye Isletme Mudiirii Déner Sermaye Igletme Miidiiri




T.C. K-Q
iZMiR iZMiR KATIP CELEBi UNiVERSITESI e
e Déner Sermaye isletme Miidiirliigii
Dok. No: PL/DSIM/08
TSENISO . . flk Yayn Tar.: 26.10.2023
9001:2015 2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 00/
Sayfa 12/ 39
AY | NISAN
ACIKLAMA
(is islem
siireclerini
FAALIYETI . - . CIKTILARIN kamitlayici bilgi
FAALIYET ADI YURUTECEK F‘;‘I‘}EN‘I(_]::AT'\]IAC'\IIN GE%%%%}?STME DEGERLENDIRILE FAALIYET iLE iLGILi belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
- Mizan
- -Hazine ve BAP
- ; ; - Mizan 1 hesaplama
2 Hazine ve BAP Pay1r Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili ayn ilk 10 -Hazine ve BAP pay1 | -5018 Sayili Kanun ll)'z}k;losu P
' Diizenlenmesi Birimleri giinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimati
-Odeme Emri
Belgesi
-657 sayili Devlet Memurlari
S -Bordro
-Bordro Kanunu ve ikincil mevzuati :
-Icmal -4857 sayih is Kanunu ve ikincil | ™2l
L . DSIM/DS Personeli Tlgili ayn ilk 15 I yiis -Personel Listesi
3. Maas Is ve Islemleri olan tiim birimler inii -Personel Listesi mevzuati -Banka Listesi
g -Banka Listesi -5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve | .
- : -Odeme Emri
Genel Saglik Sigortas: Kanunu .
e Belgesi
ve ikincil mevzuati
-Mizan
. -488 sayilh Damga Vergisi | -Yardime1 Mizan
-Mizan o -
. Kanunu ve ikincil mevzuati -Biiyiik Defter
-Yardimer Mizan . .
.o . . . . -193 sayil1 Gelir Vergisi Kanunu | -Yardimei Defter
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri : .. . . -Biiyiik Defter S .
. - DSIM / Tim DS Takip eden aym ilk ve ikincil mevzuati -Vergi excel
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- L - g -Yardime1 Defter
N . Birimleri 23-26 giinii - -3065 sayili KDV Kanunu ve | tablosu
KDV2 &demeleri) -Vergi excel tablosu S -
-Vergi Beyannameleri ikincil mevzuati . -Vergi _
Verei Tahakkuk Fisi -213 sayili Vergi Usul Kanunu | Beyannameleri
& ue ve ikincil mevzuati -Vergi  Tahakkuk
Fisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim ETekirornrk Tz e Tz A mnsur.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii T Déner Sermaye Isletme Miidiirii




IZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.
iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Déner Sermaye isletme Miidiirliigii

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

TSEN ISO
9001:2015

2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK IS PLANI

Dok. No: PL/DSIM/08

Ilk Yaymn Tar.: 26.10.2023

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa 13/ 39

AY | NiSAN

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRiIM/PERSONEL

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILE
CEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET iLE iLGILi
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA
(is islem
siireclerini
kanitlayic bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.

Kalite Birim Sorumlusu

Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A ABi18elBeikibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elfys
Déner Sermaye isletme Miidiirii

Déner Sermaye Isletme Miidiirii

-Harcama Talimatt
-Odeme Emri
Belgesi
’ -Biiyiik Defter :gz"{téksmﬂer
5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tim DS Ay boyunca -Carikartraporu | -213 sayih Vergi Usul Kanunu Beyannameleri
Birimleri -BA - BS Bildirim | ve ikincil Mevzuati O
. -BA- BS Bildirim
Beyannameleri .
Fisleri
Maas 6demelerinin -5510 sayili Sosyal Sigortalar
yapilmasi gereken Ve Genel Saglik Sigortast
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve , | tarini takip eden 10 Kesenek Ve Pprim | Kanunu ve ikincil ‘mevzuat
6. Sdemesi DSIM/PS P.er.sonell uncu giiniine kadar Bildirgeleri -Ayhk. . Prim Ve Hizmet
olan tiim birimler bildirim, Takip eden Belgesinin SGK’ Ya
ayn son giiniine Verilmesine Ve  Primlerin
kadar 6deme Odeme Siirelerine Dair Usul Ve
Esaslar1 Hakkinda Teblig
. -213 sayili Vergi Usul Kanunu
7 II:§ ?ilﬁlira ve  Gelir - Tahakkuk DSiM / Tum DS Ay boyunca -Fatura ) N ve ikincil mevzuati
Birimleri -Muhasebe Islem Fisi -3065 sayili KDV kanunu ve
ikincil mevzuati
-Resmi Yazigsmalarda
8. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazismalar DSIiM Stirekli Uygulanacak Usul ve esaslar
hakkinda yonetmelik
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim ETekirornrk Tz e Tz A mnsur.
Gilean Akhan Bilge Biiyiikhan Catak




T.C. K-Q
iZMiR iZMiR KATIP CELEBi UNiVERSITESI e
EQTI\lfPE%ILTEE%{ Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii
N Dok. No: PL/DSIM/08
TSENISO . . flk Yayn Tar.: 26.10.2023
9001:2015 2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK i$ PLANI Rev. No/Tar - 00/
Sayfa 14/ 39
AY | NISAN
ACIKLAMA
(is islem
siireclerini
FAALIYETI . - . CIKTILARIN kamitlayici bilgi
FAALIYET ADI YURUTECEK F‘;‘I‘}EN{EATNIAC'\IIN GE%%%%}?STME DEGERLENDIRILE FAALIYET iLE iLGILi belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
-Izmir Katip Celebi Un.
Yazisma kurallari, Elektronik
Belge Yonetim Sistemi
Kullanimi ve Imza Yetkileri
Yonergesi

AY | MAYIS

ACIKLAMA

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCiN
PLANLANAN
TARIH

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILE
CEGIi
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET iLE
ILGILI MEVZUAT &
DEB

(is islem siireclerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

247 Sayil | g birimlerden  gelen
Yiiksekogretim yazilar
) Yiirtitme Kurulu Karari I;;Iﬁ::il dI:sliI;le Gére -DS  Yiriitme Kurulu
1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM/ Yiiriitme Giindem oldugu ve Yiirlitme Kurul Dﬁ.ner Sermave Giindemi
' Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanagi . .. Ye | . DS Yiiriitme Kurulu
Isletmelerinin
Kurulmasinda Uyulacak Karan
i .| - DS Yiritme Kurulu
Esaslara Iliskin Tutanad:
Yonetmelik £
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim ETekirornrk Tz e Tz A mnsur.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii T Déner Sermaye Isletme Miidiirii




T.C. k-0
[ZMIR iZMiR KATIiP CELEBi UNiVERSITESI JSE-ISO-EN
5&?3@%% Déner Sermaye isletme Miidiirliigii
Dok. No: PL/DSIM/08
TSEN 1SO : .
9001:2015 2022 YILI STRATEJIiK BAZLI YILLIK i$ PLANI Ik Yaym Tar.: 26.10.2023

Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa 15/ 39

AY | MAYIS

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek

FAALIYETI
YURUTECEK

CIKTILARIN

5 o FAALIYET iLE
= EGER&ESID ITHILS ILGILi MEVZUAT &

TARIH TARIHI DEB

FAALIYET iCIN FAALIYET

FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME

BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

-Izmir Katip Celebi Un.
Doner Sermaye
Yiiriitme Kurulu
Calisma Usul ve
Esaslar1
. - Mizan
. . . - Mizan -Hazine ve BAP payi
2 Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tim DS Ilgili ayn ilk 10 -Hazine ve BAP pay1 | -5018 Sayili Kanun hesaplama Tablosu pay
' Diizenlenmesi Birimleri giinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun P .
-Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi
-657  sayilh  Devlet
Memurlart Kanunu ve
ikincil mevzuati
. _ :i ?Izg{o -4857 sayih Is Kanunu :;Bc ?;g{o
: : . DSIM/DS Personeli Ilgili aymn ilk 15 N ve ikincil mevzuati .
3. Maas Is ve Islemleri . . -Personel Listesi -Personel Listesi
olan tiim birimler giinil . -5510 sayilt  Sosyal .
-Banka Listesi . -Banka Listesi
Sigortalar ve Genel -Odeme Emri Belgesi
Saglik Sigortas1 Kanunu &
ve ikincil mevzuati
-Mizan -Mizan
. -488  sayii  Damga | -Yardimci Mizan
-Yardime1 Mizan . I
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri . . . -Biiyiik Defter Vvergisi  Kanunu  ve | -Biiyiik Defter
. - DSIM / Tim DS Takip eden aym ilk ikincil mevzuati -Yardimcei Defter
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- L . 2 -Yardime1 Defter . - -
N . Birimleri 23-26 giinii - -193 sayih Gelir Vergisi | -Vergi excel tablosu
KDV2 6demeleri) -Vergi excel tablosu Lo . .
. . Kanunu ve  ikincil | -Vergi Beyannameleri
-Vergi Beyannameleri . ..
. .. mevzuati -Vergi Tahakkuk Fisi
-Vergi Tahakkuk Fisi .
-Harcama Talimati
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii ET/ Déner Sermaye Isletme Miidiirii




IZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.
iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Déner Sermaye isletme Miidiirliigii

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

Dok. No: PL/DSIM/08

Kalite Birim Sorumlusu

Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A ABi18elBeikibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elfys
Déner Sermaye isletme Miidiirii

Déner Sermaye Isletme Miidiirii

TSENISO i .
9001:2015 2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK i$ PLANI g';VY;yO'/“TZfT' 63/6'10'2023
Sayfa 16 / 39
AY | MAYIS
ACIKLAMA
FAALIYETI . g . CIKTILARIN . . (Is islem siireglerini
R FAALIYET ICIN FAALIYET = P FAALIYET ILE —_
FAALIYET ADI LA ANLIOC 0 PLANLANAN GERCEKLESME | PEGERLENDIRILE |y oy i MEVZUAT & | K@mtlayie: bilgi belgelere
. _SORUMLU TARIH TARIHI CEGI DEB ve agiklanmasina gerek
BIRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-3065  sayili KDV | -Odeme Emri Belgesi
Kanunu  ve ikincil
mevzuati
-213 sayili Vergi Usul
Kanunu ve ikincil
mevzuati
: _Bﬁ}{ﬁk Defter -213 sayili Vergi Usul | -Biiyiik Defter
5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIg!/. Tim DS Ay boyunca Ayin -Carikartrapord | aning ve ikincil | -BA-BS Beyannameleri
irimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim Mevzuati -BA- BS Bildirim Fisleri
Beyannameleri $
-5510  sayili  Sosyal
Maas ddemelerinin Sigortalar Ve Genel
Saglik Sigortas1 Kanunu
yapilmas1 gereken ve ikincil ~mevzuati
L et g . tarihi takip eden 10 . : .
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . L Kesenek Ve  Prim | -Aylik Prim Ve Hizmet
6. 6demesi DSIM/DS P.e fsonell uncu gunune kadar Bildirgeleri Belgesinin  SGK’  Ya
olan tiim birimler bildirim, Takip eden Ver?lmesine Ve
aylin ds on%un tne Primlerin Odeme
adar odeme Siirelerine Dair Usul Ve
Esaslar1 Hakkinda
Teblig
3-213 sayili Vergi Usul
. Kanunu  ve ikincil
7 II:§ iﬁgra ve Gelir  Tahakkuk DSiM / Tum DS Ay boyunca -Fatura ) N mevzuati 4-
Birimleri -Muhasebe Islem Fisi 3065 sayith KDV
kanunu  ve ikincil
mevzuati
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Gilean Akhan Bilge Biiyiikhan Catak




T.C. K-Q
iZMiR iZMiR KATIiP CELEBi UNIVERSITESI U g
EQTI\IIPE%]LTEE%% Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii

Dok. No: PL/DSIM/08

TSEN ISO - .

9001:2015 2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK i$ PLANI Ik Yaym Tar.: 26.10.2023

Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa 17 / 39

AY | MAYIS

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere

FAALIYETI CIKTILARIN

FAALIYET ICIN FAALIYET DECERLENDIRILE FAALIYET ILE

YURUTECEK . O
PLANLANAN GERCEKLESME - ILGILI MEVZUAT & )
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI DEB ve agiklanmasina gerek

BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYET ADI

-Resmi  Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve

esaslar hakkinda
yonetmelik
8. Kurum {¢i — Kurum Dis1 Yazigmalar DSIM Siirekli -Izmir Katip Celebi Un.
Yazisma kurallari,
Elektronik Belge
Yonetim Sistemi

Kullanmi ve Imza
Yetkileri Yonergesi

AY | HAZIRAN

. . . ACIKLAMA
sfl?ﬁ%%gg( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYET iLE kal(lfflflfc':‘lfi‘l‘;ie;l:l:;;re
FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILIi MEVZUAT e ag:llzllanma:ma gberek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI (LT HRL 6 e oo GBI duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-2547 Sayilt | .+ .. ...
Yiiksekogretim -llgili birimlerden gelen
Kanunu’nun yazilar
. Yiirtitme Kurulu Karart 58 Maddesine  Gére -DS  Yiritme  Kurulu
1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu ve Yiriitme Kurul Dt;ner Sermave Giindemi
' Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanagi . . Y| . DS Yiiritme Kurulu
Isletmelerinin
Karari
Kurulmasinda - DS Yiritme Kurulu
Uyulacak Esaslara Tutanas:
liskin Yénetmelik &
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

DU UETYE, Juverim ETekirornrk TmZa e nzZa ST,

Giilcan Akhan

Bglge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 el Beiy dlkihahd{estakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs Bilge Biiyiikhan Catak

Kalite Birim Sorumlusu Déoner Sermaye Isletme Mudiirii Déner Sermaye Igletme Miidiiri




T.C. K-Q
iZMiR iZMiR KATIiP CELEBi UNIVERSITESI U g
EQTI\IIFE%]LTEE%% Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii
‘ Dok. No: PL/DSIM/08
TSEN ISO . . IIk Yaymn Tar.: 26.10.2023
9001:2015 2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.- 00/
Sayfa 18/ 39
AY | HAZIRAN

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT
& DEB

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

_ CIKTILARIN
DI:ZGERLENDiRiLECE
Gi RAPOR/PLAN!...

FAALIYET ADI

-Izmir Katip Celebi
Un. Déner Sermaye

Yiirtitme Kurulu
Calisma  Usul ve
Esaslar1

burada yer verilir.)

Kalite Birim Sorumlusu

Déner Sermaye isletme Miidiirii

Bdlge Dogrulama K odu: HTH7A ABi gelBéiyekibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs

Déner Sermaye Isletme Miidiirii

-Mizan :I-';glzzliz ve BAP pay1
5 Hazine ve BAP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aym ilk 10 -Hazine ve BAP pay1 | -5018 Sayili Kanun hesaplama Tabloguy
' Diizenlenmesi Birimleri giinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun P .
-Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi
-657 sayilh  Devlet
Memurlar1 Kanunu ve
ikincil mevzuati
. _ :i ?Izg{o -4857 sayili Is Kanunu :;Bc ?;g{o
: : . DSIM/DS Personeli Igili aymn ilk 15 N ve ikincil mevzuati .
3. Maas Is ve Islemleri . . -Personel Listesi -Personel Listesi
olan tiim birimler giinil . -5510 sayili Sosyal .
-Banka Listesi . -Banka Listesi
Sigortalar ve Genel -Odeme Emri Belgesi
Saglik Sigortast &
Kanunu ve ikincil
mevzuati
-Mizan -Mizan
. -488 sayili Damga | -Yardimci Mizan
-Yardime1 Mizan . I
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri . . . -Biiyiik Defter Vvergisi  Kanunu  ve | -Biiyiik Defter
. - DSIM / Tim DS Takip eden aym ilk ikincil mevzuati -Yardimcei Defter
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- L . 2 -Yardime1 Defter . -
N . Birimleri 23-26 giinii . -193  sayili  Gelir | -Vergi excel tablosu
KDV2 6demeleri) -Vergi excel tablosu . . .
. . Vergisi Kanunu ve | -Vergi Beyannameleri
-Vergi Beyannameleri S . ..
. .. ikincil mevzuati -Vergi Tahakkuk Fisi
-Vergi Tahakkuk Fisi .
-Harcama Talimati
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Gilean Akhan Bilge Biiyiikhan Catak




T.C. K-Q
iZMiR iZMiR KATIiP CELEBi UNIVERSITESI U g
EQTI\IIFE%]LTEE%% Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii
‘ Dok. No: PL/DSIM/08
TSEN 1SO . . IIk Yaymn Tar.: 26.10.2023
9001:2015 2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK i$ PLANI v No/Tar - 00/
Sayfa 19/ 39

AY | HAZIRAN

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
SORUMLU . P o ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI 0 S AU B Wl S5 [PI2E) duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-3065 sayih KDV | -Odeme Emri Belgesi
Kanunu ve ikincil
mevzuati
-213 sayili Vergi Usul
Kanunu ve ikincil

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYET ILE

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILi MEVZUAT

mevzuati
-Biiyiik Defter . -
; . g -213 sayil1 Vergi Usul | -Biiyiik Defter
5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tiim DS Ay boyunca Ayin -Cari kart raporu . Kamunuy ve gikincil —BAYES Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim

Beyannameleri Mevzuati -BA- BS Bildirim Fisleri

-5510 sayili1 Sosyal
Sigortalar Ve Genel
Maas ddemelerinin Saglik Sigortast
yapilmasi gereken Kanunu ve ikincil

e et . tarihi takip eden 10 . mevzuati -
6 tsiilfneirilm Odemeleri Bildirimleri ve DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar Eielf:iei?eé(leri ve Prim Aylik Prim Ve Hizme
' olan tiim birimler bildirim, Takip eden g Belgesinin SGK’ Ya
ayn son giiniine Verilmesine Ve
kadar 6deme Primlerin Odeme
Siirelerine Dair Usul
Ve Esaslart Hakkinda
Teblig

. -213 sayilt Vergi Usul
7 'I: ﬁﬁﬁl}ira ve Gelir  Tahakkuk DSIM / Tiim DS AV bovunca -Fatura Kanunu ve ikincil

' $ Birimleri y boy -Mubhasebe Islem Fisi mevzuati
4-3065 sayihi KDV

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii ET/ Déner Sermaye Isletme Miidiirii




T.C. K-Q
iZMiR iZMiR KATIiP CELEBi UNIVERSITESI U g
EQTI\IIPE%]LTEE%% Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Dok. No: PL/DSIM/08
TSEN ISO - .
9001:2015 2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK i$ PLANI Ik Yaym Tar.: 26.10.2023

Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa 20/ 39

AY | HAZIRAN
ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere

SORUMLU . P o ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI SR S5 [PI2E) duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYET ILE

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILi MEVZUAT

kanunu ve ikincil
mevzuatt

-Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve
esaslar hakkinda
yonetmelik

-Izmir Katip Celebi
Un. Yazisma kurallari,
Elektronik Belge
Yo6netim Sistemi
Kullanim:  ve Imza
Yetkileri Yonergesi

8. Kurum i¢i — Kurum Dig1 Yazismalar DSIM Siirekli

AY | TEMMUZ

ACIKLAMA
. et | paivericin | e | SIS piver i | i
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME - ILGILI MEVZUAT & ¥ 5 °
. _SORUMLU TARIH TARIHI CEGI DEB ve aciklanmasina gerek
BIRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-2547 Sayil | -flgili birimlerden gelen
Yiirtitme Kurulu Karar1 | Yiiksekdgretim yazilar
1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarmin DSIM / Yiirtitme Giindem oldugu ve Yiiriitme Kurul Kanunu’nun -DS  Yiiriitme Kurulu
' Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanagi 58.Maddesine Gore | Giindemi
Déner Sermaye | - DS Yiriitme Kurulu
Isletmelerinin Karari
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

DU UETYE, Juverim ETekirornrk TmZa e nzZa ST,

Giilcan Akhan

Bglge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 el Beiy dlkihahd{estakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs Bilge Biiyiikhan Catak

Kalite Birim Sorumlusu Déoner Sermaye Isletme Mudiirii Déner Sermaye Igletme Miidiiri




T.C. k-0
[ZMIR iZMiR KATIiP CELEBi UNiVERSITESI JSE-ISO-EN
5&?3@%% Déner Sermaye isletme Miidiirliigii
Dok. No: PL/DSIM/08
TSEN 1SO : .
9001:2015 2022 YILI STRATEJIiK BAZLI YILLIK i$ PLANI Ik Yaym Tar.: 26.10.2023

Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa 21/ 39

AY | TEMMUZ

ACIKLAMA
(is islem siireclerini

FAALIYETI
YURUTECEK

DE(%]IEI;{%I:?];{IIIIIVILE FAALIYET iLE kamtlayici bilgi belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME s ILGILI MEVZUAT & 1tiayic1 brigi belg

SORUMLU TARIH TARIHI CEGI DEB ve agiklanmasina gerek

BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

FAALIYET iCIN FAALIYET

Kurulmasinda Uyulacak | - DS Yiiriitme Kurulu
Esaslara Iliskin | Tutanag
Yo6netmelik
-Izmir Katip Celebi Un.
Doéner Sermaye
Yiiriitme Kurulu
Calisma  Usul ve
Esaslar1
- ; : - Mizan -I'EIA;?;e ve BAP pay1
2 Hazine ve BAP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili ayin ilk 10 -Hazine ve BAP payr | -5018 Sayili Kanun h lama Tablo pay
' Diizenlenmesi Birimleri giinil hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun esap D10su
-Harcama Talimatt
-Odeme Emri Belgesi
-657  sayii  Devlet
Memurlart Kanunu ve
-Bordro ikincil mevzuatt -Bordro
; . S . -Icmal -4857 sayili Is Kanunu | -Icmal
3. Maas Is ve Islemleri Dill\ffu?nsi lI)’iirifglr; ih Tlgili a}ggﬁﬂk 5 -Personel Listesi ve ikincil mevzuati -Personel Listesi
& -Banka Listesi -5510 sayilh  Sosyal | -Banka Listesi
Sigortalar ve Genel | -Odeme Emri Belgesi
Saglik Sigortas1 Kanunu
ve ikincil mevzuati
-Mizan -488  sayilh  Damga | -Mizan
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri . -Yardime1 Mizan Vergisi  Kanunu  ve | -Yardimer Mizan
4 e ) DSIM / Tim DS Takip eden aym ilk -Biiyiik Defter ikincil mevzuatt -Biiyiik Defter
. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1 Birimleri 23-26 oiinii Yard Deft 193 It Gelir Veraisi | -Yard Deft
KDV?2 6demeleri) irimleri glinii ardimc Defter sayili Gelir Vergisi ardimci Defter
-Vergi excel tablosu Kanunu ve ikincil | -Vergi excel tablosu
-Vergi Beyannameleri mevzuati -Vergi Beyannameleri
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déoner Sermaye Isletme Mudiirii ET/ Déner Sermaye Igletme Miidiiri




IZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Déner Sermaye isletme Miidiirliigii

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

TSEN ISO
9001:2015

2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK IS PLANI

Dok. No: PL/DSIM/08

Ilk Yaymn Tar.: 26.10.2023

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa 22 / 39

AY | TEMMUZ

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU

BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN

TARIH TARIHI

FAALIYET
GERCEKLESME

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILE
CEGI
RAPOR/PLAN....

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

-Vergi Tahakkuk Fisi -3065 sayih KDV | -Vergi Tahakkuk Fisi
Kanunu ve ikincil | -Harcama Talimati
mevzuati -Odeme Emri Belgesi
-213 sayili Vergi Usul
Kanunu ve ikincil
mevzuati
-Biiyiik Defter . -
; . an -213 sayilhi Vergi Usul | -Biiyiik Defter
5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tiim DS Ay boyunca Ayin Carikartrapord | yonunu ve  ikincil | -BA-BS Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim Mevzuati BA- BS Bildirim Fisleri
Beyannameleri cvzua sie
-5510  sayili  Sosyal
. - Sigortalar Ve Genel
Maas 6demelerinin ) .
Saglik Sigortas1 Kanunu
yapilmasi gereken Lo
L et s . tarihi takip eden 10 . ve 1km‘.711 mevzuatl
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . s Kesenek Ve  Prim | -Aylik Prim Ve Hizmet
- . DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar N . . R
6. G6demesi . L - Bildirgeleri Belgesinin SGK’ Ya
olan tiim birimler bildirim, Takip eden - L
avin son giinine Verilmesine Ve
yka dar 6%11:: me Primlerin Odeme
Siirelerine Dair Usul Ve
Esaslar1 Hakkinda
Teblig
-213 sayili Vergi Usul
. Kanunu  ve ikincil
7 'I: ?S:lrﬁg?qa ve  Gelir - Tahakkuk DSIM / Tiim DS Av bovunca -Fatura mevzuati
: $ Birimleri Y oy -Muhasebe islem Fisi | -3065 sayili KDV
kanunu  ve ikincil
mevzuati
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii ET/ Déner Sermaye Isletme Miidiirii




T.C. K-Q
iZMiR iZMiR KATIiP CELEBi UNIVERSITESI U g
EQTI\IIPE%]LTEE%% Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Dok. No: PL/DSIM/08
TSEN ISO - .
9001:2015 2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK i$ PLANI Ik Yaym Tar.: 26.10.2023

Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa 23/ 39

AY | TEMMUZ

ACIKLAMA
FAALIYETI
YURUTECEK

CIKTILARIN 8 . (is islem siireclerini
DEGERLENDIRILE LALLM I3

A kanitlayici bilgi belgelere
o ILGILI MEVZUAT & ’ S
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI DEB ve agiklanmasina gerek

BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYET iCIN FAALIYET

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME

-Resmi  Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve

esaslar hakkinda
yonetmelik

8. Kurum {¢i — Kurum Dis1 Yazigmalar DSIM Siirekli -Izmir Katip Celebi Un.
Yazisma kurallari,
Elektronik Belge
Yonetim Sistemi

Kullanmi ve Imza
Yetkileri Yonergesi

AY | AGUSTOS

. . . ACIKLAMA
sfl?ﬁ%%gg( FAALIYET iCIN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYET iLE kal(lfflflfc':‘lfi‘l‘;ie;l:l:;;re
FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILIi MEVZUAT e ag:llzllanma:ma gberek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI (LT HRL 6 e oo GBI duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-2547 Sayilt | .+ .. ...
Yiiksekogretim -llgili birimlerden gelen
Kanunu’nun yazilar
] Yiiriitme Kurulu Karart 58 Maddesine  Gore -DS  Yiriitme Kurulu
1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM / Yiiriitme Giindem oldugu ve Yiirtitme Kurul Délner Sermave Giindemi
' Yapilmast Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanagi : .. Y| . DS Yiiritme Kurulu
Isletmelerinin
Karari
Kurulmasinda - DS Yiritme Kurulu
Uyulacak Esaslara Tutanas:
liskin Yénetmelik &
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

DU UETYE, Juverim ETekirornrk TmZa e nzZa ST,

Giilcan Akhan

Kalite Birim Sorumlusu Déoner Sermaye Isletme Mudiirii Déner Sermaye Igletme Miidiiri

Bglge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 el Beiy dlkihahd{estakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs Bilge Biiyiikhan Catak




T.C. K-Q
iZMiR iZMiR KATIiP CELEBi UNIVERSITESI U g
EQTI\IIFE%]LTEE%% Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii
‘ Dok. No: PL/DSIM/08
TSEN 1SO . . IIk Yaymn Tar.: 26.10.2023
9001:2015 2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK i$ PLANI v No/Tar - 00/
Sayfa 24 / 39
AY | AGUSTOS

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT
& DEB

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

_ CIKTILARIN
DI:ZGERLENDiRiLECE
Gi RAPOR/PLAN!...

FAALIYET ADI

-Izmir Katip Celebi
Un. Déner Sermaye

Yiirtitme Kurulu
Calisma  Usul ve
Esaslar1

burada yer verilir.)

- Mizan

- Mizan

-Hazine ve BAP pay:

Kalite Birim Sorumlusu

Bdlge Dogrulama K odu: HTH7A ABi gelBéiyekibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs

Déner Sermaye isletme Miidiirii

Déner Sermaye Isletme Miidiirii

5 Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tiim DS Tlgili aymn ilk 10 -Hazine ve BAP pay | -5018 Sayili Kanun hesaplama Tablosu
' Diizenlenmesi Birimleri giinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun P .
-Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi
-657 sayilh  Devlet
Memurlar1 Kanunu ve
ikincil mevzuati
-Bordro -4857 sayili is Kanunu | -Bordro
. . I . -icmal ve ikincil mevzuati -icmal
3. Maas Is ve Islemleri Doslgl/[/t?ri lI)’ierri:I?IIcla ih lgili a}grr:ﬁllk 5 -Personel Listesi -5510 sayili Sosyal | -Personel Listesi
& -Banka Listesi Sigortalar ve Genel | -Banka Listesi
Saglik Sigortasi | -Odeme Emri Belgesi
Kanunu ve ikincil
mevzuati
-Mizan -Mizan
-Yardimer Mizan 488 . _saylh Damga -Yardimet Mizan
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri DSIM / Tiim DS Takip eden avin ilk -Biiyiik Defter i\ﬁierr]g:ISImexlf;S;Tu Ve | Biiyiik Defter
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- S P i -Yardimci Defter .| -Yardimei Defter
N . Birimleri 23-26 giinii . -193  sayii  Gelir -
KDV2 6demeleri) -Vergi excel tablosu . -Vergi excel tablosu
. . Vergisi Kanunu ve . .
-Vergi Beyannameleri ikincil mevzuatt -Vergi Beyannameleri
-Vergi Tahakkuk Fisi vau -Vergi Tahakkuk Fisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Gilean Akhan Bilge Biiyiikhan Catak




T.C.
iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Déner Sermaye isletme Miidiirliigii

K-Q
iZMiIR TSEISO-EN
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

TSEN ISO
9001:2015

Dok. No: PL/DSIM/08

Ilk Yaymn Tar.: 26.10.2023
Rev. No/Tar.: 00/...
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AY | AGUSTOS

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT
& DEB

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET _ CIKTILARIN
GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE
TARIHI Gi RAPOR/PLAN!...

FAALIYET ADI

-3065 sayili KDV | -Harcama Talimati
Kanunu ve ikincil | -Odeme Emri Belgesi
mevzuati
-213 sayili Vergi Usul
Kanunu ve ikincil
mevzuatl
. -Biiyfik Defter -213 sayili Vergi Usul | -Biiyiik Defter
5. Vergi Bildirimleri (BA /BS) DSIM / T“n? DS Ay boyunca Aym -Cari kart raporu - Kanunuy ve gikincil -BA)iLI;S Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim e e
- Mevzuati -BA- BS Bildirim Figleri
Beyannameleri
-5510 sayili Sosyal
Sigortalar Ve Genel
Maas ddemelerinin Saglik Sigortasi
yapilmasi gereken Kanunu ve ikincil
_ et s . tarihi takip eden 10 . mevzuatl -
6 gii::ilm Odemeleri Bildirimleri ve DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar éljﬁjsi?’gzll(eri Ve Prim Aylik Prim Ve Hizmet
' olan tiim birimler bildirim, Takip eden Belgesinin SGK’ Ya
ayin son giiniine Verilmesine Ve
kadar 6deme Primlerin Odeme
Siirelerine Dair Usul
Ve Esaslar1 Hakkinda
Teblig
, Faturalama ve Gelir Tahakkuk DSIM / Tiim DS -Fatura -213 sayilt Verg_1 USl}l
. Islemleri Biri . Ay boyunca : .. Kanunu ve ikincil
irimleri -Muhasebe Islem Fisi
mevzuati
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bqige Dogrulama Kodu: HTH7AATi1@elBeiTalkihahdtesiakttps://www.turkiye.gov.tr/ikc-elfys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déoner Sermaye Isletme Mudiirii ET/ Déner Sermaye Igletme Miidiiri




T.C. K-Q
iZMiR iZMiR KATIP CELEBi UNiVERSITESI e
EQTI\IIPE%]LTEE%% Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Dok. No: PL/DSIM/08
TSEN ISO : ;
9001:2015 2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK i$ PLANI g'e‘vY;y(;/“Tfo' 63/6'10'2023
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AY | AGUSTOS
_' ~ ACIKLAMA
YFI?I‘(%TIEEE( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYETILE | (Ifl'slemlf.';".e‘i)lelr;“l‘
FAALIYET ADI S IWANWVAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILI MEVZUAT j‘e";;lrl‘:l‘m:agsin: g:el:lr:’
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI SR S5 [PI2E) duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-3065 sayih KDV
kanunu ve ikincil
mevzuati

-Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve
esaslar hakkinda
yonetmelik

-Izmir Katip Celebi

8. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazigmalar DSIM Stirekli Un. Yazisma kurallart,
Elektronik Belge
Yonetim Sistemi
Kullanimi  ve Imza
Yetkileri Yonergesi
AY | EYLUL

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYETI
YURUTECEK

CIKTILARIN
DEGERLENDIRI
LECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET ICiN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET ILE iLGILi

FAALIYET ADI MEVZUAT & DEB

SORUMLU
BiRiIM/PERSONEL

-2547 Sayil Yiiksekogretim

-llgili birimlerden gelen

] Yiirtitme Kurulu Kanunu’nun 58.Maddesine | yazilar

1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM/ Yiiriitme Giindem oldugu Karari ve Yiritme | Gére ~ Doner  Sermaye | -DS  Yiritme  Kurulu
’ Yapilmasi Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Kurul Tutanagi Isletmelerinin Giindemi

Kurulmasinda Uyulacak | - DS Yiritme Kurulu

Esaslara Iliskin Yénetmelik | Karar

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim ETekirornrk Tz e Tz A mnsur.
Giilcan Akhan Bilge Biyiikhan Catak

Kalite Birim Sorumlusu

Déner Sermaye isletme Miidiirii

Bdlge Dogrulama K odu: HTH7A ABi gelBéiyekibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs

Déner Sermaye Isletme Miidiirii




IZMIR .
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Déner Sermaye isletme Miidiirliigii

K-Q
TSE-ISO-EN
9000
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9001:2015
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AY

EYLUL

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN

TARIH TARIHI

FAALIYET
GERCEKLESME

CIKTILARIN
DEGERLENDIRI
LECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET iLE iLGIiLi
MEVZUAT & DEB

-Izmir Katip Celebi Un.
Doner Sermaye Yiiriitme
Kurulu Calisma Usul ve
Esaslar1

ACIKLAMA

(is islem siireclerini

kanitlayic bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek

duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)
- DS Yiiritme Kurulu
Tutanagi

Kalite Birim Sorumlusu

Déner Sermaye isletme Miidiirii

Bdlge Dogrulama K odu: HTH7A ABi gelBéiyekibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs

Déner Sermaye Isletme Miidiirii

- Mizan - Mizan
5 Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tiim DS Tlgili aymn ilk 10 -Hazine }:/ € F AP so18 Sayili Kanun ;]Haznlle V.I? bIBAP payl
' Diizenlenmesi Birimleri giinil .Pi.ayl esaplama | 547 Sayili Kanun esaplama 1ablosu
ablosu -Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi
-657 say1lt Devlet
Memurlar1  Kanunu  ve
-Bordro ikincil mevzuati -Bordro
; . B . -Icmal -4857 sayili Is Kanunu ve | -Icmal
3. Maas Is ve Islemleri D()Slg:l/[/t?ni llo)iiriil(l)lr:e f;h lgili a}lf;;lﬁllk 15 -Personel Listesi ikincil mevzuati -Personel Listesi
& -Banka Listesi -5510 sayilt Sosyal | -Banka Listesi
Sigortalar ve Genel Saglik | -Odeme Emri Belgesi
Sigortast Kanunu ve ikincil
mevzuati
-Mizan -488 sayili Damga Vergisi | -Mizan
-Yardime1 Mizan Kanunu ve ikincil mevzuatt | -Yardimei Mizan
-Biiyiik Defter -193 sayili Gelir Vergisi -Biiyiik Defter
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri : . . . -Yardimc1 Defter Kanunu ve ikincil mevzuatt | -Yardimei Defter
4, (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIg{r/in:;gﬁ DS Taklg;gzn aym ilk -Vergi excel tablosu | -3065 sayili KDV Kanunu | -Vergi excel tablosu
KDV2 6demeleri) gund -Vergi ve ikincil mevzuati -Vergi Beyannameleri
Beyannameleri =213 sayih  Vergi Usul | -Vergi Tahakkuk Fisi
-Vergi  Tahakkuk | Kanunu ve ikincil | -Harcama Talimat1
Fisi mevzuati -Odeme Emri Belgesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Gilean Akhan Bilge Biiyiikhan Catak




IZMIR .
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI
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iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Déner Sermaye isletme Miidiirliigii

K-Q
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9000
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AY

EYLUL

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU

BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRI
LECEGI
RAPOR/PLAN/...

-Biiyiik Defter

FAALIYET iLE iLGIiLi
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

-Biiyiik Defter

Onaylanmasi

Yonetmelik )
-Déner sermaye Isletmeleri

S DSIM / Tiim DS Ay boyunca Ayin -Cari kart raporu 213 sayih Vergi Usul | 7 .
> Vergi Bildirimleri (BA/BS) Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim | Kanunu ve ikincil Mevzuati BA-BS Be.ya.npame.lerl.
. -BA- BS Bildirim Fisleri
Beyannameleri
. . -5510 sayili Sosyal
Maas ddemelerinin Sigortalar Ve Genel Saglik
yapilmasi gereken . Kincil
) tarihi takip eden 10 _ Sigortast Kanunu ve ikinci
SGK Prim Odemeleri Bildirimleri ve ; . s Kesenek Ve Prim | mevzuati -Aylik
- . DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar P . - . .
6. 6demesi olan tiim birimler bildirim. Takio eden Bildirgeleri Prim Ve Hizmet Belgesinin
n ’n . p..n SGK’ Ya Verilmesine Ve
ayk ds (; %mrlr'l'l ¢ Primlerin Odeme Siirelerine
adarodeme Dair Usul Ve Esaslan
Hakkinda Teblig
. ) -213  sayili  Vergi Usul
7 'I: iﬁlﬂna ve  Gelir  Tahakkuk DSIM / Tiim DS Av bovunca _E:Ltll}‘l;iebe islem Kanunu ve ikincil mevzuat:
' 3 Birimleri Y boy! Fisi $ -3065 sayili KDV kanunu ve
3 ikincil mevzuati
-2547 sayil1 Yiiksekdgretim
Kanununun  58.maddesine
gore Doner Sermaye
Biitce Cagrisinin Yapilmasi ve Gelir- Isletmelerinin
8 Glildzr Biﬁ elerinin II){a21rlanmas1 Ve DSIM / Tiim DS Eyliil Ay1, EKim -Yiiriitme ~ Kurulu | Kurulmasinda ~ Uyulacak
' ¢ Birimleri ayinin ilk haftasi Karar Usul ve Esaslara Iliskin

Biitce ve Muhasebe
Yonetmeligi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bilge Biiyiikhan Catak

Kalite Birim Sorumlusu

Déner Sermaye isletme Miidiirii

Bdlge Dogrulama K odu: HTH7A ABi gelBéiyekibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs

Déner Sermaye Isletme Miidiirii
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AY | EYLUL

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN FAALIYET
PLANLANAN

TARIH TARIHI

GERCEKLESME

CIKTILARIN
DEGERLENDIRI
LECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET iLE iLGIiLi
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

Biitce Kesin Hesab1 Hazirlanmasi ve
Onaylanmasi

DSIM / Tiim DS
Birimleri

Eylil Ay1

-Yiritme  Kurulu

Karari

-5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi  ve  Kontrol
Kanunu

-DS Isletmeleri Biitge ve
Mubhasebe Y onetmeligi

burada yer verilir.)

10.

Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazismalar

DSiM

Siirekli

-Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve esaslar
hakkinda yonetmelik

-izmir Katip Celebi Un.
Yazigma kurallari,
Elektronik Belge Yonetim
Sistemi Kullammi ve Imza
Yetkileri Yonergesi

AY | EKiM

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

SORUMLU
BiRiIM/PERSONEL

FAALIYET ICiN FAALIYET
PLANLANAN

TARIH TARIHI

_ CIKTILARIN
GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE
Gi RAPOR/PLAN!...

FAALIYET iLE
iLGILi MEVZUAT
& DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kamtlayic bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

-2547 Sayili | -Ilgili birimlerden gelen

] Yiriitme Kurulu Karar1 | Yiksekdgretim yazilar
1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM/ Yiiriitme Giindem oldugu ve Yiiriitme Kurul Kanunu’nun -DS  Yiriitme Kurulu

’ Yapilmasi Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanagi 58 Maddesine  Gore | Glindemi

Doner Sermaye | - DS Yiritme Kurulu

Isletmelerinin Karari

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim ETekirornrk Tz e Tz A mnsur.
Giilcan Akhan Bilge Biyiikhan Catak

Kalite Birim Sorumlusu

Déner Sermaye isletme Miidiirii

Bdlge Dogrulama K odu: HTH7A ABi gelBéiyekibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs

Déner Sermaye Isletme Miidiirii




T.C. K-Q
iZMiR iZMiR KATIP CELEBi UNiVERSITESI e
e Déner Sermaye isletme Miidiirliigii
" Dok. No: PL/DSIM/08
TSENISO . . flk Yayn Tar.: 26.10.2023
9001:2015 2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 00/
Sayfa 30/ 39
AY | EKiM
ACIKLAMA
YFI‘;‘I‘(%;EEE( FAALIYET iCiN FAALIYET _CIKTILARIN FAALIYET iLE kal(llflflecmlf.';r e‘{)l:lro‘;'e e
FAALIYET ADI SeRVIL PLANLANAN | GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILi MEVZUAT | ;gllvlla:m:a%ina gorek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI 0 S AU B Wl S5 [PI2E) duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Kurulmasinda - DS Yiiriitme Kurulu
Uyulacak Esaslara | Tutanagi
iliskin Yonetmelik
-Izmir Katip Celebi
Un. Déner Sermaye
Yiiriitme Kurulu
Calisma  Usul ve
Esaslar1
- Mizan :P';glzzliz ve BAP pay1
2 Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aymn ilk 10 -Hazine ve BAP payr | -5018 Sayili Kanun h I bl pay
' Diizenlenmesi Birimleri glinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun esaplama Tablosu
-Harcama Talimat
-Odeme Emri Belgesi
-657 sayili  Devlet
Memurlar1 Kanunu ve
ikincil mevzuati
-Bordro -4857 sayili Is Kanunu | -Bordro
. . A . -Icmal ve ikincil mevzuati -icmal
3. Maas Is ve Islemleri Doslgq/lgnsl lljiirifglne ih gili a}gﬁﬁllk 15 -Personel Listesi -5510 sayili Sosyal | -Personel Listesi
& -Banka Listesi Sigortalar ve Genel | -Banka Listesi
Saglik Sigortasi | -Odeme Emri Belgesi
Kanunu ve ikincil
mevzuati
Lo . . . -Mizan -Mizan
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri ; . . . : . -4838 sayih Damga | _ .
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIé/! / Tlum DS Taklg egen aym itk Y.E.‘r(.i.lll(n cl lgt/hzan Vergisi Kanunu ve Y§r<11lr(n c! lt\{hzan
KDV2 6demeleri) inmiert 3-26 giinii -Biiytik Defter ikincil mevzuati -Biiytik Defter
-Yardimer Defter -Yardimer Defter
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii ET/ Déner Sermaye Isletme Miidiirii




T.C. k-0
[ZMIR iZMiR KATIiP CELEBi UNiVERSITESI JSE-ISO-EN
5&?3@%% Déner Sermaye isletme Miidiirliigii
Dok. No: PL/DSIM/08
TSEN 1SO : .
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AY | EKiM

ACIKLAMA

(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)
-Vergi excel tablosu -193  sayili  Gelir | -Vergi excel tablosu
-Vergi Beyannameleri Vergisi Kanunu ve | -Vergi Beyannameleri
-Vergi Tahakkuk Fisi ikincil mevzuati -Vergi Tahakkuk Fisi
-3065 sayilh KDV | -Harcama Talimati
Kanunu ve ikincil | -Odeme Emri Belgesi
mevzuati
-213 sayil1 Vergi Usul
Kanunu ve ikincil

mevzuati

FAALIYETI
YURUTECEK

FAALIYET iCIN FAALIYET _ CIKTILARIN FAALIYET iLE
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | iLGIiLi MEVZUAT

SORUMLU ; . e
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI GI RAPOR/PLAN/... & DEB

-Biiyiik Defter . -

; .. g -213 sayil1 Vergi Usul | -Biiyiik Defter

5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tiim DS Ay boyunca Ayin -Carikartraporu Kanunuy ve gikincil —BAYES Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim

- Mevzuati -BA- BS Bildirim Figleri
Beyannameleri

-5510 sayili1 Sosyal
Sigortalar Ve Genel
Maas 6demelerinin Saglik Sigortast
yapilmasi gereken Kanunu ve ikincil

e et . tarihi takip eden 10 . mevzuati -
6 tsiilfneirilm Odemeleri Bildirimleri ve DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar Eielf:iei?eé(leri ve Prim Aylik Prim Ve Hizme
' olan tiim birimler bildirim, Takip eden g Belgesinin SGK’ Ya
ayin son giiniine Verilmesine Ve
kadar 6deme Primlerin Odeme
Siirelerine Dair Usul
Ve Esaslar1t Hakkinda
Teblig
Faturalama ve Gelir Tahakkuk ; . -213 sayil1 Vergi Usul
7. Islemleri DSIM / Tim DS Ay boyunca -Fatura . Kanunu ve ikincil
Birimleri -Muhasebe Islem Fisi
mevzuati
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii ET/ Déner Sermaye Isletme Miidiirii
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AY | EKiM

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYET ILE

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILi MEVZUAT

SORUMLU

BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI GI RAPOR/PLAN/... & DEB

-3065 sayih KDV
kanunu ve ikincil
mevzuati

-Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve
esaslar hakkinda
yonetmelik

-Izmir Katip Celebi

8. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazigmalar DSIM Stirekli Un. Yazisma kurallart,
Elektronik Belge
Yonetim Sistemi
Kullanimi  ve Imza
Yetkileri Yonergesi
AY | KASIM
ACIKLAMA
YF€$$;;EEL FAALIYET iCiN FAALIYET _CIKTILARIN FAALIYET iLE kal(;fl;s'fc‘:‘lfi‘l"fggr ':I'e -
FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILI MEVZUAT e acll;Vlanmaﬁma ggerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI GERAFOR/PEAN/:. SRE duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-2547 Sayili | -Ilgili birimlerden gelen
] Yiriitme Kurulu Karar1 | Yiksekdgretim yazilar
1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM/ Yiiriitme Giindem oldugu ve Yiiriitme Kurul Kanunu’nun -DS  Yiriitme Kurulu
’ Yapilmasi Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Tutanagi 58 Maddesine  Gore | Giindemi
Déner Sermaye | - DS Yiritme Kurulu
Isletmelerinin Karari
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

DU UETYE, Juverim ETekirornrk TmZa e nzZa ST,

Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama K odu: HTH7A ABi gelBéiyekibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs Bilge Biiyiikhan Catak

Kalite Birim Sorumlusu Déoner Sermaye Isletme Mudiirii Déner Sermaye Igletme Miidiiri
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e Déner Sermaye isletme Miidiirliigii
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TSENISO . . flk Yayn Tar.: 26.10.2023
9001:2015 2022 YILI STRATEJIK BAZLI YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 00/
Sayfa 33/ 39
AY | KASIM
ACIKLAMA
YFI‘;‘I‘(%;EEE( FAALIYET iCiN FAALIYET _CIKTILARIN FAALIYET iLE kal(llflflecmlf.';r .e‘gglr e
FAALIYET ADI SeRVIL PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILi MEVZUAT | ;gllvlla:m:a%ina ggerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI 0 S AU B Wl S5 [PI2E) duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Kurulmasinda - DS Yiiritme Kurulu
Uyulacak Esaslara | Tutanagi
iliskin Yonetmelik
-Izmir Katip Celebi
Un. Déner Sermaye
Yiiriitme Kurulu
Calisma  Usul ve
Esaslar1
- Mizan :P';glzzliz ve BAP pay1
Hazine ve BAP Payr Odemelerinin DSIM / Tiim DS Ilgili aymn ilk 10 -Hazine ve BAP payr | -5018 Sayili Kanun pay
2. N . g : - hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri giinii hesaplama Tablosu -2547 Sayili Kanun .
-Harcama Talimatt
-Odeme Emri Belgesi
-657 sayili  Devlet
Memurlar1 Kanunu ve
ikincil mevzuati
-Bordro -4857 sayili Is Kanunu | -Bordro
. . A . -Icmal ve ikincil mevzuati -icmal
3. Maas Is ve Islemleri Doslgq/lgnsl lljiirifglne ih gili a}gﬁﬁllk 15 -Personel Listesi -5510 sayili Sosyal | -Personel Listesi
& -Banka Listesi Sigortalar ve Genel | -Banka Listesi
Saglik Sigortasi | -Odeme Emri Belgesi
Kanunu ve ikincil
mevzuati
Lo . . . -Mizan -Mizan
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri ; . . . : . -4838 sayih Damga | _ .
4. (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIé/! / Tlum DS Taklg egen aym itk Y.E.‘r(.i.lll(n cl lgt/hzan Vergisi Kanunu ve Y§r<11lr(n c! lt\{hzan
KDV2 6demeleri) inmiert 3-26 giinii -Biiytik Defter ikincil mevzuati -Biiytik Defter
-Yardimer Defter -Yardimce1 Defter
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii ET/ Déner Sermaye Isletme Miidiirii
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AY | KASIM
! ! _ ACIKLAMA
YFI‘;‘I;%TIEEE( FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYETILE | (Ifl“lembs.';r .e‘gglr ':I'e -
FAALIYET ADI S PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | iLGILi MEVZUAT j‘e“;;lfl‘:;m'agsina ggerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI 0 S AU B Wl S5 [PI2E) duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Vergi excel tablosu -193  sayili  Gelir | -Vergi excel tablosu
-Vergi Beyannameleri Vergisi Kanunu ve | -Vergi Beyannameleri
-Vergi Tahakkuk Fisi ikincil mevzuati -Vergi Tahakkuk Fisi

-3065 sayilh KDV | -Harcama Talimati
Kanunu ve ikincil | -Odeme Emri Belgesi
mevzuati
-213 sayil1 Vergi Usul
Kanunu ve ikincil
mevzuatl

-Biiyiik Defter . -

; .. g -213 sayil1 Vergi Usul | -Biiyiik Defter

5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tiim DS Ay boyunca Ayin -Carikartraporu Kanunuy ve gikincil —BAYES Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim

- Mevzuati -BA- BS Bildirim Figleri
Beyannameleri

-5510 sayili1 Sosyal
Sigortalar Ve Genel
Maas 6demelerinin Saglik Sigortast
yapilmasi gereken Kanunu ve ikincil

e et . tarihi takip eden 10 . mevzuati -
6 tsiilfneirilm Odemeleri Bildirimleri ve DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar Eielf:iei?eé(leri ve Prim Aylik Prim Ve Hizme
' olan tiim birimler bildirim, Takip eden g Belgesinin SGK’ Ya
ayin son giiniine Verilmesine Ve
kadar 6deme Primlerin Odeme
Siirelerine Dair Usul
Ve Esaslar1 Hakkinda

Teblig
Faturalama ve Gelir Tahakkuk ; . 3-213  sayth  Vergi
7. Islemleri DSIM / Tim DS Ay boyunca -Fatura . Usul Kanunu ve

Birimleri -Muhasebe Islem Fisi DO
ikincil mevzuati
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii ET/ Déner Sermaye Isletme Miidiirii
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AY | KASIM

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic bilgi belgelere

SORUMLU . P o ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI SR S5 [PI2E) duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYET ILE

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILi MEVZUAT

4-3065 sayili KDV
kanunu ve ikincil
mevzuati

-Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve

esaslar hakkinda
yonetmelik
- ; . -Izmir Katip Celebi
8. Kurum I¢i — Kurum Dis1 Yazigmalar DSIM Siirekli Un. Yazisma kurallart,
Elektronik Belge
Yonetim Sistemi
Kullanimi  ve Imza
Yetkileri Yonergesi
AY | ARALIK
ACIKLAMA
FAALIYETI ; . ; CIKTILARIN ; ; (Is islem siireclerini
o YURUTECEK 17 %108 401 LGN FAALIVET DEGERLENDIRIL | ; FAALIYETILE kamtlayici bilgi belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME = ILGILI MEVZUAT & ;
SORUMLU TARIH TARIHi ECEGI DEB ve aciklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-2547 Sayili | -Ilgili birimlerden gelen
] Yiiriitme Kurulu Yiiksekogretim yazilar
1 DS Yiiriitme Kurulu Toplantilarinin DSIM/ Yiiriitme Giindem oldugu Karart ve Yiirlitme Kanunu’nun -DS  Yiriitme Kurulu
’ Yapilmasi Kurulu Uyeleri takdirde her hafta Kurul Tutanagi 58.Maddesine Gore Doner | Giindemi
Sermaye  Isletmelerinin | - DS Yiirlitme Kurulu
Kurulmasinda Uyulacak | Karari
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

DU UETYE, Juverim ETekirornrk TmZa e nzZa ST,

Giilcan Akhan

Kalite Birim Sorumlusu Déoner Sermaye Isletme Mudiirii Déner Sermaye Igletme Miidiiri

Bglge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 el Beiy dlkihahd{estakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs Bilge Biiyiikhan Catak
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AY | ARALIK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU

BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN

TARIH TARIHI

FAALIYET
GERCEKLESME

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN....

FAALIYET iLE
ILGILI MEVZUAT &
DEB
Esaslara Iliskin
Yo6netmelik
-Izmir Katip Celebi Un.
Doner Sermaye Yiiriitme
Kurulu Calisma Usul ve
Esaslar1

ACIKLAMA

(is islem siireclerini

kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek

duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)
- DS Yiiritme Kurulu
Tutanagi

- Mizan

Kalite Birim Sorumlusu

Déner Sermaye isletme Miidiirii

Bdlge Dogrulama K odu: HTH7A ABi gelBéiyekibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs

Déner Sermaye Isletme Miidiirii

. - - ; .. - . - Mizan ) -Hazine ve BAP pay
2 H'fl.zme ve B'AP Pay1 Odemelerinin DSIM / Tum DS Ilgili a}fmnﬂk 10 -Hazine ve BAP pay: 5018 Say1l1 Kanun hesaplama Tablosu
Diizenlenmesi Birimleri giinii -2547 Sayili Kanun .
hesaplama Tablosu -Harcama Talimati
-Odeme Emri Belgesi
-657 sayili Devlet
Memurlart  Kanunu ve
ikincil mevzuati
] ) :i ?I';g]ro -4857 sayih Is Kanunu ve :i ?ri;glro
: : . DSIM/DS Personeli Igili aymn ilk 15 N ikincil mevzuati .
3. Maas Is ve Islemleri . . -Personel Listesi -Personel Listesi
olan tiim birimler giinil . -5510  sayili  Sosyal .
-Banka Listesi . = -Banka Listesi
Sigortalar ve Genel Saghk | = . .
. -Odeme Emri Belgesi
Sigortast  Kanunu  ve
ikincil mevzuati
-Mizan .. | -Mizan
-Yardimer Mizan zagr?uﬁylh D\a/t;nga \:Iilrrgul:sl} -Yardimet Mizan
Vergi Odemeleri Is ve Islemleri . " . . -Biiyiik Defter -Biiyiik Defter
4, (Damga Vergisi, Muhtasar, KDV1- DSIM / Turr} DS Takip eden aymn ilk -Yardimei Defter mevzuatt . . . | -Yardimci Defter
N . Birimleri 23-26 giinii . -193 sayili Gelir Vergisi .
KDV2 6demeleri) -Vergi excel tablosu Kanunu ve ikincil -Vergi excel tablosu
-Vergi Beyannameleri mevzuatl -Vergi Beyannameleri
-Vergi Tahakkuk Fisi VU -Vergi Tahakkuk Fisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Gilean Akhan Bilge Biiyiikhan Catak




IZMIR .
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.
iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Déner Sermaye isletme Miidiirliigii

K-Q
TSE-ISO-EN
9000
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AY | ARALIK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN....

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

-3065 sayili KDV Kanunu | -Harcama Talimaty
ve ikincil mevzuati -Odeme Emri Belgesi
-213 sayili Vergi Usul
Kanunu
-Biiyiik Defter . -
; .. P -213 sayih Vergi Usul | -Biiyiik Defter
5. Vergi Bildirimleri (BA/BS) DSIM / Tim DS Ay boyunca Aym Carikartrapord | yoniny - ve  ikincil | -BA-BS Beyannameleri
Birimleri sonuna kadar -BA - BS Bildirim e
- Mevzuati -BA- BS Bildirim Fisleri
Beyannameleri
-5510  sayih  Sosyal
Maag 6demelerinin Sigortalar Ve  Genel
yapilmasi gereken Saglik Sigortas1 Kanunu
L et g . tarihi takip eden 10 - ve  ikincil  mevzuati
6 (Sjgelr(n::ilm Odemeleri Bildirimleri ve DSIM/DS Personeli uncu giiniine kadar Eﬁ?ﬁ?ej:lerive Prim -Aylik Prim Ve Hizmet
’ olan tiim birimler bildirim, Takip eden g Belgesinin  SGK’  Ya
ayin son giiniine Verilmesine Ve Primlerin
kadar 6deme Odeme Siirelerine Dair
Usul Ve Esaslari
Hakkinda Teblig
3-213 sayilr Vergi Usul
Faturalama ve Gelir Tahakkuk DSIM / Tiim DS “Fatura Kanunu ve ikincil
7. Islemleri Birimleri Ay boyunca Muhascbe islem Fisi mevzuatl 4-
uhas $ s 3065 sayili KDV kanunu
ve ikincil mevzuati
-Resmi Yazigsmalarda
- ; . Uygulanacak  Usul ve
8. Kurum I¢i — Kurum Dig1 Yazigmalar DSIM Stirekli esaslar hakkinda
yonetmelik
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A A1 gelBéiydkihahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elflys Bilge Biiyiikhan Catak
Kalite Birim Sorumlusu Déner Sermaye isletme Miidiirii ET/ Déner Sermaye Isletme Miidiirii
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AY | ARALIK

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek

FAALIYETI
YURUTECEK

CIKTILARIN

- P FAALIYET iLE
DEGERLENDIRIL L O
ECECI ILGILi MEVZUAT &

TARIH TARIHI DEB

FAALIYET iCIN FAALIYET

FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME

BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

-Izmir Katip Celebi Un.
Yazigma kurallari,
Elektronik Belge Yo6netim
Sistemi Kullanim ve imza
Yetkileri Yonergesi

-2547 Sayili
Yiiksekogretim
Kanunu’nun 58.
Maddesine Gore Doner
Sermaye  Isletmelerinin
Kurulmasinda Uyulacak
Esaslara iliskin
Yonetmelik

-Taginir Mal
Yonetmeliginin 24.
maddesi

-213 sayilh Vergi Usul
Kanunu

- Onayli Defterler -DS Isletmeleri Biitge ve
Muhasebe Yonetmeligi

Dayanikli Tasinirlarin Y1l Sonu Ozel DSIM / Tiim DS Aralik Ay1 sonuna -Tasimir islem Fisi
Biitgeye Devri Birimleri kadar -Muhasebe Islem Fisi

DSIM / Tiim DS Aralik Ay1 sonuna

10. Defterlerin Notere Tasdiki Birimleri Kadar

-2547 Sayilt
Yiiksekogretim

Harcama Yetki Devri Onaylarinin DSIM / Tiim DS Aralik Ay1 sonuna ~Yetki Onay Yazist Kanunu’nun S8.
Alimmasi Birimleri kadar Y Maddesine Gore Doner
Sermaye  Isletmelerinin
Kurulmasinda Uyulacak

11.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.

Giilcan Akhan Bdlge Dogrulama K odu: HTH7A ABi gelBéiyekibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/i kc—etlvs Bilge Biiyiikhan Catak

Kalite Birim Sorumlusu Déoner Sermaye Isletme Mudiirii Déner Sermaye Igletme Miidiiri
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FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN....

FAALIYET iCIN FAALIYET
PLANLANAN GERCEKLESME
TARIH TARIHI

FAALIYET iLE
ILGILi MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini

kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek

duyulan diger hususlara

Esaslara Iliskin
Yonetmelik

-Harcama Yetkilileri
Hakkinda Genel Teblig
(serino: 1)

burada yer verilir.)

Gergeklestirme Gorevlisi Onaylarimin

DSIM / Tiim DS Aralik Ay1 sonuna

-2547 Sayili
Yiiksekogretim
Kanunu’nun 58.

Maddesine Gore Doner
Sermaye  Isletmelerinin

12. Alinmast Birimleri Kadar - Onay Yazist Kurulmasinda Uyl}lgcgk
Esaslara Iliskin
Yonetmelik
-Doner Sermayeli
Isletmeler ~ Biitce Ve
Muhasebe Yonetmeligi
Aralik Ay1 boyunca, ST s
DS Yiiriitme Kurulu Uyelerinin DSIM / Universite En geg Ocak ayinin -Yénetim Kurulu H..((EU Déner Sermaye
13. . . . . o Yiiriitme Kurulu Calisma
Belirlenmesi Yonetim Kurulu ilk Yo6netim Kurulu Karari -
Usul ve Esaslari
toplantis1
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
DU UETYE, Juverim eTektrOrnK TimZa e TimzararirimstT.
Gilean Akhan Bilge Biiyiikhan Catak

Kalite Birim Sorumlusu

Bdlge Dogrulama Kodu: HTH7A ABi18elBeikibahdfestakttps.//www.turkiye.gov.tr/ikc-elfys
Déner Sermaye isletme Miidiirii

Déner Sermaye Isletme Miidiirii




