
 
 

 

 

 

 

TS EN ISO 

 9001:2015 

 

T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü  

SATIŞ-ZAYİAT NEDENİYLE TAŞINIR ÇIKIŞ İŞLEMLERİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Dok. No: İA/DSIM/28 

İlk Yayın Tar.: 23.08.2017 

Rev. No/Tar.: 02/2.09.2022 

Sayfa 1 / 2 
 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 
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PUKO 

DÖNGÜSÜ 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

 

 

 

 

 

 

Planla  

 İşletme Müdürlüğümüze ilgili 

birimlerden      .-Taşınır Satışı 

olması halinde  Satış bilgileri               

.-Taşnırın kaybolma, çalınma, 

fire gibi nedenlerle yok olması; 

yıpranma, kırılma, bozulma 

gibi nedenlerle kullanılamaz 

hale gelmesi, canlı taşınırların 

ölmesi halinde Zayiat Tutanağı, 

Fireler Döküm Cetveli ve 

Kayıttan Düşme Teklif ve Onay 

Belgesi  gelir. 

 

 

İKC -UBS 

otomasyon 

sistemi 

 

 

 

Uygula  

 

.-Taşınır satışı olması halinde 

ilgili birimden gelen bilgilere 

göre fatura düzenlenir 
 

 

 

 

 

 

 

Kontrol Et 

 

Önlem Al 
 

 
.-Taşınır satışı olması halinde 

veya kaybolma, çalınma, fire 

gibi nedenlerle yok olması; 

yıpranma, kırılma, bozulma 

gibi nedenlerle kullanılamaz 

hale gelmesi, canlı taşınırların 

ölmesi halinde demir baş 

malzemeleri için önce 

zimmetten düşme işlemi yapılır 

sonra çıkış tifi TİF'i düzenlenir. 

Tüketim malzemesi ise direkt 

çıkış TİF'i düzenlenerek 

taşınırın ambar kayıtlarından 

düşmesi sağlanır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Planla 
 

 .-Satışı yapılan taşınırların 

faturası kesilip çıkış TİF'iyle 

beraber MİF'e bağlanır.                                                                       

.-Taşnırın kaybolma, çalınma, 

fire gibi nedenlerle yok olması; 

yıpranma, kırılma, bozulma 

gibi nedenlerle kullanılamaz 

hale gelmesi, canlı taşınırların 

ölmesi halinde Zayiat Tutanağı, 

Fireler Döküm Cetveli ve 

Kayıttan Düşme Teklif ve Onay 

Belgesi ve çıkış TİF'i MİF'e 

bağlanır. 

DMİS 

programı 

 

 

 

 

Uygula  

 

.-DS Saymanlık Müdürlüğüne 

MİF ve ekleri tutanakla teslim 

edilir 
 

Satış 

Bilgileri 

Kayıttan Düşülecek 

Taşınırlara Ait 

Bilgiler  

Zayiat Tutanağı                 

Fireler Döküm Cetveli Kayıttan 

Düşme Teklif ve Onay Belgesi                                      

Fatura Düzenlenmesi 

Faturalama İş Akışı 
Zimmetten Düşme                                                                

TİF Düzenlenmesi 

MİF Düzenlenmesi 

-Fatura                                                           

-Zayiat Tutanağı                                          

-Fireler Döküm Cetveli                                

-Kayıttan  Düşme Teklif ve Onay belgesi       

-Çıkış TİF'i                                                               

-MİF   
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Kontrol Et 

 

Önlem Al 

 

 
.-DS Saymanlık Müdürlüğü 

tarafından muhasebe kayıtları 

onaylandıktan sonra taşınırların 

muhasebe kayıtlarından da 

düşmesi sağlanır, evraklar 

yevmiye numarasına ve 

standart dosya planına göre 

dosyalanır 

DMİS 

programı 

 Saymanlık Müdürlüğü 

Tarafından Muhasebe 

Kayıtlarının Yapılması 

DS Saymanlık Müdürlüğüne Evrakların Teslimi 

Tüm 

Evraklar 


