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PUKO

SORUMLU

iS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN

DONGUSU [ KAYIT
*Thtiyaca gore ihtiya¢ Talep Formu
ile varsa teknik sartname ve
-ilgili Harcama istek Beloesi maliyeti etkileyecek diger | - IKC-UBS
Birimi Stek belgest unsurlarin belgeleri diizenlenerek | Otomasyon
Planla -TKY ilgili birimin satnalma birimine | Sistemi
/Déner Sermaye Isletme
Miidiirliigiine gonderilir.
| *Talep; harcama  yetkilisi
-Harcama Klesti srevlisi Dé
ctkilisi gergeklestirme gorevlisi ve Ddner
YGer(,‘eklestirme Sermaye  Isletme — Midiirligi
Gorevlisi Degerlendirme tarafindan  yeterli biitce olup
Planla -TKY olmamasi, almm  gerekliligi,
-Déner Sermaye _.. |onceligi vb. durumlar agisindan
Isletme Uygun Uygun Degil degerlendirilir.
Midirligi
-Rekior h *Talebin degerlendirilmesi neticesi
Harcama reddedilmesi durumunda, durum
yetkilisi Talebin gerekeesi _ _|Ie _bl_rl_l!(te talepte - iKC-UBS
-Gergeklestirme Reddi bulunan birime bildirilir. | otomasyon
Planla Gorevlisi *5018 sayil1 kanunun 27. Maddesi | Sjstemi
-llgili Harcama Ust Yénetici geregi ertesi yila gegen yiiklenmeli
Birimi/Doner Onay1 alimlar ile 28. Maddesi geregi
i;.ljr;l..a}{?,l ?mme gelecek yillara yaygin yiiklenmeli
uduriign alimlarda tist yonetici onay1 alinir.
-ilgili Harcama l - iKC-UBS
Birimi/Ddner
; . . *Satin alma talep formu hazirlanir. | Otomasyon
Uygula I%Z{I;?Yf Isletme Satin Alma Islemlerinin Baslatilmasi Sistemi
udirlagii
|
-Harcama
Yetkilisi *4734 sayih  kanun ve ilgili
tarafindan ‘ yonetmelikler cercevesinde ilgili | - Sreey
Gorevlendirilen Fiyat Arastirmasinin Yapilmasi, Yaklasik mal-hizmet veva vapim isinin - IKC-UBS
Uygula Personel Maliyet Cetvelinin Hazirlanmasi ve almabilir ﬁthl y It))elirl enserek gits(;g:ﬁisyon
-flgili H ivetin Beli i
Bi“rgilniilgtr');aerrna Yaklasik Maliyetin Belirlenmesi dayanaklart ile birlikte hesap
Sermaye Isletme cetvelinde gosterilir.
Miidiirliigii

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" Uizerinden takip edilmelidir.
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*Yaklasik maliyet tutarmma gore
4734 sayilh kanun kapsaminda
a)ihale usuluine karar verilir.
-Harcama b)ilan siiresi belirlenir.
Yetkilisi ihale Usulii, * Rektor Harcama yetkisini
Uygula '(;(;’_)erre‘i/elli(sl?tlme flan Siiresi ve devrettigi  birimde 5018 sayili
ieili Harcama Harcama kanuna dayali c¢ikarilan Harcama
B%rimi/Dﬁner Yetkilisinin Yetkilileri Genel Tebligi (seri
- Belirlenmesi D)% - Citler
Sermaye isletme no:2)’inde belirtilen limitleri asip
Miidiirliigii asmadigina bakilarak  harcama
yetkilisinin, yetki devri yapilan
yonetici mi Rektdr mii olacagina
i karar verilir.
A4
;/I;ltakricl?srra ) Ihale Onay Belgesinin Duzenlenmesi
~Gergeklestirme Ihale Sekline Gore Ihale Davet Listesinin
Gorevlisi Hazirlanmasi
-Harcama
Yetkilisi *4734 Sayili kanun ve ilgili :EIECA_PUBS
tarafindan i yonetmelikler cergevesinde Otomasyon
Uygula Sbrevlerdirilen standart onay belgesi ve ilgili diger | sistemi
_Sro-sr?:res,armaye -Onay Belgesi ve Eki Yaklasik Maliyet Cetveli belgeler hazrlanir.
Isletme -Davet Listesi
Mudurligi /
Ilgili Harcama
Birimi ]
-Harcama
:;re;lglll';’;n Ihale Giin ve Saatinin Belirlenmesi vb. Thale *‘}734 s_ay111 Kanun_ ve ilgili EKAP
Gérevlendirilen Islemlerinin Yapilmasi, [hale Dokiimanlarinm yonetmelikler cercevesinde EKAP - IKC-UBS
Uygula Personel Hazirlanmasi ve imzalanmasi ve IKC-UBS Otomasyon  Sistemi Otomasyon
-ilgili Harcama Uzerinden satin alma dokiimanlari Sistemi
Birimi/Doner hazirlanr.
Sermaye Isletme
Midirligi
- *[hale / harcama yetkilisinin onay1
Ihale Komisyonun Olusturulmasi ile EKAP ve IKC-UBS Uzerinden
-Harcama Komisyon Uyelerine Gorevlendirme 4734  sayii  kanunun  ilgili
yetkilisi Tebliglerinin Yapilmasi maddesine gore ihale komisyonu | EKAP
-I!glltha{cama olusturulur. - IKC-UBS
Uygula Birimi/Déner oS . . - Otomasyon
Sermaye Isletme H'l.alede gorevlendlrllen kigilere Sistemi
Miidirligi gorevlendirme yazis1 yazilir ve
teblig edilir.Inceleme igin Thale
dosyast Komisyon Uyelerine de
H bildirilir.
—é}ﬁﬁiﬁggﬁglra *EKAP'tan ihale ilan sevk islem
sermaye [sletme formu diizenlenir. -EKAP .
Miidiirligii Ilan paras1 Odemesi ic¢in avans -Oltlcfrg;:?)n
-Harcama evraki diizenlenir ve DS Saymanlik Sistemiy
Uygula Yetkilisi Ihale Tlan Metni Hazirlanmasi ve Ilan Miidiirliigiine gonderilir. | "\ rig
tarafindan Islemlerinin Gergeklestirilmesi Saymanlik Midiirligince ilan
coreviendirilen bedeli denir.
ersone

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" Uizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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- Doner Sermaye Ilan metni Basin Ilan Kurumuna da
Saymanlik gonderilir.
Midirligi
-ilgili Harcama l
Birimi
-Harcama 3 ‘tan i idari ;
Yetkilisi flan Metni El(AP tan ihale idari sartnamesi ve -EKAP
i idari — Teknik Sartnamel Soézlesme Tasaris1 | - [KC-UBS
Uygula étr;ll’el\rlllezr;iirilen arls—“ le 1 ?a ameler diizenlenir.ihalenin Teknik | Otomasyon
Personel o w- Sartnamesi Ekap’a Yiiklenir. Sistemi
-Doner Sermaye
Isletme l
Midirligi
Harcama ; .. .
Vetkilisi . . *Thale dokqmanl ve tekm_k -iKC-UBS
-flgili Harcama Itiraz Yazilarinin Incelenmesi sartnameye  itiraz yazilari incelenir | otomasyon
Uvaula Birimi/Doner ve cevaplanur. Sistemi ve
Y9 Sermaye Isletme EKAP
Midirligi I
‘ .
-ilgili Harcama *"Ihale dokumanlar1nda behr‘.ul.e.n
birimi/Déner giin ve saatte ihale gergeklestirilir
Uygula Sermaye Isletme . ve ihale esnasinda kullanilan EKAP
Miidiirliigii Ihalenin Gergeklestirilmesi standart  formlar  doldurularak
-Thale imzalanir.
Komisyonu
*ihale komisyonundaki kisiler
; ) N\ tarafindan ihale istekli dosyalarinda
) Thalede Sunulan Belge}lerln ve sunulan bilgi belge ve
. Uriinlerin Uygunlugunun Incelenmesi, dokiimanlarin uygunlugu -EKAP
Kontrol E Thale Degerlendirilmesi ve Sonuca Gére dogrulusu iceridi ve fivat tekliflers | LKC-UBS
ontrol Et Komisyonu : . dogrulugu 1gerigi ve fiyat teklitlert | 5romasyon
Ihale Komisyon Kararmim incelenir. Inceleme sonucuna gore | sistemi
Hazirlanmas: ihale komisyon karar1 hazirlanir.
Thaleye katilan firmalarin EKAP
tizerinden yasaklilik teyitleri alinir.
- Harcama
Yﬁltkl'hs' *Hazirlanan ihale komisyon karari
Uygulama ko?n?syonu Ihale Komisyon ve .ekl b.?'ge'eT .once ihale | - ikc-uBs
s K Komisyonu iiyelerine imzalatilarak | Otomasyon
-Ilgili Harcama arartve o Sistemi
Birimi/Déner Harcama Yetkilisi harcama  yetkilisinin  onayina | Sistemi
Sermaye Isletme sunulur.
Midirligi
!

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" Uizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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-ilgili Harcama

*Karar  onaylandiktan  sonra,
kesinlesen ihale karar yazisi | - [KC-UBS

Uygulama Birimi/ Kesinleen Thale Karar.mm Ha21rlam.13as1 hazirlanir ve EKAP (izerinden veya | Otomasyon
Déner Sermaye ve Thaleye Katilan Firmalara Teblig tebligat kanununa uygun olarak | Sistemi
Isletme Edilmesi f 1 bliz edili _EKAP
Miidiirliigii i irmalara teblig edilir.
l * Karara gore 1.ve 2. en avantajli
-Hg_ili_Harcama firmalarin gegici teminatlar1 st | - [KC-UBS
Uygula Birimi/ Gegici Teminatlarin DS Saymanlik yazi ile DS  Saymanlik | Otomasyon
Daner Sermaye Miidiirliigiine Gonderilmesi Miidiirliigiine ~ gonderilir.  Diger | Sistemi
Isl? tme Firmalarin teminatlari iade edilir.
Midirligi

-ilgili Harcama

Uygula Birimi/ Doner

Sermaye Isletme

|

Thale Uzerinde Kalan Isteklinin
Soézlesmeye Davet Edilmesi

*Tebligat suresi ve itiraz / sikayet
stiresi sonunda ihale tizerinde kalan
istekli veya isteklilere sdzlesmeye | - EKAP

davet mektubu  hazrlanarak, | -IKC-UBS
gonderilir ve sozlesmeye davet | Otomasyon

\

Midirligi edilir. Sistemi
Sozlesmeye davet edilen istekliler
4734 sayilh kanunun  10.mad.
-Harcama istenen  belgeleri  hazirladiktan
Yepk_ilisi - sonra, Onceden ihale  igin| _ iKC-UBS
ggl_h H}“B‘?_ama Ihale Uzerinde Kalan Istekli ile hazirlanms olan sozlesme | otomasyon
Uygula Ség:]al 10 r]1er Sozlesmeye Imzalanmast tasarisnin -~ bos  olan  yerleri | Sistemi
rmaye sietme doldurulur, firmalarin asakli | -EKAP
Miidiirliigii > Y

teyidi alinir ve firma yetkilisi ile
ihale/harcama yetkilisi tarafindan
karsilikli s6zlesme imzalanir.

Tlgili Harcama

Tim

Kesin teminatlarmn Evraklar

SOzlesme imzalanan firmalarin
kesin teminatlar1 DS Saymanlk
Midirligine  ist yaz1  ile
gonderilir. *Satin
alma belgeleri dosyalanir.ihale

Uygula Birimi/ DS Saymanlik Dosyasi ilk édeme evrakinda bir | - IKC-UBS
Doner Sermaye Midiirligiine asil  bir suret olmak iizere | Otomasyon
sletme gonderilmesi Saymanlik Miidiirliigiine Sistemi
Midirligi - -

gonderilir.
Bagka birime de gonderilecekse Ust
yazi hazirlanarak ilgili birime
teslim edilir.

!

Kontrol Et Tgili H: . . .
B%:i;qi/arcama Firma ile sozlesme Imzalandiktan

Snlem Al Déner Sermaye fhale Sonug Formu Génderme sonra siresi iginde _ I_Ekaptan ihale | - exap
Isletme sonug formu gonderilir.

Midirligi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" Uizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.




