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PUKO

DONGUSU SORUMLU

-Harcama
Yetkilisi
-TKKY
-Ambar

Planla Gorevlisi

MAL

IS AKISI

Mal/Hizmet/Yapim Isi
Teslimi

HIiZMET

YAPIM iSi

Muayene ve Kabul

Gorevlendirme

Kom./Kontrol Teskilati

FAALIYET/ACIKLAMA

-Mal alimlarinda, Yiiklenicinin mali satinalma
dokiimanina uygun sekilde teslim etmesi veya
dokiimana uygun olarak teslime hazir hale
getirildigini idareye bildirmesinden itibaren en
ge¢ bes isgiinll i¢inde idarece muayene ve
kabul islemlerine baslanir.

-Hizmet alimlarinda, soézlesme konusu is
tamamlandiginda yiiklenici yapilmis olan
hizmetin kabulinin yapilmasi i¢in idareye
yazili olarak basvuruda bulunur.

-Yapim islerinde, taahhiit edilen is, sozlesme
ve eklerinde yer alan hiikiimlere uygun olarak
tamamlandiginda yiiklenici idareye gegici
kabuliin yapilmasi i¢in yazili olarak basvuruda
bulunur.

** Harcama yetkilisince Muayene ve Kabul
Komisyonu ile Kontrol Tegkilat olusturulur ve
iiyelere teblig edilir.

DOKUMA
I\l
KAYIT

-IKC-UBS

Otomasyon
Sistemi

-Muayene ve
kabul

Uygula Komisyonu

Muayene

Fiziksel

2. Komisyon
Fiziksel
Muayene

-Mal alimlarinda fiziksel muayenede satinalma
dokiimaninda yazili sartlar degerlendirilir.
Sayi, nitelik vb yoniinden incelenir. Fiziksel
muayenede niteliklerin ~ bazilari  uygun
¢ikmazsa da, muayene islemi tamamlanir.
Yiklenici, fiziksel muayene sonucu verilen red
raporuna itiraz ederek ikinci bir muayene
isteyebilirler. Bu durumda, kurulacak en az (¢
kisilik ikinci bir komisyona muayene
yaptirilir. Ikinci komisyon fiziksel muayenede
itiraz konusu olan kisimlari inceler. Sonug
olumsuz ise red raporu verilir.

-Kontrol
Teskilati
-Yap1 denetim
elemanlari

Uygula

v

UYGUN

UY/GUN DEGIL

-Hakedis Raporu

v

Laboratuvar
Muayene

Hizmet Isleri Kabul
Teklif Belgesi/ Gegici
Kabul Teklif Belgesi

- Mal alimlarinda; gerekli hallerde numune
almarak laboratuvar muayenesi yaptirilabilir.

- Hizmet/yapim isinde Kontrol Teskilat1 ve
yap1 denetim elemanlarinca isin 6n incelemesi
yapilir ve varsa eksik, kusur ve noksanlar
belirtilip Hakedis Raporu , Hizmet fsleri Kabul
Teklif Belgesi/Gegici Kabul Teklif Belgesi ve
ilgili mevzuatta belirtilen diger belgeler
diizenlenerek imzalanir.

-IKC-UBS
Otomasyon
Sistemi

-Harcama
Yetkilisi
-Muayene ve
kabul

Kontrol Et Komisyonu

v/
v

Muayene Komisyon Raporu/Muayene ve Kabul

Tutanag1/Gecici Kabul Tutanagi

-Mal alimlarinda; Degerlendirme sonucuna
gore Muayene Komisyon Raporu “uygundur”
veya “uygun degildir” seklinde diizenlenerek
komisyon {yeleri tarafindan imzalanir.
Muayene sonucu Red raporu verilmisse
muayenesi yapilan mal-malzeme satinalma
dokiimaninda belirtilen hiikiimlere gére islem
yapilmak tizere iade edilir.

- Hizmet Alimlarinda, inceleme ve muayene
sonunda is kabule hazir bulunuldugu takdirde,
“Kabul Tutanagi” Yapim Islerinde “Gegici
Kabul Tutanag”  diizenlenir. Varsa tespit
edilen kusur ve noksanliklar tutanaklarda
belirtilir. Kusur ve noksanliklar kabule engel

-IKC-UBS
Otomasyon
Sistemi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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MAL

HiZMET YAPIM iSi

VL

degilse Kabul tutanag diizenlenir, yiikleniciye
siire verilerek eksiklerin tamamlanmasi istenir.
Kusur ve noksanlar kabule engel nitelikteyse
eksiklikleri  belirten tutanak dizenlenir,
yukleniciye  sure  verilerek  eksiklerin
tamamlanmasi istenir. Verilen siire igerisinde
giderilmeyen eksiklikler i¢in “Hizmet/Yapim
Isleri Genel Sartnamesi”, Thale Dokiimanlari,
“4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri kanunu
” ilgili hiikiimlerine gore islem yapilir.
**Rapor ve Tutanaklar Harcama Yetkilisi
tarafindan onaylanir.

Onlem Al

-TKKY
-ilgili Birim

Mal ve
Evrakin
Ambar/TK

KY ‘ne
Teslimi

Evrakin Tahakkuk
v Birimine Teslimi

Evrakin
Tahakkuk
Birimine

Mal alimlarinda, mal-malzeme, rapor ve
tutanaklar Muayene ve kabul komisyonu
tarafindan Ambar Islemleri yapilmak iizere
TKKYne teslim edilir.

-Hizmet ve yapim isi alimlarinda; rapor,
tutanak ve diger belgeler gider tahakkuk
islemleri yapilmak iizere Tahakkuk birimine
teslim edilir.

IKC-UBS
Otomasyon
Sistemi

Planla

- Yap1 denetim
gorevlisi/idare
ce
gorevlendirilen
teknik eleman

v

Kesin Kabul teklif

Belgesi

e

-Yapim Isi Alimlarinda; Ilgili mevzuat ve satm
alma dokiimanlarinda belirtilen Kesin kabul
igin Ongoriilen siire tamamlandiginda, yap1
denetim gorevlisi veya idarece gorevlendirilen
teknik eleman tarafindan yapilan inceleme
sonucunda is kesin kabule uygunsa, “Kesin
Kabul Teklif Belgesi” hazirlanir ve ilgililerce
imzalanir.

-IKC-UBS
Otomasyon
Sistemi

Uygula

Harcama
Yetkilisi

N

Kesin Kabul
Komisyonu
Gorevlendirmesi

Kesin kabul teklif belgesinin hazirlandig
tarihten itibaren en geg¢ on gun iginde yetkili
makamca kesin kabul komisyonu olusturulur.

IKC-UBS
Otomasyon
Sistemi

Uygula

Harcama
Yetkilisi
-Kesin Kabul
Komisyonu

A

Kesin Kabul Tutanagi

-Kesin kabul komisyonu, yaptigi inceleme ve
muayene sonunda isi kesin kabule hazir buldugu
takdirde, “Kesin Kabul Tutanagr” diizenler. Bu
tutanak komisyon iyeleri ve yiiklenici tarafindan
imzalanir.

Varsa tespit edilen kusur ve noksanliklar tutanaklarda
belirtilir. Kusur ve noksanlklar kabule engel degilse
Kabul tutanag: diizenlenir, yiikleniciye siire verilerek
eksiklerin tamamlanmas istenir.

Kusur ve noksanlar kabule engel nitelikteyse
eksiklikleri belirten Tutanak diizenlenir, yikleniciye
stre verilerek eksiklerin tamamlanmasi istenir.
Verilen sure icerisinde giderilmeyen eksiklikler igin,
“Yapim Isleri Genel Sartnamesi” [hale Dokiimanlar1,
“4735 sayili Kamu [hale Sozlesmeleri kanunu”
ilgili hitkiimlerine gore islem yapilir.

Kontrol Et

Onlem Al

-ilgili Birim
- Kesin Kabul
Komisyonu

Tim
Evraklar

Evrakin
Tahakkuk
Birimine
Teslimi

TUm evraklar standart dosya planina gore
dosyalanir.

-Kesin kabulii yapilan Yapim isine ait herhangi
bir 6deme yapilacaksa hazirlanan tiin belgeler
gider tahakkuk islemleri yapilmak iizere
tahakkuk birimine teslim edilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" Uizerinden takip edilmelidir.



