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Birim Adi Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Alt Birim Ad1 Miidiirliik

Gorev Unvam

Doner Sermaye Isletme Miidiirii

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Genel Sekreter

Astlar

Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii tiim ¢alisanlar

Vekilet/Gorev Devri

Sef/Memur

Gorev Alam

Katip Celebi Universitesi Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii biinyesinde
2547 sayili kanunun 58. Md.sine gore kurulan tiim doner sermayeli birimler.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

e 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nun 58. maddesine gore
Doéner Sermaye Kurulmasinda Uyulacak Usul ve Esaslara
Iliskin Yonetmelik kapsaminda verilen gorevleri yapmak

o Isletmenin idari, mali ve teknik islerini, ilgili mevzuat
hiikiimleri, ¢alisma programlari, biitce esaslar1 ve isletmecilik
ilkelerine uygun bigimde yliriitmek.

e Doner sermaye kadrolarina atanan veya gorevlendirilen
memurlar ile isletmeye alinan iscilerin gérevlerini is bolimii
esaslar1 dahilinde diizenlemek, izlemek ve denetlemek.

e Doner sermaye memurlarinin atamalarini teklif etmek ve
isletmeye 1is¢i alinmasi, c¢ikarilmast ve iscilerin 6zliik
haklarina iligkin isleri yapmak.

o Isletmenin ¢alisma programlarinin ve biitce tasarilarmin
zamaninda hazirlanmasini saglamak.

e Canli ve cansiz demirbaslar1 ile malzemelerin iyi bir sekilde
kullanilmasini, saklanmasini, korunmasini saglamak icin
gerekli tedbirleri almak.

e Ambar ve tasinir mal islerinin usuliine gore yiiriitiilmesini
saglamak, gerekli denetimi yapmak.

o Isletme Miidiirliigii birimleri {izerinde mali agidan gdzetim ve
denetim gorevini yapar

o Isletmede degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarimin
diizenli bir bigimde yiiriitiilmesini saglar.

o lsletmenin mali gidisatiyla ilgili sorunlari tespit eder, ¢dziime
kavusturur, gerektiginde iist makamlara iletir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu

cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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e Izmir Katip Celebi Universitesi temsil yetkisini kullanmak.

e Imza yetkisine sahip olmak.

o Emrindeki personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol
etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine
sahip olmak.

e  DMIS uygulamalarini kullanmak, kontrol etmek ve onaylamak,

Yetkileri e UBS/EBYS ve tiniversitenin kullandig1 diger yazilim uygulamalarina
hakim olmak ve kullanmak.

e E-beyanname program ve uygulamalarina hakim olmak ve
kullanmak.

o EKAP uygulamalarina hakim olmak ve kullanmak.

Temel Teknik Yonetsel
e  Gorevinin
gerektirdigi
gﬁzeyfie .is Y oneticilik
eneyimine niteliklerine

¢ 6DSeZ/ISeztlym sahip olmak. sahip  olmak;
Memurlart e Muhasebe, sevk ve idare
Kanunu’nda ve mali mevzuat gereklerini
2547 Sayih hakkinda IE!.ZFSI ketlerini

Yetkinlik Diizeyi Yiiksek bilgi sahibi en iyi sekilde
Ogretim olmak . dy bsl .
Kanunu’nda o surdurebrimest
belirtilen genel « Bilgisayar, icin  gerekli
niteliklere Yazilim ve ‘S(g;i; Verg;;’é
sahip olmak. Office niteliklerine
Araglari sahip olmak.
kullanabilme
Analitik diistinebilme
Analiz yapabilme
Degisim ve gelisime agik olma
Diizgiin diksiyon
Diizenli ve disiplinli ¢calisma
Ekip caligsmasina uyumlu ve katilimci
Gorev i¢in Gerekli Ekip liderligi vashi
) Empati kurabilme
Beceri ve Yetenekler Etkin yazili ve sozlil iletisim
Gicli hafiza
Hizl diisiinme ve karar verebilme
Hizli uyum saglayabilme
Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
Hosgoriilii olma
Ikna kabiliyeti

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

T.C.
ZMIR iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
5&?&%}&%{ Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii

Dok. No: GT/902.01/01

e e s ilk Yaymn Tar.: 15.9.2017
TSENISO y
9001:2015 ISLETME MUDURU GOREV TANIMI Rev. No/Tar.: 03/17.11.2020

Sayfa3/4

Inovatif, degisim ve gelisime agik
Istatistiksel ¢oziimleme yapabilme
Karsilastirmali durum analizi yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Liderlik vasfi

Muhakeme yapabilme

Miizakere edebilme

Ofis programlarini etkin kullanabilme
Orta diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi1
Planlama ve organizasyon yapabilme
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Proje gelistirebilme ve uygulayabilme
Proje liderligi vasfi

Sabirli olma

Sistemli diisiinme giicline sahip olma
Sorun ¢ozebilme

Sonug odakli olma

Sorumluluk alabilme

So6zli ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla etkin diyalog

Yogun tempoda ¢alisabilme

Y 6netici vasfi

Zaman yoOnetimi

e Isletme Miidiirliigii ile bagl Déner Sermaye Birimleri ve Déner
Sermaye Saymanlik Miidiirliigii arasinda gerekli koordinasyonu

. v s saglamak.
Diger Gorevlerle Iligkisi o Ust yonetime rapor sunmak

e 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu ve ikincil mevzuat:

e 2809 Sayil Yiiksekogretim Kurumlar1 Teskilatt Kanunu (Ek 128.
Maddesi)

e 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ve ikincil

mevzuatl

2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu ve ikincil mevzuati

4735 Sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu

6245 Sayili Harcirah Kanunu ve ikincil mevzuati

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve ikincil mevzuati

193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu ve ikincil mevzuati

213 Sayili Vergi Usul Kanunu ve ikincil mevzuati

488 Sayili Damga Vergisi Kanunu ve ikincil mevzuati

Yasal Dayanaklar
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3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu ve ikincil mevzuati

5520 Sayili Kurumlar Vergisi Kanunu ve ikincil mevzuati

6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun

5510 Sayil1 Sosyal Giivenlik Kanunu ve ikincil mevzuati

4857 Sayil Is Kanunu ve ikincil mevzuati

3359 Sayili Saglik Hizmetleri Temel Kanunu ve ikincil mevzuati

6552 Sayili Is Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde

Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi ile Bazi Alacaklarin Yeniden

Yapilandirilmasma Dair Kanun ve ikincil mevzuati

e Izmir Katip Celebi Universitesi Déner Sermaye Isletmesi
Yonetmeligi

e  Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligleri

e Aile Hekimligi Uygulama Y 6netmeligi

e Egitim Aile Saglhgi Merkezleri Odeme ve Sézlesme Y 6netmeligi

TEBLIiG EDEN

M.Enes UZUN

Genel Sekreter Yrd.

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Kadro Unvani Tarih Imza
1 | Bilge BUYUKHAN CATAK | Isletme Midiirii | 30.09.2020
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