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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 
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-İKC-UBS’den izin isteği onay 

formu oluşturulur. 
 

 
 

 

 

- Talebin uygunluğu Döner 

Sermaye İşletme Müdürü 

tarafından kontrol edilip 

onaylanır. 
 

 

-İznin niteliğine göre eki 

belgeler istenir. 

- Vekalet gerektiren görevlerde 

vekalet edilecek kişi izin 

formunda belirtilir; İKC-UBS 

Otomasyon sistemi, DMİS, vb  
sistemlerde vekil ayarı yapılır 

 

- Hastalık izinlerinde muayene 

raporunun eklenmesi istenir. 

 

 

 

 

-İzin Formları ve eki belgeler 

Personel Daire Başkanlığına 

gönderilir.  
 
 

 

- Personel Daire Başkanlığı 

gerekli işlemleri tamamlar. 
-Standart dosya planına göre 

dosyalanır 
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Yıllık İzin / 

Mazeret İzni mi? 

Muayene raporu 

Personel Daire 

Başkanlığınca 

Sürecin 

Tamamlanması 

 

Tüm 

Evraklar 

İzin İsteği Onay Formu 

 

Kontrol 

Hastalık İzni 

mi? 

 

Personel Daire Başkanlığına 

Gönderilmesi 

 


