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Birim Adi Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii
Alt Birim Ad1 Doner Sermayeye Bagli Tiim Birimler
Gorev Unvam Harcama Yetkilisi

Gorevin Bagh Oldugu Unvan | Rektor

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev Doner Sermaye Biriminin tiim ¢aliganlari
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri Yardimcilar

Katip Celebi Universitesi Doéner Sermaye Isletme Miidiirliigii
bilinyesinde 2547 sayili kanunun 58. Md.sine gore kurulan tiim doner
sermayeli birimler.

Gorev Alani1 / Gorevin Kisa
Tanmi Doner sermaye isletmesinin yonetim kurulu, tiniversite yonetim
kuruludur. Biitge ile 6denek tahsis edilen her bir birimin en st
yOneticisi veya anilan gorevi yiiriitmekle gérevlendirilen kisi Harcama
Yetkilisidir.

o Emrindeki personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri
kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor
isteme.

e Gelir, gider, varlik ve yiikimliiliiklerin, etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde yonetilmesini,

o [llgili mevzuata uygun olarak faaliyet gdsterilmesini,

e Her tiirlii mali karar ve islemlerde usulsiizliik ve yolsuzlugun

Temel Gorev ve Onlenmesini,

Sorumluluklar: e Varliklarin kotiiye kullanilmasi ve israfint 6nlemek ve
kayiplara kars1 korunmasini,

o DMIS uygulamalarini hakim olmak.

o UBS/EBYS ve iiniversitenin kullandig1 diger yazilim
uygulamalarina hakim olmak ve kullanmak.

o E-beyanname program ve uygulamalarina hakim olmak.

o EKAP uygulamalarina hakim olmak

e Izmir Katip Celebi Universitesi temsil yetkisini kullanmak.

o Imza yetkisine sahip olmak.

e Harcama Talimat1 Vermek

o Ihale Yetkililigi Gorevini Yiiriitmek

o Odeme Emri Belgesini Imzalamak

Yetkileri o On Odeme Yapilmasi Igin Onay Vermek

e Harcama Yetkilisi Mutemedi Gorevlendirmek

e Harcama Yetkilisi Mutemedinin Uzerinde Bulunan On
Odemenin Baska Bir Mutemede Devrine izin Vermek

o Basinda Bulundugu Birimin Yillik Faaliyet Raporunu
Diizenlemek

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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e Muhasebe Yetkilisinin de Uygun Goriisiinii Almak Suretiyle
Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Gorevlendirmek

e Doner sermaye birim biit¢elerinden harcama yapilabilmesi,
harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle
miimkiindiir. Harcama talimatlarinda; hizmet gerekgesi,
yapilacak isin konusu ve tutari, siiresi, kullanilabilir 6denegi,
gerceklestirme usulii ile gergeklestirmeyle gorevli olanlara
iligkin bilgiler yer alir.

o Harcama yetkilileri, kamu hizmetlerinin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde sunulmasini saglamak amaciyla belirlenen
sinirlar dahilinde harcama yetkisini devredebilirler

e Harcama yetkilileri, harcama talimatlarinin biitge ilke ve
esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata
uygun olmasindan, 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli
kullanilmasindan ve ilgili mevzuata gore yapmalar1 gereken
diger islemlerden sorumludur.

Temel Teknik Yonetsel
e Gorevinin o
gerektirdigi Yoneticilik

e 657 Sayih diizeyde is nlte_llklerlne
Devlet deneyimine sahip olmak;
Memurlari sahip olmak. sevk ve idare
Kanunu’nda « Muhasebe, gereklerini
ve 2547 mali mevzuat IkziInI]_ek lerini
Sayil aaltyetlerini

Yetkinlik Diizeyi Viksek hakkinda - en i;i sekilde
wo bilgi sahibi A .
Ogretim olmak .su.rdurebllmeg
Kanunu’nda L icin gerekli
belirtilen - Bilgisayar, karar verme ve
genel Yazilim ve sorun  ¢Ozme
niteliklere Office niteliklerine
sahip olmak. Araglar sahip olmak.
kullanabilme
Analitik diislinebilme
Analiz yapabilme
Degisim ve gelisime acik olma
. Diizgiin diksiyon
Gorev I¢in Gerekli Diizenli ve disiplinli ¢alisma
Beceri ve Yetenekler Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci
Ekip liderligi vasfi
Empati kurabilme
Etkin yazili ve sozlii iletisim
Giiglii hafiza

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Hizl1 diisiinme ve karar verebilme

Hizli uyum saglayabilme

Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
Hosgoriilii olma

Ikna kabiliyeti

Inovatif, degisim ve gelisime agik
Istatistiksel ¢dziimleme yapabilme
Karsilagtirmali durum analizi yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Liderlik vasfi

Muhakeme yapabilme

Miizakere edebilme

Ofis programlarin etkin kullanabilme
Orta diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi
Planlama ve organizasyon yapabilme
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Proje gelistirebilme ve uygulayabilme
Proje liderligi vasfi

Sabirlt olma

Sistemli diisiinme giicline sahip olma
Sorun ¢6zebilme

Sonu¢ odakli olma

Sorumluluk alabilme

Sozli ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla etkin diyalog

Yogun tempoda calisabilme

Yonetici vasfi

Zaman yOnetimi

o Doéner Sermaye Biriminin Isletme Miidiirliigii ve Doner
Sermaye  Saymanhk  Miudirliigii = arasinda  gerekli

Diger Gorevlerle Iliskisi koordinasyonu saglamak.

« Ust ydnetime rapor sunmak

o 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu ve ikincil mevzuati

e 2809 Sayili Yiiksekogretim Kurumlar1 Teskilati Kanunu (Ek
128. Maddesi)

e 5018 Sayili Kamu Mali Yd6netimi ve Kontrol Kanunu ve

Yasal Dayanaklar ikincil mevzuati

e 2886 Sayili Devlet ihale Kanunu

e 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ve ikincil mevzuati

e 4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu

e 6245 Sayili Harcirah Kanunu ve ikincil mevzuati

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



LZMIR .
KATIP CELEBI
UNIVERSITEST

TSENISO
9001:2015

T.C. K-Q
TSE-ISO-EN

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI 9000

Déner Sermaye isletme Miidiirligii

HARCAMA YETKILiSi GOREV TANIMI

Dok. No: GT/DSIM/07

flk Yayin Tar.: 25.10.2023

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa4/4

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu ve ikincil mevzuati
193 Sayil1 Gelir Vergisi Kanunu ve ikincil mevzuati

213 Sayil1 Vergi Usul Kanunu ve ikincil mevzuati

488 Sayili Damga Vergisi Kanunu ve ikincil mevzuati

3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu ve ikincil mevzuati
5520 Sayili Kurumlar Vergisi Kanunu ve ikincil mevzuati
6183 Sayili Amme Alacaklariin Tahsil Usulii Hakkinda
Kanun

5510 Sayil1 Sosyal Giivenlik Kanunu ve ikincil mevzuati
4857 Sayili Is Kanunu ve ikincil mevzuat:

3359 Sayili Saglik Hizmetleri Temel Kanunu ve ikincil
mevzuati

6552 Sayili Is Kanunu Ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi ile Baz1 Alacaklarin
Yeniden Yapilandirilmasina Dair Kanun ve ikincil mevzuati
Izmir Katip Celebi Universitesi Déner Sermaye Isletmesi

Y 6netmeligi

Muhasebat Genel Miidiirliigi Genel Tebligleri

Aile Hekimligi Uygulama Y 6netmeligi

Egitim Aile Saghigi Merkezleri Odeme ve Sozlesme
Yonetmeligi

TEBELLUG EDEN

TEBLIiG EDEN

[@ustpozisyonkisi]

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No

Adi-Soyadi

Tarih imza

1.

2.

3.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




